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b4 COSTARICA UNIVERSIDAD DE COSTA RICA

MINUTA
SAU-CT-9-2011

Celebrada el jueves 21 de julio de 2011 a las 2:18 p.m. en la sala de reuniones de la

Oficina de Administracién Financiera.

Miembros Presentes: Ausente con excusa:

Raquel Umaia Alpizar Maritza Le6én Ramirez

Annette Seas Cascante
Cindy Gonzalez Gonzalez
Silvia Acosta Sandoval
Sofia Castillo Ruiz
Carmen Salazar Gomez

José Bernal Rivas Fernandez

ORDEN DEL DiA

1. Aprobacién de la Minuta SAU-CT-8-2011
2. Informes

3. Lineamientos para el uso de correo electronico en tramites oficiales

CONTROL DE ACUERDOS

Articulo 1. Se lee la convocatoria y su agenda.

El Sr. José Bernal Rivas propone una ampliaciéon en el orden del dia para ver la

publicacién del Procedimiento para la gestion de las actas y expedientes de sesiones de

los 6rganos colegiados de la Universidad de Costa Rica en Alcance a la Gaceta

Universitaria N° 10.

Se acuerda: Aprobar el orden del dia con la ampliacién propuesta.
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Articulo 2. Se lee la Minuta SAU-CT-8-2011.

Se acuerda: Aprobar la Minuta, con las correcciones indicadas.

Articulo 3:
Informes:

e La Sra. Raquel Umafia informa que ya se estableci¢ el cronograma para las
capacitaciones en relacion al funcionamiento de los érganos colegiados de la
Universidad de Costa Rica y cuyas fechas son: 2 y 30 de setiembre, 28 de
octubre, 25 de noviembre de 2011. Ademas, se esta trabajando en la elaboracién
del material para las capacitaciones.

o También informa que ya se establecid el disefio para la sala de sesiones del
Archivo Universitario.

e La Sra. Umaifla recuerda que la realizaciéon del Taller (III moédulo) sobre
elaboracién de Tablas de Plazos de Conservacion de Documentos serd el

viernes 29 de julio de 2011 en el Jardin Lankester.

Articulo 4.
Lineamientos para el uso de correo electréonico en tramites oficiales:

e La Sra. Raquel Umarfia presenta encuesta denominada “Estudio sobre la
utilizacién del correo electrénico a nivel institucional” confeccionada por el
Archivo Universitario, para ser aplicadas en unidades académicas y
administrativas de la Universidad de Costa Rica, elegidas por medio de un
sistema electrénico que selecciona muestras al azar.

e Ademas presenta el listado de las unidades ya seleccionadas para la aplicacién
de la encuesta.

o Se inicia con la revision de la segunda versién del documento “Lineamientos
para el uso de correo electronico en tramites oficiales”.

e Se hacen correcciones de redaccion y ortografia.
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e Se revisa el documento: Directrices generales en tecnologias de informacion y
comunicacién (TIC'S) para la Universidad de Costa Rica, U-digital, Plan de
mejora 2010.

Se acuerda:

e Denominar el documento: Lineamientos para el uso de correo electrénico en

tramites oficiales que se ha venido trabajando, como “Lineamientos para la

]

gestion del correo electronico en la Universidad de Costa Rica’

Articulo 5. La fecha de la proxima sesién sera comunicada oportunamente por la

=
coordinadora de este comité.
Concluye la sesion a las 4:30 p.m.
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