A M UNIVERSIDAD DE COMITE TECNICO
COSTARICA SISTEMA DE ARCHIVOS DE LA
UNIVERSIDAD DE COSTA RICA

MINUTA
SAU-CT-9-2009

Celebrada el jueves 12 de noviembre de 2009 a las 2:15 p.m. en el Posgrado en

Comunicacion.

Miembros Presentes: Ausentes con excusa:
Raquel Umafia Alpizar Annette Seas Cascante
Cindy Gonzalez Gonzalez Félix Gutiérrez Morales

Silvia Acosta Sandoval
Sofia Castillo Ruiz
José Bernal Rivas Fernandez

Carmen Salazar Gomez, en representacion de Marcela Gil Calderon

ORDEN DEL DiA

1. Aprobacion de la Minuta SAU-CT-08-2009
2. Comunicados

3. Revision de ta “Directriz sobre elaboracion de cartas, circulares y memorandos oficiales™

CONTROL DE ACUERDOS

Articulo 1. Se lee la convocatoria y su agenda.

Se acucerda: aprobarla

Articulo 2. Se lee la Minuta SAU-CT-08-2009,

Se acuerda: aprobar la Minuta, con las moditicaciones de forma indicadas.
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Articulo 3. Raquel Umana informa sobre ¢l oficio R-7633-2009 de ta Rectoria, remitido en
forma de copia, el cual comunica el pase a la Oficina de Contraloria Universitaria del
documento: “Bases para la gestion documental de los drganos colegiados de lu
Universidad de Costa Rica”.

Sobre lo mismo {a Sra. Cindy Gonzilez menciona que ya la Oficina de Contraloria
Universitaria dio respuesta al R-7633-2009, comunicando el total apoyo a la puesta en
funcionamiento y divulgacion de dicho documento.

Se acuerda: enviar carta al Lic. Ramdn Bonilia Lizano, Director Ejecutivo de la Rectoria,

solicitandole hacer esfuerzos conjuntos ¢n relacion al mencionado documento.

Articulo 4. También se revisan las cartas PGRRD-274-2009 y PGRRD-275-2009 (copia)
donde el Programa de Gestion del Riesgo y Reduccidn de Desastres le solicita a la Oficina
Ejecutora del Programa de Inversiones (OEPI) y a la Unidad de Salud Ocupacional y
Ambiental que valoren la Directriz 1-2009: Especificaciones técnicas para los espacios
fisicos destinados a los archivos.

Se acuerda: enviar carta aclarando al Programa de gestion del riesgo y reduccion de
desastres que no es la revision del Reglamento del Sistema de Archivos Universitarios si
no de la Directriz 1-2009: Especificaciones téenicas para los espacios fisicos destinados a

tos archivos.

Articulo 5. Se revisa el oficio OEPI-1610-2009 (copia), donde la Oficina Ejecutora del
Programa de Inversiones le responde al Programa de Gestion del Riesgo y Reduccion de
DPresastres la consulta sobre la Directriz [-2009: Especificaciones técnicas para los espacios

{isicos destinados a los archivos.

Articulo 6. Raquel Umania comunica que hablo con la Sra. Cristina Monge Mena Jefa de la
Seccion de Correo de la Universidad de Costa Rica, solicitandole los documentos por ¢llos
elaborados en relacidon con la confeccion de cartas, lo cual se relaciona con el punto 8.1
de la Directriz sobre elaboracion de cartas, circulares y memorandos oficiales y ya le fueron

remitidos.
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Se acuerda: Raquel enviard por correo electrdnico el material proporcionado por la

Seccion de Correo a cada miembro del Comité.

Articulo 7. Raquel Umafia anuncia ¢l trabajo que esta llevando a cabo la Srta. Berryl
Corca Archivista de la Oficina de Recursos Humanos, sobre las divisiones en el expediente

de personal, para posteriormente verio en ¢l Comite.

Articulo 8. Se discule sobre ¢l correo electronico enviado a la Sra. Raguel Umada por
parte del Sr. Félix Gutiérrez Morales. comunicande situacidn por la cual no puede
continuar asisticndo a las reuniones dei Comité Técnico y se busque su sustitucion, ademas

informa que posteriormente enviard una carta formal indicando su decision.

Articulo 9. Se continla con el andlisis de la Directriz 2-2009: Elaboracion de cartas,

circulares y memorandos oficiales, a partir det punto 8.2. y s concluido.

Articulo 10. Se acuerda que [a proxima sesion se realice el jueves 26 de noviembre de

2009,

Concluyc la sesion a las 4:06 p.m.

a Ll .
Raqué afa Alpizar Carmen Salazar Gomez

¢

Cindy Gongdlez Gonzdlez Silvia Acosta Sandoval
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Softa Castillo Ruiz
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