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CUSED, Sesién 295-2026 ordinaria Jueves 7 de mayo de 2026

Acta de la sesion ordinaria 295-2026, celebrada por la Comision Universitaria de Seleccion
y Eliminacién de Documentos a las catorce horas y cuatro minutos del jueves siete de mayo
de dos mil veintiséis, por medio de la plataforma Teams.

Asisten a esta sesion: Lic. Jorge Barquero Picado, representante de la Rectoria, quien
preside; MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, jefa del Archivo Universitario Rafael Obregdn
Loria (AUROL), secretaria; M.Sc. Raquel Umana Alpizar, representante de la Seccion de
Archivistica, Escuela de Historia y Dr. Manuel Chacédn Hidalgo, representante de |a Escuela
de Historia.

Miembro ausente con excusa: Licda. Katya Enamorado Salazar, representante de la Oficina
Juridica.

Asisten también la Licda. Ana Lucila Jaén Delgado y la Licda. Maria Femanda Mora
Madrigal, funcionarias del AUROL, en calidad de colaboradoras técnicas.

La Licda. Mora Madrigal da lectura al orden del dia:

1. Aprobacion del acta de la sesién 294-2026.

2. Informes y correspondencia.

3. Consulta sobre el articulo 52 de la propuesta de reforma integral del “Reglamento
ético cientifico de la Universidad de Costa Rica para las investigaciones en las que
participan seres humanos”.

4. Tabla de plazos de conservacion y eliminacion de documentos de la Oficina de
Registro e Informacion.

5. Varios.

Articulo 1. Aprobacién del acta de la sesion 294-2026.

La Licda. Mora Madrigal da lectura a las modificaciones realizadas al acta de |a sesion 294-
2026 y la somete a votacion.

Votan a favor: Lic. Jorge Barquero Picado, MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, M.Sc. Raquel
Umana Alpizar y Dr. Manuel Chacon Hidalgo.

Total: 4 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda:

Aprobar el acta de la sesion 294-2026, con modificaciones.

Articulo 2.- Informes y correspondencia.

2.1 Informes

No se presentan informes.
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CUSED, Sesion 295-2026 ordinaria

2.2 Correspondencia

a. Eliminacion de documentos

Jueves 7 de mayo de 2026

Se presenta para conocimiento de los miembros, las actas de eliminacion de documentos
remitidas por las instancias universitarias, en apego a lo establecido en el “Procedimiento
Eliminacion de Documentos de la Universidad de Costa Rica”:

Unidad SN Tde Fecha Cantidad de Cantidad de
-identificacion i documentos | documentos
‘de carta y acta segun informe | decontroly - |
‘de-eliminacién | . de valoracién | .. referencia |
Centro de | CIPROC-100- 2026-04-08 0,97 0,17
Investigacion 2026
en Proteccién | Acta de
de Cultivos gliminacion de
documentos
CIPROC-1-
2026
Escuela de | EEG-136-2026 2026-04-06 2,07 0,18 0,01
Estudios Acta de
Generales eliminacién de
documentos
EEG-1-2026
Centro Infantil | VAS-CIL-103- 2026-04-22 0,11
Laboratorio 2026
Acta de
eliminacion de
documentos
CIL-1-2026
Sistema SIEDIN-296- 2026-04-22 27
Editorial de | 2026
Difusién de la [ Acta de
Investigacion eliminacion de
documentos
SIEDIN 1-2026
Escuela de | EM-827-2026 2026-04-20 0,7 0,01
Medicina Acta de
eliminacién de
documentas
EM-2-2026
Centro de | CIMM-47-2026 2026-04-24 0,25 1,05 0,04
Investigacion Acta de
en Matematica | eliminacidn de
y Meta- | documentos
Matematica CIMM -1-2026
Oficina de | Acta de 2026-04-28 Chequeras
Administracion | eliminacion de
Financiera documentos
OAF-4-2028
Acta de
eliminacion de
documentos
OAF-5-2026
Oficina de | ORH-2658- 2026-04-27 41,14 5,89
Recursos 2026
Humanos Acta de
eliminacién de
documentos
ORH-3-2026
Programa de | PPAN-45-2026 2026-04-21 1,01 0,56 0,04
Posgrade en|Acta de
Antropologia gliminacion de
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CUSED, Sesién 295-2026 ordinaria Jueves 7 de mayo de 2026

o Unidad | i N°de ]| Fecha Cantidad de Cantidad de |-
identificacién e documentos | documento
|decartayacta| segun informe | 'de controf
‘| de eliminacién | de valoracion referencia. |
documentos
PPAN-1-2026
Escuela de | S0-346-2026 2026-04-30 1,34
Sociologia Acta de
eliminacién de
documentos
S50-1-2028
Oficina de | 0SG-545-2026 2026-05-05 1,44
Servicios Acta de
Generales eliminacion de
documentos
0SG-3-2028
Programa de | PPADE-117- 2026-04-30 577 0,41 0,01 0,13
Posgrado en|2026
Administracién | Acta de
y Direccidén de | eliminacion de
Empresas documentos
PPADE-1-2026

Con respecto a la carta PPADE-117-2026, la Licda. Mora Madrigal comunica que se trata
de una eliminacién del Programa de Posgrado en Administracién y Direccién de Empresas
donde hubo una inundacién el 16 de octubre de 2025, segln se habia comunicado a la
CUSED. En la carta se menciona que los documentos fueron revisados de acuerdo con lo
indicado en la carta CUSED-16-2025.

La MAG. Phillips Gutiérez sefiala que en el acta de eliminacion se detallan las series
documentales y las fechas de los documentos que se van a eliminar, por lo que pareciera
que no estan deteriorados. Comenta que consultara el estado de los documentos al Lic.
Andrey Gonzalez Farguharson, coordinador de |a Seccidén de Asesoria del AURCL.

La M.Sc. Umana Alpizar sefala que hay expedientes muy recientes que se van a eliminar,
con fecha 2025.

La MAG. Phillips Gutiérrez comenta que habia tenido una reunién con el decano de la
Facultad de Ciencias Econémicas, porque cuando ocurrio la inundacién varias unidades
reportaron afectaciones en sus archivos. Se envié una carta solicitando colaboracién con
todas las escuelas y unidades involucradas; sin embargo, solo el PPADE resulté afectado.
Segun indicd el decano, en las asambleas de escuela se habia advertido que los
documentos no debian estar en esas instaleciones e incluso se habia ofrecido apoyo a las
unidades, pero aparentemente ese posgrado no siguid las recomendaciones.

Una vez realizada la consulta al Lic. Ganzélez Farguharson, la MAG. Phillips Gutiérrez
comenta que el detalle de la eliminacion se pudo realizar porque una persona asistente
trabajo en un inventario de esos documentos; sin embargo, en este momento estan ilegibles
debido a la inundacion.

La M.Sc. Umana Alpizar considera que es importante recordarle a la unidad que los
documentos deben estar bien gestionados y en condiciones seguras.
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CUSED, Sesion 295-2026 ordinaria Jueves 7 de mayo de 2026

b. Aplicacién de la Tabla de plazos de la Vicerrectoria de Accion Social (VAS)

La MAG. Phillips Gutiérrez comunica que envié a la VAS la carta AUROL-98-2026, con
fecha 10 de abril de 2026, en la que solicita aplicar la Tabla de plazos de conservacién y
eliminacién de documentos aprobada por la CUSED, con el fin de eliminar y transferir los
documentos al AUROL, segun corresponda, y de esta manera disminuir los gastos de
custodia externa.

c. Documentos del Programa de Atencién Integral en Salud (PAIS)

Segun lo comentado en la sesidn 294-2026, articulo 4, la MAG. Phillips Gutiérrez comenta
gue por medio de la carta R-2707-2026, con fecha 13 de abril de 2026, el Dr. Carlos Araya
Leandro, rector, dio respuesta a la solicitud de apoyo en asesoria legal para evaluar los
documentos del PAIS (carta AURQL-8-2028). Al respecto, solicita coordinar con la VAS
este tema, ya que en la contratacion inicial se designé a dicha instancia como responsable
de este programa.

A raiz de lo anterior, la MAG. Phillips Gutiérrez solicitd a la VAS el apoyo correspondiente
para llevar a cabo el proceso de valoracion de los documentos que quedan del PAIS, por
medio de la carta AUROL-110-2026.

Articulo 3.- Consulta sobre el articulo 52 de la propuesta de reforma integral del
“Reglamento ético cientifico de [a Universidad de Costa Rica para las investigaciones
en las que participan seres humanos”,

La Licda. Mora Madrigal da lectura a la carta CIAS-9-2026, con fecha 10 de abril de 2026,
en la que la Dra. llka Treminio Sanchez, coordinadora de la Comision de Investigacion y
Accién Social del Consejo Universitario, solicita el criterioc del AUROL con respecto a la
propuesta de reforma integral del “Reglamento ético cientifico de la Universidad de Costa
Rica para las investigaciones en las que participan seres humanos”, articulo 52.

La MAG. Phillips Gutiérrez comenta que esta salicitud también se analizé en el Comité
Técnico y se hizo una propuesta de redaccion, la cual presenta a los miembros.

La M.Sc. Umana Alpizar considera que se debe tomar en cuenta la gestion integral de la
informacion y los datos relacionados; asi como el tema de la anonimizacién o
seudonimizacion de |os datos, para garantizar que en el analisis de datos no se identifique
a las personas. Esto hay que explicarlo claramente, porque la anonimizacién implica
eliminar los datos identificatorios en la copia de consulta, manteniendo integro el documento
original. Ademas, hay que tomar en cuenta que actualmente si es necesario preservar las
bases de datos, es decir, el conjunto de datos completo, mantener el maestro completo vy,
ademas, conservar versiones anonimizadas de los conjuntos de datos y de los documentos.

La M.Sc. Umana Alpizar agrega que es fundamental que, tratandose de investigaciones
biomédicas, ademas de todas las medidas relacionadas con control de acceso y seguridad
de la informacion, se incorporen expresamente estos procesos técnicos de anonimizaciéon
y seudonimizacion de datos. También que el texto establezca que debe garantizarse en
todo momento la integridad, disponibilidad y trazabilidad de la informacién.

Pagina 5 de 11



CUSED, Sesion 295-2026 ordinaria Jueves 7 de mayo de 2026

Los miembros consideran que se podria proponer un articulo especifico en el reglamento
sobre |la gestidn de este tipo de informacion.

La MAG. Phillips Gutiérrez propone realizar la propuesta de redaccidn y unirlo con el criterio
del Comité Técnico, para dar una respuesta integrada desde el AUROL. Enviara la
propuesta de carta a los miembros para revisidn previa.

Se somete a votacion la propuesta anterior.

VVotan a favor: Lic. Jorge Barquero Picado, MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, M.Sc. Raquel
Umana Alpizar y Dr. Manuel Chacén Hidalgo.

Total: 4 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda:

La MAG. Catalina Phillips Gutiérrez unira el criterio de la CUSED con el del Comité Técnico

para dar respuesta a la carta CIAS-9-2026 desde el AUROL. Enviara la propuesta de carta
a los miembros para revision previa.

Acuerdo firme.

Articulo 4.- Tabla de plazos de conservacién y eliminacion de documentos de la
Oficina de Registro e Informacién.

- ldentificacion de series documentales

¢ Registros de notas

La Licda. Jaén Delgado da lectura a la identificacion de la serie documental “Registros de
notas”.

En el apartado “3.3 Archivo central”, la M.Sc. Umaria Alpizar menciona que si todo esta en
soporte digital no tiene sentido indicar que los documentas se fransferiran al archivo central,
de manera que se podria omitir la vigencia que se indica en la ficha.

En el apartado “3.6 Observaciones”, la M.Sc. Umana Alpizar sefiala que se debe hacer una
modificaciéon en la redaccién, para indicar que antes de facilitar los documentos para
consulta se debe generar una copia anonimizada de los datos, y evitar eliminar la
informacion del documento original.

La Licda. Jaén Delgado menciona que realizard esta modificacion en las series
documentales donde corresponda.

Los miembros indican su anuencia.

Los miembros aprueban una vigencia administrativa-legal de diez afios para esta serie
documental, considerando que son “Documentos necesarios para la administracion en el
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cumplimiento de sus funciones, especificamente durante la gestion de las calificaciones de
los estudiantes de la Universidad.”

Asimismo, los miembros declaran la conservacion permanente de la serie considerando
que “De acuerdo con las fechas extremas su conservacion se determina en primera
instancia debido a su antigliedad; de igual manera, dichos documentos son testimonio de
la proyeccion de la Universidad en la sociedad debido a que su contenido funge como
control y constancia de las notas obtenidas por cada estudiante en los cursos matriculados
en determinado semestre.”

Esta serie documental tiene valor cientifico-cultural, es de conservacion total y no se le
aplican criterios de muestreo.

* Registros de mejores promedios universitarios

La Licda. Jaén Delgado da lectura a la identificacion de la serie documental “Registros de
mejores promedios universitarios”.

En el apartado “3.6 Observaciones”, el Lic. Barquero Picado considera innecesario indicar
lo de la anonimizacidn de datos, considerando que es una distincién y es importante el
reconocimiento a titulo personal.

La M.Sc. Umana Alpizar propone que se indique Unicamente la anonimizacién del camé de
la persona estudiante.

Los miembros indican su anuencia.

Los miembros aprueban una vigencia administrativa-legal de diez afios para los
documentos que se encuentran en la Oficina de Registro e Informacién (ORI) y de tres anos
para los que se encuentran en las unidades académicas, considerando que son
“‘Documentos necesarios para la administracion en el cumplimiento de sus
funciones, principalmente consultados como referencias historicas o fuentes de informacién
para estudios de andlisis relacionados con la mejora del rendimiento académico estudiantil
y la calidad de educacion.”™

Asimismo, los miembros declaran la conservacion permanente de los documentos que se
encuentran en la ORI, considerando que “Dichos documentos son testimonic de la
proyeccion de la Universidad en la sociedad debido a que su contenido testimonia las
mejores calificaciones obtenidas por los estudiantes durante todo el afio lectivo anterior.™

Esta serie documental tiene valor cientifico-cultural, es de conservacion total y no se le
aplican criterios de muestreo.

' Criterio propuesto por la Oficina de Registro e Informacién.
2 Ibidem.
3 |bidem.
4 Ibidem.
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« Expedientes de trabajo para el proceso de graduacién

La Licda. Jaén Delgado da lectura a la identificacion de la serie documental “Expedientes
de trabajo para el proceso de graduacion”.

La M.Sc. Umafa Alpizar solicita que se modifique el nombre por “Documentos de trabajo
para el proceso de graduacion”.

Los miembros aprueban una vigencia administrativa-legal de un afo para esta serie
documental, considerande que “Es una unidad documental compuesta que se conformé por
un periodo determinado por la unidad utilizado como control en el proceso de graduacion
para la entrega y eliminacion de titulos. La informacién contenida en los documentos se
encuentra en las series relacionadas nombradas en el apartado 1.18."

Esta serie documental no es de conservacion permanente, no tiene valor cientifico-cultural
y no se le aplican criterios de muestreo.

e Actas de juramentaciones

La Licda. Jaén Delgado da lectura a la identificacion de la serie documental “Actas de
juramentaciones”.

En el apartado “1.18 Formato y almacenamiento del documento”, la M.Sc. Umafa Alpizar
solicita que se elimine el formato “ODF” y que se deje solamente el “PDF”, que es el que da
garantia de integridad y autenticidad del fichero.

Los miembros aprueban una vigencia administrativa-legal de quince afnos para los
documentos gue se encuentran en la ORI y de diez afios para los que se encuentran en las
unidades académicas, considerando que son “Documentos consultados por la
administracion en caso de dudas derivadas acerca de la graduacién o juramentacién por
parte del estudiante."®

Asimismo, los miembros declaran la conservacion permanente de los documentos que se
encuentran en la ORI, considerando que “Dichos documentos son testimonio de la
proyeccion de la Universidad en la sociedad debido a que su contenido representa las
juramentaciones de los estudiantes graduacos, quienes podran ejercer su carrera.”’

Esta serie documental tiene valor cientifico-cultural, es de conservacion total y no se le
aplican criterios de muestreo.

e Nominas de graduandos

La Licda. Jaén Delgado da lectura a |a identificacion de la serie documental “Néminas de
graduandos”.

5 |bidem.
€ |bidem.
7 [bidem.
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La MAG. Phillips Gutiérrez considera que deben realizarse modificaciones en la redaccion
de la definicién de la serie. Propone realizar los cambios y presentar la propuesta en la
siguiente sesion.

Los miembros aprueban una vigencia administrativa-legal de quince anos para los
documentos que se encuentran en la ORI y de diez afios para los que se encuentran en las
unidades académicas, considerando que son “Documentos necesarios para la consulta
acerca del tramite de los actos de graduacion efectuados por la Universidad de Costa Rica
que surjan a partir de una sclicitud por parte de algin graduado.”®

Asimismo, declararan la conservacion permanente de la serie que se encuentra en la ORI,
considerando que son “Documentos que testimonian los estudiantes que se gradian de la
Universidad de Costa Rica y el titulo que se les otorga, con el cual seran capaces de ejercer
su profesion. Asimismo, evidencian el proceso de toma de decisiones académicas de la
Universidad y el cumplimiento de sus funciones.”

Esta serie documental tiene valor cientifico-cultural, es de conservacion total y no se le
aplican criterios de muestreo.

Se someten a votacion las consideraciones anteriores.

Votan a favor: Lic. Jorge Barquero Picado, MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, M.Sc. Raquel
Umafia Alpizar y Dr. Manuel Chacoén Hidalgo.

Total: 4 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda:

1. Aprobar una vigencia administrativa-legal de diez afios para la serie documental
“Registros de notas”, considerando que son “Documentos necesarios para la
administracién en el cumplimiento de sus funciones, especificamente durante la
gestion de las calificaciones de |los estudiantes de la Universidad.”

2. Declararla conservacion permanente para la serie documental “Registros de notas”,
considerando que “De acuerdo con las fechas extremas su conservacion se
determina en primera instancia debido a su antigiedad; de igual manera, dichos
documentos son testimonio de la proyeccién de la Universidad en la sociedad
debido a que su contenido funge como control y constancia de las notas obtenidas
por cada estudiante en los cursos matriculados en determinado semestre.”

3. Declarar el valor cientifico-cultural para la serie documental “Registros de notas”.
Esta serie es de conservacidn total y no se le aplican criterios de muestreo.

4. Aprobar una vigencia administrativa-legal de diez anos para la serie documental
“Registros de mejores promedios universitarios” que se encuentra en la ORI y de
tres anos para los que se encuentran en las unidades académicas, considerando

8 |bidem.
¢ |bidem.
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10.

11

12.

que son “Documentos necesarios para la administracion en el cumplimiento de sus
funciones, principalmente consultados como referencias histéricas o fuentes de
informacién para estudios de analisis relacionados con la mejora del rendimiento
académico estudiantil y la calidad de educacion.”

Declarar la conservacién permanente de la serie documental “Registros de mejores
promedios universitarios” que se encuentran en la ORI, considerando que
“Dichos documentos son testimonio de la proyeccién de la Universidad en la
sociedad debido a que su contenido testimonia las mejores calificaciones obtenidas
por los estudiantes durante todo el afo lectivo anterior.”

Declarar el valor cientifico-cultural para la serie documental “Registros de mejores
promedios universitarios”. Esta serie es de conservacion total y no se le aplican
criterios de muestreo.

Modificar el nombre de |a serie documental “Expedientes de trabajo para el proceso
de graduacion” por “Documentos de trabajo para el proceso de graduacion”.

Aprobar una vigencia administrativa-legal de un afo para la serie documental
“Documentos de trabajo para el proceso de graduacidén”, considerando que “Es una
unidad documental compuesta que se conformé por un periodo determinado por la
unidad utilizado como control en el proceso de graduacion para la entrega y
eliminacion de titulos. La informacion contenida en los documentos se encuentra en
las series relacionadas nombradas en el apartado 1.18.”

Esta serie documental no es de conservacién permanente, no tiene valor cientifico-
cultural y no se le aplican criterios de muestreo.

Aprobar una vigencia administrativa-legal de quince anos para la serie documental
“Actas de juramentaciones” que se encuentra en la ORI y de diez anos para los
documentos que se encuentran en las unidades académicas, considerando que son
“Documentos consultados por la administracion en caso de dudas derivadas acerca
de la graduacién o juramentacién por parte del estudiante."

Declarar la conservacion permanente de la serie documental “Actas de
juramentaciones” que se encuentra en la ORIl que se encuentra en la ORI,
considerando que “Dichos documentos son testimonio de la proyeccion de la
Universidad en la sociedad debido a que su contenido representalas
juramentaciones de |os estudiantes graduados, quienes podran ejercer su carrera.”

Declarar el valor cientifico-cultural de I|a serie documental "Actas de
juramentaciones”. Esta serie documental es de conservacion total y no se le aplican
criterios de muestreo.

Aprobar la vigencia administrativa-legal de quince afios para la serie documental
‘Néminas de graduandos” que se encuentra en la ORI y de diez afios para los
documentos que se encuentran en las unidades académicas, considerando que son
‘Documentos necesarios parala consulta acerca del tramite de los actos de
graduacién efectuados por la Universidad de Costa Rica que surjan a partir de una
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13.

14,

solicitud por parte de algin graduado.” Queda pendiente la revisién de |a propuesta
de definicién que elaborara la MAG. Catalina Phillips Gutiérrez.

Declarar la conservacion permanente de la serie documental "Néminas de
graduandos” que se encuentra en la ORI, considerando que son “Documentos que
testimonian los estudiantes que se gradian de la Universidad de Costa Ricay el
titulo que seles otorga, con el cual serdn capaces de ejercer su
profesién. Asimismo, evidencian el proceso de toma de decisiones académicas de
la Universidad y el cumplimiento de sus funciones.”

Declara el valor cientifico-cultural de |a serie documental “Néminas de graduandos”.
Esta serie documental es de conservacion total y no se le aplican criterios de
muestreo.

Articulo 5.- Varios.

No se analizan temas en este articulo.

Se levanta la sesidn a las quince horas y diecisiete minutas.

MFM

MAG. Catalina Phillips Gutiérrez
Secretaria
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