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Comité Técnico, Sesion 140-2026 ordinaria Lunes 4 de mayo de 2026

Acta de la sesion ordinaria 140-2026, celebrada por el Comité Técnico a las catorce horas
y doce minutos del lunes cuatro de mayo de dos mil veintiséis, por medio de |a plataforma
Teams.

Asisten a esta sesion: MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, jefa del Archivo Universitario Rafael
Obregén Lorfa (AUROL), quien coordina; M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano,
coordinadora de la carrera de Archivistica; Licda. Jacqueline Vargas Leén, representante
de los archivos de gestion; Licda. Ivannia Solis Duran, representante de los archivos de
gestion; Licda. Cindy Gonzélez Gonzalez, representante de los archivos centrales; Licda.
Magaly Gutiérrez Saborio, representante de los archivos centrales; Licda. Maritza Leén
Ramirez, representante de los archivos especializados, Bach. Annette Seas Cascante,
representante de los archivos especializados.

Asiste también la Licda. Ana Lucila Jaén Delgado, funcionaria del AUROL, en calidad de
colaboradora técnica.

La MAG. Phillips Gutiérrez da lectura al orden del dia:

1. Aprobacion de las actas de las sesiones 137-2026 y 139-2026.

2. Informes y correspondencia.

3. Instructivo para el manejo de libros legalizados de actas de los érganos colegiados.

4. Revision de la Directriz para la Elaboraciéon de las Comunicaciones Oficiales y del
Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa Rica.

5. Varios.

Articulo 1.- Aprobacién de las actas de las sesiones 137-2026 y 139-2026.
Acta de la sesién 137-2026
La MAG. Phillips Gutiérrez somete a votacién la aprobacién del acta de la sesidén 137-2026.

Votan a favor: MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano,
Licda. Jacqueline Vargas Leon, Licda. Ivania Solis Duran, Licda. Maritza Ledn Ramirez.

Total: 5 votos'
En contra: Ninguno

Se acuerda:
Aprobar el acta de la sesién 137-2026.
Acta de la sesién 139-2026

La Licda. Jaén Delgado da lectura a una modificacion realizada al acta de la sesién 139-
2026.

' Licda. Cindy Gonzalez Gonzalez, la Licda. Magaly Gutiérrez Saborio y la Bach. Annette Seas
Cascante se abstienen de votar la aprobacion del acta de la sesién 137-2026 debido a que no
estuvieron presentes durante dicha sesion.
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La MAG. Phillips Gutiérrez somete a votacion la aprobacién del acta de la sesion 139-2026,
con la modificacion correspondiente.

Votan a favor: MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano,
Licda. Jacqueline Vargas Ledn, Licda. Ivania Salis Duran, Licda. Magaly Gutiérrez Saborio,
Bach. Annette Seas Cascante.

Total: 6 votos?
En contra: Ninguno

Se acuerda:
Aprobar el acta de la sesién 139-2026, con la modificacién correspondiente.
Articulo 2.- Informes y correspondencia.

2.1 Informes

- Consulta sobre el articulo 52 de la propuesta de reforma integral del
“Reglamento ético cientifico de la Universidad de Costa Rica para las
investigaciones en las que participan seres humanos”.

Segun lo comentado en la sesién 139-2026, articulo 3, la MAG. Phillips Gutiérrez comunica
que no ha sido posible analizar el tema con la Comisién Universitaria de Seleccién y
Eliminacién de Documentos (CUSED), pero en la proxima sesion presentard las

observaciones realizadas por el Comité Técnico para enviar un criterio unificado al Consejo
Universitario.

La M.Sc. Castillo Solano consulta si se establecid un plazo de respuesta por parte del
Consejo Universitario.

La MAG. Phillips Gutiérrez comenta que en la carta no se indica un plazo de respuesta.
La Licda. Gutiérrez Saborio menciona que aun hay tiempo para dar respuesta.

La M.Sc. Castillo Solano considera que se podria enviar el criterio del Comité Técnico e
indicar que el tema también se analizaréd en la CUSED.

2.2 Correspondencia

No se presenta correspondencia.

2 La Licda. Cindy Gonzalez Gonzalez y la Licda. Maritza Ledn Ramirez se abstienen de votar la
aprobacion del acta de la sesion 139-2026 debido a que no estuvieron presentes durante dicha
sesién.
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Articulo 3.- Instructivo para el manejo de libros legalizados de actas de fos 6rganos
colegiados.

La Licda. Jaén Delgado comenta que en la sesion 139-2026, articulo 4, se aprobd el
“Instructivo para el manejo de libros legalizados de actas de los 6rganos colegiados™; sin
embargo, encontré la carta SAU-CT-32-2025 dirigida a la Oficina de Servicios Generales
(OSG) referente a una propuesta del Comité Técnico para la inclusién de un apartado que
aborde los casos de extravio, destruccion o robo de los libros de actas, cuya investigacion
estaria a cargo de la Seccién de Seguridad y Transito. No se ha recibido la respuesta a
dicha carta y en la OSG le indicaron que sera asignada a la jefatura para que se dé
respuesta.

Con el fin de adelantar este tema, La Licda. Jaén Delgado presenta la propuesta de
resolucion que se enviara a la Rectoria para la aprobacién correspondiente.

Los miembros realizan modificaciones en la redaccidn de la propuesta de resolucion.

La M.Sc. Castillo Solano considera que se podria esperar la respuesta de la OSG para
incluir la informacion correspondiente en la propuesta de resolucion.

Los miembros indican su anuencia.
“**/ las catorce horas y treinta y ocho minutos se retira la Bach. Seas Cascante. ***

La MAG. Phillips Gutiérrez propone enviar una carta a la OSG en caso de que no se reciba
respuesta en los proximos dias.

La Licda. Gonzalez Gonzalez propone dar como tiempo limite la siguiente sesion del Comité
Técnico.

Se someten a votacion las consideraciones anteriores.

Votan a favor: MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano,
Licda. Jacqueline Vargas Ledn, Licda. Ivania Solis Duran, Licda. Cindy Gonzalez Gonzalez,
Licda. Magaly Gutiérrez Saborio, Licda. Maritza Leén Ramirez.

Total: 7 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda:

1. Aprobar |la redaccién del texto de |la propuesta de resolucion que se enviara a la
Rectoria para la aprobacion del “Instructivo para el manejo de libros legalizados de
actas de los 6rganos colegiados”, con las modificaciones correspondientes.

2. Esperar la respuesta de la Oficina de Servicios Generales sobre la inclusion de un
apartado que aborde los casos de extravio, destruccién o robo de los libros de actas
en el “Instructivo para el manejo de libros legalizados de actas de los érganos
colegiados”, para agregar la informacién correspondiente en la propuesta de
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resolucion. En caso de que no se reciba respuesta en los préximos dias, en la
siguiente sesion se tomara el acuerde de enviar una carta de seguimiento a la OSG.

Articulo 4.- Revision de la Directriz para la Elaboracién de las Comunicaciones
Oficiales y del Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Casta Rica.

Directriz para la Elaboracién de las Comunicaciones Oficiales

La Licda. Solis Duran, la Licda. Vargas Ledn y la Licda. Leén Ramirez proceden con la
revision de la “Directriz para la Elaboracion de las Comunicaciones Oficiales”.

Los miembros concluyen la revisian del tipo documental “Comunicado de acuerda”, por lo
que proponen gue todos los miembros lo revisen para aprobario en |a siguiente sesion.

Los miembros comentan la importancia de incluir el tipo documental “Minuta®. Ademas,
consideran que se podria incluir el tipo documental “Discurso”, pero se debe analizar con

todos los miembros.

Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa Rica

La MAG. Phillips Gutiérrez, la M.Sc. Castillo Solano, la Licda. Gonzéalez Gonzalez y |a Licda.
Gutiérrez Saborio retoman la revisidon y modificacién® del “Reglamento del Sistema de
Archivos de la Universidad de Costa Rica”.

- Texto actual del reglamento

Modificaciones delCT | Ob
| (sesiones 136-2026 y 140

Articulo 16. Responsabilidades
de las unidades académicas y
administrativas en materia de
archivistica

Las personas que dirigen las

unidades académicas, las
unidades académicas de
investigacién y las unidades
administrativas son

responsables de la aplicacidon
de las politicas, directrices y
procedimientos relativos a la
materia de archivistica, emitidas
en el marco del Sistema de
Archivos de la Universidad de
Costa Rica. Asimismo,
designaré a la persona
responsable de atender el
archivo de la unidad y lo
comunicara al AUROL.
Ademas, la direccion debera

Articulo 16. Responsabilidades
de las unidades académicas y
administrativas en materia de
gestion de documentos

Las personas que ejercen el
cargo de superior jerarquico de
cada dependencia universitaria
son responsables de Ia
aplicacion de las politicas,
directrices vy procedimientos
relativos a gestion  de
documentos de archivo,
emitidas en el marco del
Sistema de Archivos de Ia
Universidad de Costa Rica.
Asimismo, designaréa a la
persona responsable de
atender el Archivo de la unidad
y lo comunicara al AUROL.,

la

comentado en la

Segln lo
sesion 136-2026, los
miembros revisan las

modificacicnes realizadas a
este articulo con la M.Sc.
Castillo Solano.

La M.Sc. Castillo Solano
explica que la palabra
“Archiva”, con maylscula,
se utiliza cuando se va a
hacer referencia al archivo
como una instancia. La
palabra en minuscula se
utiiza cuando se hace
referencia al espacio fisico.
De acuerdo con lo anterior,
estd de acuerdo con las
modificaciones realizadas al
texto en la sesién 136-2026.

3 Las modificaciones propuestas se encuentran en negrita.
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Texto actual del reglamento

Modificaciones del CT

| (sesiones 136-2026 y 140-

G i L 2026)

velar por el cumplimiento de las | Ademas; Las personas | Los miembros realizan
condiciones fisicas y | superiores jerarquicas | nuevas modificaciones de
ambientales adecuadas para | deberén asegurar que el | forma.

asegurar la conservacion de los | Archivo  tenga de las

documentos. condiciones fisicas, | Con respecto al transitorio

ambientales y tecnocldgicas
adecuadas para asegurar la
conservacion de los
documentos.

propuesto en la sesién 137-
2026, se realizan las
siguientes modificaciones

Transitorio:

Los Archivos que conforman
el SAU, al momento de la
aprobacién de este
reglamento, deben velar por
el acceso y la preservacion
de los documentos en
soporte digital, hasta que el
repositorio ADIUCR entre en
funcionamiento.

Articulo 17. Funciones de las
personas encargadas de los
archivos de la Universidad de
Costa Rica:

a) Acatar y velar por el
cumplimiento de las directrices
y procedimientos emitidos en el
ambito del Sistema.

b) Recibir, identificar, organizar,

describir, seleccionar,
administrar, conservar, facilitar
y eliminar los documentos

producidos o recibidos en la
unidad, de acuerdo con lo
establecido por el AUROL y la
CUSED.

c) Apoyar y participar en las
actividades que contribuyan con
la capacitacién de los usuarios
de la informacién archivistica.

Articulo 17. Funciones de las
personas encargadas de los
archivos de la Universidad de
Costa Rica:

a) Acatar y velar por el
cumplimiento de las politicas,
directrices, ¥ procedimientos y
todo lo relativo a la gestion de
documentos de archivo emitidos
en el ambito del SAU. Sistema
deCostaRica-

b) Recibir, identificar, organizar,

describir, seleccionar,
administrar, conservar, facilitar
y eliminar los documentos

producidos o recibidos en la
unidad, de acuerdo con lo
establecido en el ambito del
SAU. Sistemade-Archives dela
Uini dad B Rica

c) Realizar y—participarenlas

actividades que contribuyan con
la capacitacién de los usuarios

de los archivos; gestién—de
I fhsch

goctia Ay
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~Texto actual del reglamento | Modificaciones delCT - |
W i (sesiones 136-2026 y 140-
i s e e . 2026)° P
asimismo, apoyar y participar
en las actividades de
capacitacion en el ambito
archivistico.

Una vez incorporados todos los miembros a la sesién principal, la MAG. Phillips Gutiérrez
comenta que en la revision del reglamento se analizaron los articulos 16 y 17 para conocer
el criterio de la M.Sc. Castillo Solano con respecto a algunos términos. Se hicieron
modificaciones y se revisé un transitorio que se habia propuesto. Se determiné continuar
con la revision del reglamento.

Por su parte, la Licda. Jaén Delgado comenta que en la sesion 138-2026, articulo 3, se
acordd que los miembros revisaran el tipo documental “Informe”, para aprobario en esta
sesion.

Los miembros solicitan que dicho tipo documental se apruebe durante la siguiente sesién
debido a que no lo pudieron revisar.

La Licda. Jaén Delgado comenta que también se debe revisar el tipo documental
“Comunicado de acuerdo”, el cual esta listo para aprobacion.

Los miembros indican su anuencia.

La Licda. Jaén Delgado comenta que se analizd la pertinencia de incluir los tipos
documentales “Minuta” y “Discurso”.

La MAG. Phillips Gutiérrez considera que en la siguiente sesion se podria revisar solo la
directriz, para analizar estos temas y tomar los acuerdos correspondientes, sin dividir el
grupo.

Se someten a votacion las consideraciones anteriores.

Votan a favor: MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano,
Licda. Jacqueline Vargas Leon, Licda. Ivania Solis Duran, Licda. Cindy Gonzalez Gonzalez,
Licda. Magaly Gutiérrez Saborio, Licda. Maritza Ledn Ramirez.

Total: 7 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda:
1. Con respecto a la “Directriz para la Elaboracién de las Comunicaciones Oficiales”:

- Dar por finalizada la revisién del tipo documental “Comunicado de acuerdo”, por
parte del subgrupo a cargo.
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- Que los miembros del Comité Técnico revisen los tipos documentales “Informe” y
“Comunicado de acuerdo”, con el fin de aprobarlos en la siguiente sesion.

- Incluir el tipo documental “Minuta®.
- Analizar en la siguiente sesion la inclusion del tipo documental “Discurso”.

2. Continuar con la revision del “Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad
de Costa Rica”.

Articulo 5.- Varios.

No se analizan temas en este articulo.

Se levanta la sesién a las quince horas y cuarenta y ocho minutos.

B =
N-10)
G
dw

MAG. Catalina Phillips Gutiérrez
Coordinadora

MFM
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