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Metodologia

1.Se apagara el video vy silenciara los micréfonos para una mejor
visualizacion de la pantalla.

2.En caso de consultas las pueden anotar por medio del chat,
les agradecemos dejar su correo junto con sus consultas, en

caso que no de tiempo se les enviara la respuesta por este
medio.

3. Al finalizar la presentacion se abrira un espacio de consultas
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sSISITgR:I/UI\E D[E)GIESTION DE Portal UCR

DOCUMENTOS INSTITUCIONAL

s‘

SiGeDI ES SOLO UN INSTRUMENTO.
" 0 HACES POSIBLE LA GESTION EFICIENTE.

SiGeDI

MENOS ERRORES, MENOS
TIEMPO Y MEJOR GESTION
DE FORMA DIGITAL

{requiero 3 acchi opers ¢l sudema)

SIGeDI
MENOS ERRORES,
MENOS TIEMPO

Y MEJOR GESTION DE
FORMA DIGITAL
Mumwum

SIGEDI
" Archivo SIGED]
Indexacion Creacion y
Aprobacion
de Flujos

UNIVERSIDAD DE Archivo Universitario
COSTARICA AUROL Rafael Obregén Loria portal.ucr.ac.cr

®

archivo.ucr.ac.cr/sigedi
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Velocidad

« Aumento en la velocidad del sistema
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Buscador (Antes)

Documentos finalizados

Buscar documento

Indique el nombre del documento n

Busqueda gpnzada...

Ordenarpor  Fecha modificacion |

Blisqueda avanzada de documentos

Tipo de documento:

| Finalizados

Criterio de busqueda:

Puede indicar nombre del documento, asunto, palabras clave, comentarios yio texto dentro del documento

* Puede separar los criterios de blsqueda por punto y coma.

& Ver los documentos de todos los usuarios

Mas opciones de bisqueda
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Buscador

Documentos finalizados

Buscar documento

Puede indicar varias palabras claves y separarlas por punto y coma

® Todos ® O Documentos O Asunto O Contenido O Descriptor O Comentario

Indique el nombre del documento ﬂ

Busqueda avanzada...
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Buscador
Desde los Expedientes

Buscar expediente

Mombre del expediente ﬂ

Busqueda avanzada... Busqueda por documentos... Limpiar busqueda...



Buscador
Desde los Expedientes

Buscar expediente

Buscar expediente Nombre de expediente

Mombre del expediente
Codigo de identificacion

Busqueda avanzada... Busqueda por documentos... Limpiar bus

Estado

Seleccione. ..

Tipo de serie

Seleccione. ..

v

Tipo de expediente

Seleccione. .

[ Mostrar documentos vencidos

Ccultar blsqueda avanzada...

&

SIGEDI

SISTEMA DE GESTION DE
DOCUMENTOS INSTITUCIONAL
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Buscador
Desde los Expedientes

Buscar expediente

Nombre del expediente ﬂ

Busqueda avanzada... Busqueda por documentos... Limpiar busqueda...

Busqueda por documentos

Tipo de bldsqueda:
® Nombre del documento C Asunto O Contenido O Descriptor O Comentario

Criterio de blsqueda:

A 4

Indique el criterio de busqueda.
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Buscador
Documentos anulados

Busqueda de documentos

Buscar documento

Puede indicar varias palabras claves y separarlas por punto y coma

) Todos @ @ Documentos © Asunto O Contenide O Descriptor © Comentario

Criterio de biusqueda:

57-2026

Resultado de la busqueda

PRUEBA-57-2026 (ANULADO: 2026-06-18 09:41:36)
Oficio - Documento Pendiente

RE: Capacitacion para el CIAN y la para ingreso al SIGEDI

Ultima modificacién realizada el 2026-06-18 a las 09:41 por Lucila Jaen Delgado
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Buscador
Documentos anulados

Bitacora del documento
Lucila Jaen Delgado (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-06-18 09:41:02 AM - Asigna nueva identificacion PRUEBA-57-
2026, anteriormente TEMP_PRUEBA-1995633-2026

Lucila Jaen Del 1136 AM - Anula el documento PRUEBA-57-2026.
nes: Este documento ya no debe ser tramitado dado que ...

Lucila Jaen Delgado (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-06-18 09:38:22 AM - Desbloquea documeanto TEMP_PRUEBA-
1995633-2026

Lucila Jaen Delgado (UNIDAD DE PRUEEBA) 2026-06-18 09:38:18 AM - Visualizd el documeanto.

Lucila Jaen Delgado (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-06-11 10:28:09 AM - Elimina la asignacion del expediente: Acta
de Comision de Accion Social - 2024-2026 al documento por eliminacion del expediente.

2026-04-22 02:33:33 PM - Se otorga permiso al documento al usuario SARA BACCAGLIO mediante proceso de
permiso de acceso al expedients

Cerrar
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Boton de ayuda

UNIVERSIDAD bt COSTARICA
lucila_jaen (UNIDAD D

Gestion de Documentos  Tareas  Documentos — Catilogos  Administracion  Archivo  Tramites  Plantillas  Consultas  Ayuda

Centro de notificaciones

» A o Uni
Alertas generales UNIVERSIDAD DE COSTARICA Rafael Obre

Inicio Acercade v Servicios ~ Difusién ~ SIGEDI ~ SAU~ Q

Inicio / Tutoriales SIGEDI

Tutoriales SIGEDI

TUTORIALES SIGEDI




Ayuda

Buscar

CREAR
DOCUMENTO

SiGeDI

<=+ de AUROL UCR

Lista de reproduccion = 10 videos = 23.266 visualizacion.

P> Reproducir todo

N »

CREAR

DOCUMENTO

MO

DE DOCUMENTOS

@ SSBITEI\EAAE [!:E) GIESTI()N DE
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a) @

01 SiGeDI - Creacion de documentos
AUROL UCR
6,1 K visualizaciones * hace 5 afios

02 SiGeDI - Atender flujos de trabajo
AUROL UCR
2 K visualizaciones * hace 5 afios

03 SiGeDI - Despacho de documentos
AUROL UCR
1,7 K visualizaciones * hace 5 afios

04 SiGeDI - Ingreso de documentos
AUROL UCR
1,4 K visualizaciones * hace 5 afios



@ SSIS!I'gJ’IAE [!ED GIESTI()N DE

DOCUMENTOS INSTITUCIONAL

Documentos destacados

Documentos finalizados

Buscar documento

Pusede indicar varias palabras daves y separardas par punio y cama

# Todos @ O Documenios O Asunio © Conteride O Descripter O Comenlario

indious &l rombre del documento n

Birsquada Fanzac...

Ordenar por | Fedhs modificeadn -

A 4

W PRUEBA-26-2026

Oficio - Derspachada
ASDFGHIKLA

Uhirre modificarian realizada el 2026-06-11 a las 10:53 por Lucila Jasn Del gada

W PRUEBA-54-2026
Do - Agrobada Por Remilenle
RE: Poner la descripcdn de lo gue trata el documento de manera dara y completa.

Ul modificacian realizada el 2028-06-08 a las 11:00 por Ludla Jaen Delgada

i Documenta aprobado el 2026-068-08 por Ludila Jaen Delgado. El documenio esta pendiente de despacho

9 FRUEBA-52-2026
Oficio - Agrobada Por Remitenie

prueta de sensible

Uhlirma modificacian realizada el 2038-06-02 a las 15:58 por Lucila Jaen Delgada

B Documenia aprobade sl 2026-08-02 par Ludia Jasn Deigade. El documenio esta pandiente de despacho
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Documentos destacados

Ordenar por | Fecha modificacion

Fecha modificacion

Fecha creacion

Nombre documento
Asunto

Tipo documental
Estado documento

Documentos destacados
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Documentos destacados

[ELPIC LT L PI T T P T TUT LT R

A 4

Ordenar por |~ Documentos destacados -

PRUEBA-26-2026

(icio - Despachado
ASDFGHJKLN

Ultima modificacion realizada el 2026-06-11 a las 10:53 por Lucila Jaen Delgado

PRUEBA-52-2026
Oficio - Aprobado Por Remitente
prueba de sensible

Ultima modificacion realizada el 2026-06-02 a las 15:58 por Lucila Jaen Delgado

A Documento aprobado el 2026-06-02 por Lucila Jaen Delgado. El documento estd pendiente de despacho
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Alcance General

 Se habilitd la confirmacion de lectura de documentos de
alcance general

Confirmar accion

; Realmente desea marcar todos los documentos como leidos?

-
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Notificaciones enviadas

« Esta opcion solo la podran visualizar las personas que tengan
el rol de Estado nofificaciones documento

« Seguimiento para documentos enviados por correo
electronico

ento
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Notificaciones enviadas

Estado notificaciones documento

*NombreDocumento:

Estado notificaciones documento

*NombreDocumento:

Prueba-56-2026

oo o
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Notificaciones enviadas

Usuarnio: LUCILAJAEN
17/06/2026 12:41 PM

Universidad de Costa Rica

Sistema de Gestion de Documentos Institucional

Pagina: 1 de 2
. .
Estado notificacion documento

Universidad de Costa Rica Usuario: LLICILAJAEN DCICUITIEI'ItCI' PruEba—ErE—EﬂE'E
Sistema de Gestion de Documentos Institucional 17/06/2026 0848 AM

Pagina: 1 de 1 . . X .

Destinatario Fecha de envio Mensaje
Estado notificacién documento lucila jaen@ucr.ac.cr Enviado 17/06/2026 08:48:50 |-
Documento: Pruba-56-2026 aljaen@gmail.cor Error Se ha superado la
——— RT— — cantidad maxima de
lucila jaen@ucrac.cr Pendiente . .
- - - intentos de envio. Error

aljaen@gmail.cor Pendiente

reportado: Excepcion:
System.Exception

-—= <hr /=
Informacion de la
Excepcion:<br /=

<br /=

Fecha y hora: 17/6/2026
08:48:50<br />
Excepcion:
System.Met.Mail SmtpFail
edRecipientException<br
ES

--= Mailbox unavailable.
The server response was:
412
<aljaeni@gmail.cor=:
Recipient address
rejected: Domain not
found<br /=

Trace: at
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Notificaciones enviadas

Despachar documento PRUEBA-56-2026

Otras Instancias )

El dominio UCR “@ucr.ac.cr”
Funcionaria, Flor Rodriguez Moya (Destinatario principal) es validado antes del despacho.

Funcionaria, Flor Rodriguez Moya (Destinatario principal) <florrodriguez(

Funcionaria, Ana Lucila Jaén Delgado (Destinatario principal)

<lucila j

=3 -

A Atencidn

Verifique que se hayan indicado las cuentas

de comreo de forma correcta
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Notificaciones enviadas

* En |la bitacora del documento también se puede visualizar

Estimado sefor(a):

@ Bitscora del documents - Google Chrome. = (m] X No hay regi

25 httpsy//sigediucrac.cr/D os/Frm_GD_ImprimirBitacora.aspx a

B Documento

Bitacora del documento: PRUEBA-56-2026 No hay regi

Lucila Jaen Celgade (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-06-17 12:48:20 PM - Visualiz el documenta.

Lucila Jaen Celgado (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-06-17 02:47:20 AM - Envia documento por corres. Archivos adjuntos: PRUEEA56- ® W Palabras ¢
2026, pdf alos destinatarios: lucia jaen(@uer.so.r d
Lucila Jaen Delgada (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-06-17 08:47:20 AM - Envia documenta por correo. Archivos adjuntos: PRUEEA50- No hay regi
206,00 2 los destinatarios: aljaeng@gmail cor
Eror cantidad mixima de intentos de envio. Eror reporiado: Excepeion v
: i Exoepcidn Y 5 — A
‘System Net Mail SmipFailedRecipientEception = Maibo: inavaiiabie. The espor 412 Recip ectect = Clasificacid
Dormsin not found Trace: =t System.Net Ml a nder, String
8 Soclean i boné excesticn) st Syst Ciant
pve_Server, Inta2 pve_Port, Dictionary'2 pvo_Encabezadas) |
6 A i del Equipe: i perativo: Miorosoft Windows NT 10.0.28100.0 Dominio: - No hay regi
IS APPPOOL Traoe: at Utierias.C i pve_Server. Int32 pue_Port. Dictionsry'2
pvo_Encabezados) at
L . 12§ MoweNext(
Envio de comealucla jaen@ucr 3¢ erEstads: Enviado &l 2025-08-17 B
Lucila Jaen Delgado {UNIDAD DE PRUEEA) 2026-08-17 08:47:18 AM - Despacha el documento. Agregar destinatario Actas de Conse,
Lucila Jaen Delgada (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-06-17 08:41:28 AM - Elimina destinatario (Archivo Universitaric) del documento. O Incorporad
Lucila Jaen Delgada (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-06-17 08:41:08 AM - Asigna el 2022 202356 3l
documenta,
Propiedades (
Lucila Jaen Delgade (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-06-17 08:40:50 AM - Visualizé el documento.
v
Propietario: Lu

% Tipo document
(@ Bitdcora del documento Agragar comentaric. Estado: Despac

a Fecha creacion
Lucila Jaen Delgado (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-06-17 12:49:20 PM - Visualizé el documento [] Formato: Micro
Tamaiio: 87 Ki

Lucila Jaen Delgado (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-06-17 08:47.:20 AM - Envia documento por correo. Archivos adjuntos: PRUEBA-56-2026.pdf a los
destinatarios: lucila jaen@ucr.ac.cr

Lucila Jaen Delgado (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-06-17 08:47:20 AM - Envia documento por correo. Archivos adjuntos: PRUEBA-56-2026 pdf a los v
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Notificaciones enviadas

« Parametros de la Unidad

os Tareas Documentos  Catdlogos ~ Administracion  Archivo  Tramites  Plantil

Favoritos
Unidades E:‘r‘émelms de unidad
Series documentales

Centro de nt Clasificacion General =
» Parametros de Unidad =
| Consecutivos de unidad
Alertas generale
[ u]
[ m]
[ m]
[ m]
[u]
o
-
J— " o
v
=== =]
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Notificaciones enviadas

« Parametros de la Unidad

» Cuenta de la unidad para recibir correos de documentos
8
Cuenta de correo para notificaciones de envio de correos de documentos
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Expedientes

Se elimina el campo de Expurgo
Se agrega el campo de “Codigo de Identificacion”

Agregar expediente
UNIDAD DE PRUEBA

*Serie documental:

Seleccione...

*Nombre:

Codigo de identificacion:
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Expedientes

* Division de expedientes en activos e inactivos

Archivo Tramites Plantillas Consul

Grupo de unidades

Asociar tipos documentales
Asociar serie documental
Asociar accion de distribucion

Clasificaciones de Unidad

Expedientes activos

v

Expedientes inactivos

v

te Correos de [a unidad



@ SSBITER:‘AAE [!:E) GIESTION DE

DOCUMENTOS INSTITUCIONAL

Expedientes

« Comision Universitaria de Seleccion y Eliminacion de
Documentos
Detalle del registro

 Series Documentales =

Tipo de serie: Vigencia simple

Nombre de la serie: Acta de Asamblea de Escuela

Definicion de la serie: Reqgistro por escrito de lo sucedido, tratado v acordado en las sesiones de los diferentes cuerpos colegiados
Acceso de la serie: Acceso publico

Informe valoracion: Series Comunes

Expurgo: No

Definicion de vigencias

Vigencia en gestion: 2 Afios
Vigencia en archivo central: 0 Meses
Si pasa a archivo historico

Estado: Activo
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EXped ie nteS Informacion general

Nombre expediente: Expediente de sesion - Asamblea de Escuela 86-2021

Codigo de identificacion:

Estado: Activo

Datos relacionados

Fecha de creacion: 2021-02-23

Fecha de vencimiento: 20235-06-11

Documento inicial: 2020-09-28 (PRUEBA-639-2020)

Documento final: 2026-06-11 (PRUEBA-26-202

Cantidad de documentos: 3

Bitacora

Lucila Jaen Delgado (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-08-18 15:42 - Agrega documento: PRUEBA-G2-2020 al expediente.

-

Lucila Jaen Delgado (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-08-16 15:40 - Agrega documento: PRUEBA-28-2026 al expediente.
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Expedientes Activos -

UNIDAD DE PRUEBA

*Serie documental: Cartas enviadas

Cartas enviadas - 2024-2025 “Nombre:
Serie publica Cartas enviadas - 2024-2025
Vigencia simple Codigo de identificacion:

Detalle | Editar | Borrar Documentos Gestion de acceso .
S— Descripcion:

Ubicacion fisica:

*Expediente activo:

i \

Si

Si un proceso termina se puede inactivar

e
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Expedientes Inactivos

Expediente de sesion - Consejo Asesor 222-2022
Serie pablica
Vigencia compuesta

Detalle Sub expedientes Gestion de acceso Activar expedienie

|

El expediente se activara. Debe adjuntar un nuevo documento para renovar su vigencia; de lo contrario,
el expediente se inactivara nuevamente.
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Expedientes - Foliacion

* Procedimiento para la organizacion del expediente
administrativo en la Universidad de Costa Rica (agregacion,

ordenacion y foliacion de documentos).

 https://aurol.ucr.ac.cr/sites/default/files/2024-06/procedimiento _expediente _administrativo_0.pdf

‘a UNIVERSIDAD DE ACronimo Areaderesaite
4% COSTARICA nombre de la unidad
iNDICE DEL EXPEDIENTE

Expediente: Escriba aqui el nombre del expediente
MNo. de | Identificador | Fecha de recibido Asunto* Foliacion | Orden Fecha, nombre | Ubicacién® | Observaciones®
orden' | del o fecha de soporte digital® de la persona

documen to? documento papel® que archiva y
{AAAA-MM-DD) folia”
-Ultima linea-

Elaborado por:1?
Fecha:
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Expedientes - Foliacion

Acta de Comision AdHoc - 2024
Serie publica
Vigencia simple <+———

Detalle Documentos Gesfion de acceso Activar expediente

*

Expedientes de bienes institucionales - 2022
Serie publica
Vigencia compuesia e ————

Detalle | Eu:lital| Borrar Sub expedientes Gestion de acceso

*
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Expedientes - Foliacion

Expedientes de bienes institucionales - 2022

Sub expedientes

Buscar expediente

MNombre del expediente n

Blsqueda avanzada... Blsqueda por documentos. Limpiar blisqueda. .



Expedientes - Foliacion

indice del expediente
= /

Total de documentos: 1. Documentos eliminados: 0.

Descargarcumu| POF V|

¥ CoSmRicA 8SiGeDI

= e paitalugiacer

Usuaiio: LUCILA JAEN
Unidad: UMIDAD DE PRUEBA
Facha: 16062026 04:1T7 pm.

Pagina 11 g 1
iNDICE DEL EXPEDIENTE
Codigo de identificacion N dispanible | Estado del expediento ] Activa
dol expod E vies de bienes instudonales - 2022

Eocha de apertura OOEDRE | Fecha do ciemrs | DOBENTIE
Documentos del expediente - Adquisiciones
LN Mantificador Facha Facha Facha Parsona aigng Asumio Formaio Tamaho Pig. Phg n | Firea Documantes adjuntos

despacho racibidis EOTPOrE i digital
i PRUEBA-IT-2025 | 0DE2025 (DANER025 172026 LUCLAJAEN Prusba ssuni UNIDAD DE PRIUEEA Meorosol ZISTEEE |1 2 B M Sane documenio: adunics
Word

&

SIGEDI

SISTEMA DE GESTION DE
DOCUMENTOS INSTITUCIONAL




SIGEDI

SISTEMA DE GESTION DE
DOCUMENTOS INSTITUCIONAL

&

2

e

& UNIVERSIDAD DE
& " COSTARICA

% |SiGeDlI
e 5 wwaw portal.ucrac.cr
Usuario: LUCILA JAEN
Unidad: UNIDAD DE PRUEBA
Fecha: 16/06/2026 04:17 p.m.
Pagina :1 de 1
Cadigo de identificacion No disponible Estado del expediente Activo
Nombre del expediente Expedientes de bienes institucionales - 2022
Fecha de apertura 03/06/2025 Fecha de cierre 03/06/2035
Documentos del expediente - Adquisiciones
Mo. Identificador Fecha Fecha Fecha Persona asigna Asunto Formato Tamafio Pidg. Pidg. fin | Firma Documentos adjuntos
despacho recibido incorporacion inicio digital
1 PRUEBA-17-2025 | (3/06/2025 03/06/2025 17/03/2026 LUCILA JAEN Prueba asunto UNIDAD DE PRUEBA Microsoft 215.78KB |1 2 Si

\
\

Mo tiene documentos adjuntos

Enlace al documento
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Expedientes — Borrar expediente-

A partir de ahora el Sistema no permite borrar Expedientes que
contengan documentos.

Cartas enviadas - 2024-2025
Serie publica
Vigencia simple

Detalle Editar | Borrar | Documentos [mportante: No se puede borrar el registro, existen registros asociados)

\ Expedientes activos

Unidad
UNIDAD DE PRUEBA
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Expedientes — Borrar expediente-

Cartas enviadas - 2024-2025

Serie pﬂ blica Informacién general

Vigencia simple ) X
Nombre expediente: Cartas enviadas - 2024-2025

| Detalle | Editar Borrar Documentos Gestion de acceso Cédigo de identificacion:

Estado: Activo

Datos relacionados

Fecha de creacién: 2024-05-14

Fecha de vencimiento: 2041-06-11

Documento inicial: 2023-12-13 (PRUEBA-64-2023)
Documento final: 2026-06-11 (PRUEBA-26-2026)

Cantidad de documentos: 5

Bitacora

Karen Vanessa Rivera Rivera (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-04-14 15:01 - Agreg

Jmportante: No se puede borrar el registro, existen registros asociados)

Karen Vanessa Rivera Rivera (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-03-30 10:36 - Agreg

Karen Vanessa Rivera Rivera (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-03-30 18:42 - Quita
Karen Vanessa Rivera Rivera (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-03-30 15:42 - Agreg EX ped i e n teS a Cti VOS
[ex- Lo

Unidad

UNIDAD DE PRUEBA
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Agregar destinatario

* Permite agregar a la misma unidad que creo el documento una
vez despachado.

Gestion de Documentos  Tareas = Documentos — Catalogos — Administracion

Crear Documento

Borradores

Finalizados
Recibidos ficaciones
Alcance general

Generacion masiva
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Agregar destinatario

= Clasificacion del documento Editar
(=3 Metadatos del documento

a Mo hay registros
&' Remitentes
Lucila Jaen Delgado (UNIDAD DE PRUEBA)
EEIFIE[“EI'I[ES Crear nuevo  Seleccionar
Agregar destinatario Actas de Consejo Cientifico - 2022-202356. [Archivo Central]
Funcionaria (Ana Lucila Jaén Delgado) - Principal n - n
uncionaria (Ana Lucila Jaén Delgado) - Principa [ Incorporado al expediente fisico
lucila jaend@ucr.ac.cr
Funcionaria (Flor Rodriguez Moya) - Principal Propiedades del documento
v

Propietario: Lucila Jaen Delgado
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Lucila Jaen Delgado (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-06-18 07:57:43 AM - Visualizo el documento. . Formato: Microsoft Word
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[E Metadatos del documento
Agregar destinatario

a
E" Remitentes
Lucila Jaen Delgado (UNIDAD DE PRUEBA) __ ) . o . . .
Instancia interna Instancia externa Destinatanio prncipal Destinatario copia
Ho Deslinatarios Agragar destinatario

* Unidad:

Funcionarnia (Ana Lucila Jaén Delgade) - Principal
lucila jaen@ucrac.or

UNIDAD DE PRUEBA [PRUEBA]
Funcionaria (Fler Rodriguez Moya) - Principal

. .
v Destinatario:

(® Bitacora del documento Agregar comentario {9 | Seleccione el destinatario \

&
Lucila Jaen Delgade (UNIDAD DE PRUEBA) 2026-06-18 07:57:43 AM - Visualizé el documento. .
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z Covidci. 1101
Catalina Phillips Gutierrez

Estephanie Gutierrez Piedra

Flor Rodriguez Moya

Helen Andrea Cubero Ledezma
Israel Steven Cascante Nunez
Javier Vega Ruiz

Karen Vanessa Rivera Rivera

Laura Castro Jimenez




SIGEDI

SISTEMA DE GESTION DE
DOCUMENTOS INSTITUCIONAL
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* Nuevo acceso a personas que no tengan el rol de Archivo

Documento finalizado

1 Acciones por realizar
Circular AUROL-8-2026
Adicion a la Circular AUROL-5-2026, sobre el recordatorio sobre la prohibicion del uso del SiGeDI para la tramitacion de documentos personales

Uttima modificacién realizada el 2026-06-15 a las 11:21 por Manuel Antonio Meza Sequeira
¥ El documento es de alcance general

Regresar

Pantalla completa

Descargar documento editable

Enviar por commeo electronico

-
w
& Descargar documento (PDF)
B

# Este documento estd firmado digitalmente =

[+]

Validar fimas
« Catalina Phillips Gutierez el 2026-06-15 11:21:44 Crear documento relacionado
E Qrcular AUROL-8-2026 POF, protogido Q e & Archivos adjuntos Editar
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a3 5
n No hay registros
;”_ﬁﬁ peen AUROL freumssots &
l.t;’- COSTARICA Rafael Obregén Loris
18 de furko de 2026 [ Documentos relacienados Editar
Circular AUROL-8-2026
DEL SISTENA DE GESTIG Circular AUROL-5-2026 (Recordatorio sobre Ia prohibicién del uso del SiGeDl para la
INSTITUCIONAL, SiGeDI tramitacién de dg To= personales.)
Estimados (as) seferes (s}
Con & propésto ds complemsrtir y Gstallar las disposiciones smiicas en |a Circular
AUROL-5-2026 sobre ¢ uso excusivo del Sistema oo Gestén de Documenios G
InsStucianal (SKGEO1) para nciones relsEiOnaBas Con 18 AEDSSE UErSIana, se ennten P Palabras clave
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Se sclara que los documentos de indole personal enire la persona funcicnaria y In
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institucionaies: elementos que san solo e usa oficial
Elaboracion de documentos personales. 1
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SiGeDI mmnmuwwm v Propiedades del decumento
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Busqueda de documentos

Buscar documento

 Facilitar la busquedas

X Acciones por realizar

Puede indicar varias palabras claves y separarlas por punto y coma

Editar
© Todos @ O Documentos O Asunto O Contenido & Descriptor O Comentario
4y Regresar
Criterio de biisqueda:
% Pantalla completa P a
& Descargar documento (PDF)
Ver mds opiones de bisqueda »
Descargar documento editable
Qo7 )
&  Enviar por cormeo elecirénico
a Resultado de 1a blisqueda
S - Redireccionar documento
Crear documento relacionado
& Asignar propistario PRUECBA-26-2026
Oficio - Ingresado
W Ocultar documento .
ASDFGHJKLM
Ultima modificacion realizada el 2026-06-11 a las 10:53 por Lucila Jaen Delgado
& Archivos adjuntos Editar
1. 001.paf ## Este documento esti firmado digitaimente.
[Revisar sxistencia]  [Descargar todog]
PRUEBA-9-2026
= Oficio - Aprobado Por Remitente
[@ Documentos relacionados Editar
1 prueba documento
R {itima modificacion realizada el 2026-03-13 a las 1311 por Estephanie Gutiemez Piedra
2 No hay registros
" ## Este documento esta firmado digitalmente.
@ Palabras clave
g, e PRUEBA 74-2022
Oficio - Aprobado Por Remitente
®

Reconocimiento afios servidos 2022 Javier Vega Ruiz

Ultima modificacian realizada el 2025-09-26 a las 08:58 por Lucila Jaen Delgado

PRUEBA-24-2025
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Gaceta Universitaria (Cumplimiento del Consejo
Universitario)

e Comunicado R-249-2025

« Publicacion de Resoluciones que rigen a partir de su
publicacion en La Gaceta Universitaria
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Para mas informacion

* Videos tutoriales: https://aurol.ucr.ac.cr/sigedi

e Consultas a los teléfonos 2511-2997 con Lucila Jaén
2511-2992 con Flor Rodriguez

TF

e Correos: sigedi.aurol@ucr.ac.cr
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