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Comité Técnico, Sesién 137-2026 ordinaria Lunes 9 de marzo de 2026

Acta de la sesidn ordinaria 137-2028, celebrada por el Comité Técnico a las catorce horas
y siete minutos del lunes nueve de marzo de dos mil veintiséis, por medio de la plataforma
Teams.

Asisten a esta sesion: MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, jefa del Archivo Universitario Rafael
Obregon Loria (AUROQL), quien coordina; M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano,
coordinadora de la carrera de Archivistica; Licda. Jacqueline Vargas Ledn, representante
de los archivos de gestién; Licda. Ivannia Solis Duran, representante de los archivos de
gestion; Licda. Maritza Ledn Ramirez, representante de los archivos especializados.

Miembros ausentes con excusa: Licda. Cindy Gonzédlez Gonzalez, representante de los
archivos centrales; Licda. Magaly Gutiérrez Saborio, representante de los archivos
centrales; Bach. Annette Seas Cascante, representante de los archivos especializados.

Asisten también la Licda. Ana Lucila Jaén Delgado y la Licda. Maria Fernanda Mora
Madrigal, funcionarias del AUROL, en calidad de colaboradoras técnicas.

La MAG. Phillips Gutiérrez da lectura al orden del dia:
1. Aprobacion del acta de la sesion 136-2026.
2. Informes y correspondencia.
3. Revision de la Directriz para la Elaboracion de las Comunicaciones Oficiales y del
Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa Rica.
4. Varios.
Articulo 1.- Aprobacion del acta de la sesién 136-2026.

La Licda. Mora Madrigal da lectura a las modificaciones realizadas al acta de la sesién 136-
2026.

La M.Sc. Castillo Solano y la Licda. Ledn Ramirez mencionan que se abstienen de votar la
aprobacion del acta, debido a que no estuvieron presentes en la sesién 136-2026.

De acuerdo con lo anterior, la MAG. Phillips Gutiérrez sugiere que en la siguiente sesion se
retome la aprobacion del acta de la sesion 136-2026 cuando estén todos los miembros.

Los miembros indican su anuencia.
***En este articulo no se toman acuerdos. ***
Articulo 2.- Informes y correspondencia.

2.1 Informes

- Lineamiento para la legalizacién de los libros de actas de los érganos
colegiados

Segun lo acordado en la sesion 136-2026, articulo 3, la Licda. Jaén Delgado comenta que
se enviod una carta a la Oficina de Contraloria Universitaria (OCU) con el “Lineamiento para
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Comité Técnico, Sesion 137-2026 ordinaria Lunes 9 de marzo de 2026

la legalizacion de los libros de actas de los 6rganos colegiados” aprobado por el Comité
Técnico e indicando que ya fue revisado por la Oficina Juridica. Se esta a la espera de que
dicha instancia indique |a fecha de reunién para analizar las recomendaciones de la Oficina
Juridica.

2.2 Correspondencia
No se presenta correspondencia.

Articulo 3.- Revisién de la Directriz para la Elaboracién de las Comunicaciones
Oficiales y del Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa Rica.

La MAG. Phillips Gutiérrez comenta que se analizara |la “Directriz para la Elaboracién de las
Comunicaciones Oficiales”, debido a que en esta sesion solo estan presentes dos miembros
del subgrupo querevisa el "Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa
Rica”. Sin embargo, de acuerdo con |la tarez asignada en la sesion 136-2026, informa que
en la proxima sesion de la Comision Institucional de Archivo Digital (CIADi) se analizaran
las funciones de ese 6rgano.

- Tipo documental “Informe”

La Licda. Jaén Delgado explica que se hicieron varias propuestas para este tipo
documental:

- Informe general.
- Informe de labores, con base en el Plan Anual Operativo (PAO).
- Informe de labores, sin tener relacién con el PAQ.

La Licda. Jaén Delgado sefala que ninguno de los informes que ha revisado se firma; sin
embargo, se considera importante que estos documentos sean firmados para darles
validez. En la sesion 136-2026 se comentd que la Licda. Leén Ramirez podria dar su
opinién al respecto, considerando su experiencia con respecto a los informes.

La Licda. Ledn Ramirez comenta que, en el caso del informe de labores, y particularmente
en lo que respecta a los informes de proyectos de investigacion, que es el ambito con el
que estd mas familiarizada, el procedimiento es diferente. En la Vicerrectoria de
Investigacion se cuenta con un sistema especifico para la presentacion de informes
parciales y finales de los proyectos de investigaciéon. Este sistema esté disefiado para la
generacién de indicadores a partir de los informes.

La Licda. Ledon Ramirez sefiala que el informe es un formulario que las personas
investigadoras deben completar. En algin momento ese formulario incluia la opcién de
firma antes de subir la informacion; sin embargo, ese procedimiento se detuvo debido a
consideraciones relacionadas con los derechos patrimoniales y personales asociados a los
proyectos de investigacion. Actualmente se estd trabajando en un nuevo sistema para la
gestién de proyectos, pero todavia no tiene claridad sobre cémo quedara estructurado el
formulario en la nueva interfaz que esta prdoxima a implementarse.
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La Licda. Ledn Ramirez agrega que cuando se trata de informes finales de gestidn si se
firman al final del documento y normalmente se acompanan de una carta dirigida a la
instancia correspondiente, ya sea la Rectoria, Oficina de Planificacion Universitaria
(OPLAU) u otra dependencia.

La MAG. Phillips Gutiérrez comenta que lo que menciona la Licda. Ledn Ramirez coincide
con lo que ha observado. En la Vicerrectoria de Administracion, por ejemplo, se reciben los
informes de fin de gestién sin firma, lo que se firma es la carta mediante la cual se remite el
informe. Desconoce si con el envio de una carta firmada es suficiente para oficializar la
entrega de un informe.

La Licda. Jaén Delgado comenta que eliminard de la directriz el texto relacionado con la
firma y sello de los informes; asimismo, redactara un apartado para indicar que este tipo
documental no se debe firmar, pero si se debe aprobar en el Sistema de Gestion de
Documentos [nstitucional (SiGeDl), y que se debe enviar con una carta firmada.

La Licda. Ledn Ramirez sefiala que se deben excluir los informes de proyectos de
investigacion en el SiGeDI, ya que se utiliza un sistema diferente para su produccion.

La M.Sc. Castillo Solano sefala que se deben excluir los informes de los proyectos de
accién social, ya que también se utiliza un sistema diferente para generarlos. Ademas, se
tienen que revisar los proyectos de docencia.

La Licda. Jaén Delgado comenta que esta aclaracién ya se encuentra en la directriz, pero
agregara lo referente a los proyectos de investigacién. Presentard las modificaciones y
ejemplos en la siguiente sesion.

- Tipo documental “Resolucién”

La Licda. Jaén Delgado da lectura al apartado referente al tipo documental “Resolucion”.

Los miembros realizan modificaciones en los siguientes apartados:

- Definicién.

- Parrafo introductorio de la resolucién.

- Contenido o texto de la resolucién: La Licda. Jaén Delgado explica que el texto
referente al contenido de la ultima pagina (para que la despedida y la firma no se
dejen solas, en caso de que la resolucion sea con firma manuscrita) se agregé en
todos los tipos documentales, pero considera que hay informacién repetida por lo
que consulta si se debe realizar alguna modificacion en la redaccién, lo que
implicaria cambiar el texto en todos los tipos documentales.

Los miembros modifican el texto y solicitan que se aplique esta informacion a todos
los tipos documentales de la directriz. Se realizan otros cambios de forma.

Se someten a votacion las consideraciones anteriores.

Votan a favor: MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano,
Licda. Jacqueline Vargas Leodn, Licda. Ivania Solis Duran, Licda. Maritza Leén Ramirez.
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Total: 5 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda:

1. Eliminar el apartado de firma y sello del tipo documental “Informe”.

2. Modificar el apartado de remitente del tipo documental “Informe” para establecer que
se deben aprobar en el SiGeDlI.

3. Establecer que el envio del tipo documental “Informe” se realice por medio de una
carta firmada.

4. Modificar los ejemplos del tipo documental “Informe”.

5. Modificar el apartado de contenido o texto en todos los tipos documentales de la
directriz, con el fin de aclarar lo referente al contenido de la Gltima pagina para que
la despedida y la firma no se dejen solas, en caso de que el documento sea con
firma manuscrita.

6. Agregar el ejemplo del tipo documental “Resolucion”.

7. Aprobar el tipo documental “Resolucién”, con las modificaciones correspondientes.

Articulo 4.- Varios.

No se analizan temas en este articulo.

Se levanta la sesidn a las quince horas y cuarenta minutos.

7—'
}(l/ m
™ \._/’

MAG. Catalir:a Phillips Gutiérrez
Coordinadora
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