
Teléfono: 2511-2990 https://aurol.ucr.ac.cr/ aurol@ucr.ac.cr

16 de diciembre de 2025
Circular AUROL-7-2025

A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Estimados (as) señores (as): 

Con base en el acuerdo tomado por el Consejo Universitario en la sesión n.° 6877, 
celebrada el jueves 20 de febrero de 2025, referente a la declaratoria del año 2026 
como Año de la Identidad Universitaria en la Universidad de Costa Rica, y al 
diseño oficial de dicha declaratoria corresponde a la Oficina de Comunicación e 
Información, se presenta la siguiente información.

1. Para el año 2026 se va a utilizar el siguiente logo: 

2. El uso del logo debe limitarse a comunicaciones oficiales, tales como oficios, 
circulares y memorandos. Se les solicita realizar la descarga desde el sitio web 
del AUROL en el apartado Plantillas y logos 2026, 
(https://aurol.ucr.ac.cr/plantillas).

3.

4. El logo debe colocarse únicamente en la primera página, en el extremo 
inferior derecho, con el fin de optimizar el espacio disponible para el texto y 
evitar la saturación visual de los documentos.

https://aurol.ucr.ac.cr/plantillas
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5. Adicionalmente, se les recuerda lo siguiente:

- Adaptar las plantillas adjuntas conforme a la información de su unidad, 
incluyendo membrete y pie de página en la primera y segunda página.

- No eliminar los metadatos (información que aparece entre corchetes, por 
ejemplo: «CIRCULAR»), ya que estos elementos permiten la correcta 
comunicación entre la plantilla y el sistema.

- Subir las plantillas al SiGeDI, asegurándose de actualizar los metadatos 
correspondientes en el sistema, según lo indicado en la imagen:
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- Las unidades que utilizan el procesador de texto LibreOffice deben anclar 
correctamente las imágenes en los documentos, (Ancla / Como carácter) 
según se indica en la imagen, a fin de evitar desplazamientos o errores en el 
sistema.

Se agradece realizar el ajuste para su utilización en el año 2026.

Cualquier consulta adicional puede canalizarse por medio de la plataforma Teams 
con las funcionarias Ana Lucila Jaén Delgado (lucila.jaen) y Flor Rodríguez Moya 
(flor.rodriguez), o al correo electrónico sigedi.aurol@ucr.ac.cr.
Será un gusto atenderles y brindarles el apoyo necesario.

Atentamente,

<MARCA_FIRMA_DIGITAL>
MAG. Catalina Phillips Gutiérrez 
Jefa

AJD

C.     Archivo
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