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Comité Técnico, Sesion 131-2025 ordinaria Lunes 13 de octubre de 2025

Acta de la sesion ordinaria 131-2025, celebrada por el Comité Técnico a las catorce horas
y cinco minutos del lunes trece de octubre de dos mil veinticinco, por medio de la plataforma
Teams.

Asisten a esta sesion: MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, jefa del Archivo Universitario Rafael
Obregén Loria (AUROL), quien coordina; M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano,
coordinadora de la carrera de Archivistica; Licda. Jacqueline Vargas Leon, representante
de los archivos de gestion; Licda. lvannia Solis Duran, representante de los archivos de
gestién; Licda. Cindy Gonzédlez Gonzélez, representante de los archivos centrales; Licda.
Magaly Gutiérrez Saborio, representante de los archivos centrales; Bach. Annette Seas
Cascante, representante de los archivos especializados.

Miembro ausente con excusa: Licda. Maritza Leén Ramirez, representante de los archivos
especializados.

Asisten también la Licda. Ana Lucila Jaén Delgado y la Licda. Maria Femanda Mora
Madrigal, funcionarias del AUROL, en calidad de colaboradoras técnicas.

La MAG. Phillips Gutiérrez da lectura al orden del dia:

Aprobacion del acta de la sesién 130-2025.

Informes y correspondencia.

Legalizacién de los libros de actas de los érganos colegiados.

Revision de la Directriz para la Elaboracion de las Comunicaciones Oficiales y del
Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa Rica.

5. Varios.

-adl i K

Articulo 1.- Aprobacion del acta de /a sesion 130-2025.

La Licda. Mora Madrigal da lectura a las modificaciones realizadas al acta de la sesién 130-
2025.

La MAG. Phillips Gutiérrez somete a votacion la aprobacion del acta de la sesion 130-2025
con las madificaciones correspondientes.

Votan a favor: MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano,
Licda. Jacqueline Vargas Ledn, Licda. Ivania Solis Durén, Licda. Cindy Gonzélez Gonzalez,
Licda. Magaly Gutiérrez Saborio, Bach. Annette Seas Cascante.

Total: 7 votos
En contra; Ninguno

Se acuerda:

Aprobar el acta de |a sesién 130-2025, con modificaciones.
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Comité Técnico, Sesion 1371-2025 ordinaria Lunes 13 de octubre de 2025

Articulo 2.- Informes y correspondencia.

2.1 Informes

- Literalidad de las actas de sesiones de los drganos colegiados

La MAG. Phillips Gutiérrez comunica que el AUROL recibié copia de la carta Ec-473-2025
donde la Escuela de Economia consulta a la Oficina Juridica si es posible realizar una
depuracidn en la transcripcion de las actas de sesiones de los érganos colegiados, ya que
hay miembros de un érgano colegiado que no estan de acuerdo.

La MAG. Phillips Gutiérrez agrega que también se recibié una consulta al respecto por parte
de la Escuela de Antropologia y conversé el tema con la Oficina de Contraloria Universitaria
(OCU), ya que las unidades le han indicado que les toma mucho tiempo realizar la
transcripcion literal de las actas y hay organos colegiados que cuentan con muy poco
personal.

La Licda. Gonzalez Gonzalez comenta que ya se habia hecho la consulta sobre este tema
a la Rectoria, por medio de la carta SAU-CT-28-2023, por lo que recomienda a la MAG.
Phillips Gutiérrez revisar la carta R-3874-2024 y el Dictamen OJ-256-2024 donde esta la
aclaracion sobre la literalidad de las actas, para dar respuesta a las instancias que planteen
consultas similares.

La MAG. Phillips Gutiérrez indica que revisara dichos documentos.

La Licda. Gonzalez Gonzalez comenta que existen herramientas tecnoldgicas que facilitan
el proceso de transcripcion de las actas, especialmente para unidades con poco personal,
por lo que también se podria hacer esta recomendacion.

La MAG. Phillips Gutiérrez comenta gue el reto se presenta para la transcripcion de las
actas de las sesiones presenciales. Sefala que la directora de la Escuela de Antropologia
indicé que esta de acuerdo en hacer una limoieza de la transcripcion.

La Licda. Gonzélez Gonzalez menciona que, segun el criterio juridico, se puede hacer una
depuracién de la transcripcion del acta. Lo que no se puede hacer es modificar o
reinterpretar |las palabras de quienes intervienen. Por esc es importante revisar los
documentos antes citados, ya que la literalidad esté establecida por ley, pero con ese
margen de depuracién permitido.

La Licda. Vargas Ledon comenta que la Oficina Juridica ha emitido varios dictamenes al
respecto, de manera que puede compartir los documentos mas recientes con la MAG.
Phillips Gutiérrez.

2.2 Correspondencia

Se presentan las siguientes cartas para conocimiento de los miembros del Comité Técnico:

- R-8908-2025: Sobre la posibilidad de suscripcion de instrumentos juridicos
internacionales mediante firma electranica extranjera.
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- R-7331-2025: Informe sobre la reunién convocada por el Ministerio de Relaciones
Exteriores en relacion con la firma digital internacional y la apostilla electrénica.

- Dictamen 0J-231-2025: Criterio de la Oficina Juridica sobre la emision de
certificaciones expedidas por la Universidad de Costa Rica, segun consulta
realizada por el Comité Técnico mediante la carta SAU-CT-18-2025.

Articulo 3.- Legalizacién de los libros de actas de los érganos colegiados.

La Licda. Jaén Delgado presenta los apartados que estan elaborados hasta el momento
para la propuesta de documento sobre |a legalizacion de los libros de actas de los érganos
colegiados. Comenta que se reunié con personal de la OCU para analizar algunos aspectos
del documento y le indicaron que el dato carrecto es que 15 6rganos colegiados forman
parte del plan piloto y no 20 como se habia indicado, de manera que realizd la modificacion
correspondiente en el texto aprobado (justificacion) en la sesién 130-2025.

La Licda. Jaén Delgado menciona que en el apartado de referencias agrego alguna
normativa consultada. Asimismo, agregé tres definiciones asociadas al tema en analisis:
Acta, legalizacién de libros de actas y érgancs colegiados.

La Licda. Jaén Delgado da lectura al apartado de especificaciones técnicas (identificacion
y estructura del libro de actas, plazo para el tramite de legalizacion).

La Licda. Jaén Delgado propone coordinar con la Editorial de la Universidad de Costa Rica
(UCR) para la elaboracién del arte grafico de la portada del libro de actas, como se hizo con
los expedientes de sesiones de 6rganos colegiados.

Los miembras indican su anuencia.

La Licda. Gutiérrez Saborio consulta sobre el material de la caratula del libro de actas, ya
que es importante conservar las actas con un material resistente.

La Licda. Jaén Delgado comenta que la MAG. Phillips Gutiérrez quiere proponer a la
CUSED que una vez que el libro de actas esté legalizado se pueda transferir de inmediato
al AUROL para su conservacion permanente.

Con respecto a la observacion de la Licda. Gutiérrez Saborio, la Licda. Jaén Delgado
propone consultar al personal de la Editorial sobre el gramaje y composicion del material
para elaborar la portada del libro, con el fin de agregar las especificaciones en el texto del
documento.

La Licda. Jaén Delgado comenta que en el afio 2024 se consultd a la Oficina de Suministros
sobre el papel que se compra en la UCR, el cual se utiliza para la impresion de las actas.
Al respecto, presenta una comparacion de las cualidades del papel utilizado en la UCR y
las cualidades establecidas en la “Directriz general para la produccién de documentos en
soporte papel de conservacion permanente”, emitida por la Junta Administrativa del Archivo
Nacional. Sefala que el papel utilizado por la UCR cuenta con mejores caracteristicas de
las indicadas en la directriz.
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La Licda. Jaén Delgado propone indicar en el documento que el papel utilizado para la
impresidn de las actas debe cumplir con lo establecido en la directriz antes citada y que se
debe adquirir por medio de la Oficina de Suministros.

Los miembros indican su anuencia.
Se realizan modificaciones de forma al texto del documento.

La Licda. Jaén Delgado propone aprobar los apartados Definiciones y Especificaciones
técnicas (identificacion y estructura del libro de actas, plazo para el trdmite de legalizacion),
con las modificaciones correspondientes.

Se somete a votacion la propuesta anterior.

Votan a favor: MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano,
Licda. Jacqueline Vargas Ledn, Licda. Ivania Solis Duran, Licda. Cindy Gonzélez Gonzalez,
Licda. Magaly Gutiérrez Saborio, Bach. Annette Seas Cascante.

Total: 7 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda:

Aprobar los apartados Definiciones y Especificaciones técnicas (identificacion y estructura
del libro de actas, plazo para el trémite de legalizacion), con las modificaciones
correspondientes, para la propuesta de documento sobre la legalizacién de los libros de
actas de los érganos colegiados.

Articulo 4.- Revisién de la Directriz para la Elaboracién de las Comunicaciones
Oficiales y del Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa Rica.

« Directriz para la Elaboracién de las Comunicaciones Oficiales

La Licda. Solis Duran, la Licda. Vargas Ledn y la Bach. Seas Cascante proceden con la
revision de la Circular OJ-10-2025 sobre la remision de los expedientes administrativos
solicitados para procesos judiciales, en apego al “Procedimiento para la organizacién del
expediente administrativo de la Universidad de Costa Rica”.

Se propone incluir en la directriz un apartado referente a las certificaciones para casos
judiciales.

Los miembros continian con la revision del tipo documental “Invitacion”. Se propone incluir
los ejemplos analizados dentro de ese apartado de la directriz.
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Comité Técnico, Sesion 131-2025 ordinaria

Lunes 13 de octubre de 2025

« Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa Rica

La MAG. Phillips Gutiérrez, la M.Sc. Castillo Solano, |a Licda. Gonzalez Gonzalez y la Licda.
Gutiérrez Saborio retoman la revisién y modificacion’ del “Reglamento del Sistema de
Archivos de la Universidad de Costa Rica”.

. Texto actual del reglamento

Propuesta de modificacion

No aplica.

Conformacion de la Comisién
Universitaria de Gestion de
Documentos

a. La persona que ocupa la
jefatura del AUROL o su
representante, quien
coordina.?

La comision tendra la asesoria
de una persona abogada de la
Oficina Juridica y una persona
informatica del Centro de
Informatica, cuando se requiera,
quienes fungiran como
asesores y no como miembros
permanentes y se les convocara
con la debida anticipacion.

| Observaciones . |
La MAG. Phillips Gutiérrez
propone analizar el

lenguaje utilizado en el
reglamento al finalizar su
revision.

Articulo 11. Comision
Universitaria de Seleccién y
Eliminacion de Documentos
(CUSED)

La CUSED es un o6rgano técnico
del Sistema nombrado por la
Rectoria. Esta Comision
establece las directrices en
materia de valoracion, seleccion,
y eliminacion de documentos de
las dependencias universitarias,
con el praposito de salvaguardar
el  patrimonio  documental
universitario.

No aplica.

La Licda. Mora Madrigal
comenta que la CUSED ya

revis6 el reglamento vy
realizé algunas
propuestas de

modificacion. Presenta la
propuesta para el articulo
o

“Articulo  11. Comision
Universitaria de
Valoracion, Seleccion y
Eliminacion de

Documentos (CUSED).

La CUSED es un édrgano
técnico del Sistema, de
integracion
interdisciplinaria
dependiente  de Ia
Rectoria. Esta Comision
establece las directrices
en materia de valoracién,
seleccién, y eliminaciéon de

' Las modificaciones propuestas se encuentran en negrita.
2 Modificaciones realizadas a la propuesta de texto de las sesiones 81-2023 y 89-2023.
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Comité Técnico, Sesion 131-2025 ordinaria

Lunes 13 de octubre de 2025

- .Texto actual del reglamento Propuesta de modificacién ~___Observaciones: - -
documentos de las
dependencias
universitarias, con el

propdsito de salvaguardar
el patrimonio documental
universitario.”

Los miembraos avalan Ia
propuesta de la CUSED.

Articulo 12. Integracion de la
CUSED

La CUSED estd integrada por un
miembro representante de las
siguientes instancias: Rectoria,

QOficina Juridica, AUROL,
Carrera de Archivistica y
Escuela de Historia. Cada

representante es nombrado (a)
por la persona que dirige la
instancia correspondiente. La
persona que preside sera
nombrada entre sus miembros,
por mayoria abscluta y por un
periodo de un afio renovable.
Cuando se analicen los
documentos de una
determinada dependencia, la
CUSED integrara a la persona
encargada del archivo
correspondiente; asimismo,
cuando lo estime conveniente,
contara con la colaboraciéon de
expertos. En ambos casos,
estas personas tendran voz pero
no voto.

No aplica.

La Licda. Mora Madrigal
comenta que la MLs.
Maria Teresa Bermuldez
Mufioz, ex integrante de la
CUSED vy la Licda. Katya
Enamorado Salazar,
actual miembro,
consideraron importante la
inclusién de un profesional
en Informatica, con el fin
de que conozca el
funcionamiento de la
CUSED vy para que brinde
sus aportes para la
seleccion y eliminacién de
documentos electrénicos;
ademas, consideraron
estratégico que el
representante pertenezca
al Centro de Informatica.

De acuerdo con o
anterior, la CUSED
propuso la  siguiente
modificacién:

“Articulo 12. Integracién
de la CUSED

La CUSED esta integrada
por un miembro
representante de las
siguientes instancias:

Rectoria, AUROL, Oficina
Juridica, Centro de
Informatica, Carrera de
Archivistica y Escuela de
Historia.

Cada representante es
nombrado (a) por Ia
persona que dirige la

instancia correspondiente.
La persona que preside
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Comité Técnico, Sesioén 131-2025 ordinaria
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Texto actual del reglamento

Propuesta de modificacion |

. Observaciones

serda nombrada entre sus
miembros, por mayoria
absoluta y por un periodo
de un afio renovable.

Cuando se analicen los
documentos de una
determinada dependencia,
la CUSED convocara a la
persona encargada del
archivo correspondiente;
asimismo, cuando o
estime conveniente,
contara con la
calaboracién de expertos.
En ambos casos, estas
personas tendran voz pero
no voto.”

La MAG. Phillips Gutiérrez
considera que la persona
representante del Centro
de Informatica podria
integrarse  cuando se
requiera, COmMo Se propuso
para el Comité Técnico.

La M.Sc. Castillo Solano y
la Licda. Gutiérrez Saborio
concuerdan con la MAG.
Phillips  Gutiérrez. La
Licda. Gonzélez Gonzalez
considera que es
importante conocer la
razén por la que la CUSED
considerd que un
representante del Centro
de Informatica forme parte
de dicho drgano de
manera permanente.

Los miembros sugieren
revisar los articulos
relacionados con la
CUSED vy elaborar una
propuesta con posibles
madificaciones, con el fin
de validarla con dicho
organc; asf como
continuar con la revisiéon
del reglamento en Ila
siguiente sesion.
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Una vez incorporados todos los miembros a la sesion principal, la Licda. Mora Madrigal
comenta que en la revisién del reglamento se analizaron los siguientes temas:

- Revisién y modificacién del articulo referente a la conformacién de la Comisién
Universitaria de Gestion de Documentos.

- Revision del articulo 11 referente a la CUSED.

- Revisién del articulo 12 referente a la integracién de la CUSED.

Se sugiere revisar los articulos relacionados con la CUSED y elaborar una propuesta con
posibles modificaciones, con el fin de validarla con dicho 6rgano; asi como continuar con la
revision del reglamento en la siguiente sesién.

Por su parte, la Licda. Jaén Delgado comenta que en la revisién de la directriz se analizé lo
dispuesto en la Circular OJ-10-2025 sobre la remision de los expedientes administrativos
solicitados para procesos judiciales, en apego al “Procedimiento para la organizacion del
expediente administrativo de la Universidad de Costa Rica". Al respecto, se propone incluir
en la directriz un apartado de certificaciones para casos judiciales.

La Licda. Jaén Delgado agrega que se termind de revisar el tipo documental “Invitacion” y
se propone incluir los ejemplos analizados dentro de ese apartado de la directriz.

Se someten a votacion las consideraciones anteriores.
Votan a favor: MAG. Catalina Phillips Gutigrrez, M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano,
Licda. Jacqueline Vargas Ledn, Licda. Ivania Solis Durédn, Licda. Cindy Gonzalez Gonzalez,

Licda. Magaly Gutiérrez Saborio, Bach. Annette Seas Cascante.

Total: 7 votos
En cantra: Ninguno

Se acuerda:

1. Revisar los articulos del “Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de
Costa Rica” relacionados con la Comisién Universitaria de Seleccién y Eliminacién
de Documentos (CUSED) y elaborar una propuesta con las posibles modificaciones,
con el fin de validaria con dicho érgano colegiado.

2. Continuar en la siguiente sesion con la revision del “Reglamento del Sistema de
Archivos de la Universidad de Costa Rica”.

3. Incluir en la “Directriz para la Elaboracion de las Comunicaciones Oficiales” un
apartado referente a las certificaciones para casos judiciales.

4. Incluir en la “Directriz para la Elaboracién de las Comunicaciones Oficiales” los
ejemplos analizados sobre el tipo documental “Invitacion”.

5. Continuar en la siguiente sesidn con la revision de la “Directriz para la Elaboracién
de las Comunicaciones Oficiales”.
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Articulo 5.- Varios.

No se analizan temas en este articulo.

Se levanta la sesion a las quince horas y cincuenta y nueve minutos.

)
MAG. Catalina Phillips Gutiérrez
Coordinadora

MFM
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