	[image: ]
	[image: ]



	[image: ]
	[image: ]


«Oficio»
Página 2

	«Fecha»
	«Oficio»


Lic. Jorge Barquero Picado
Presidente
Comisión Universitaria de Selección y Eliminación de Documentos 

Estimada señora: 		

De acuerdo con lo establecido en el Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa Rica, artículo 17, inciso b; Nombre completo a cargo del archivo de nuestra unidad realizó el proceso de identificación archivística.
 
Por este motivo remito para su análisis y valoración la Tabla de plazos de conservación y eliminación de documentos de la unidad, la cual consta de la ficha de identificación de la unidad productora, el análisis de procesos y cantidad series documentales propias de esta unidad, según lo establece el “Procedimiento Identificación Archivística en la Universidad de Costa Rica”.

Asimismo, le informo que dicho instrumento cuenta con la revisión y visto bueno del (Consejo Asesor/ de los productores de los documentos, de mi parte).  

	Atentamente,
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Adjunto:  Lo indicado 

Identificador de la unidad productora.
Análisis de procesos 
Identificación de las series documentales: 
1. 
2.
3.
4.
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