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Estimado señor:



Se solicita la valoración y autorización de compras fuera de estándar de “cantidad de equipos” “Indicar nombre del equipo” ya que, se requiere de especificaciones especiales no contenidas en el estándar vigente a saber, “indicar en qué va a ser utilizado y qué elementos en resumen no están en el estándar”.

Considerando que toda propuesta que se salga de los estándares de equipo de cómputo o compra de equipo con características especiales debe ser aprobada por el Centro de Informática, se indican las características técnicas y los requerimientos solicitados a continuación para su valoración.






1. REQUISITOS PARA EL ANÁLISIS DE SU SOLICITUD

1. Revisar previamente los estándares establecidos por el Centro de Informática y validar si estos cumplen total o parcialmente la necesidad. Puede consultarlos en https://ci.ucr.ac.cr/es/estandares-para-compra-de-equipo-tecnologico
1. Completar la totalidad del presente formulario. Debe incluir un análisis exhaustivo de las razones por las que los estándares existentes no cumplen con los requerimientos, bajo un enfoque de maximización de recursos institucionales.
2. Adjuntar a este formulario la proforma con las características del equipo.
3. Revisar el documento “CI-AGU-T01 Términos y Condiciones de Uso del Servicio de diseño y gestión de los estándares de equipamiento TIC para la Universidad de Costa Rica”, ubicado en el sitio web del CI.
4. En el caso de equipos de UPS sírvase tomar en consideración que: “El estándar de Sistema de Alimentación Ininterrumpida (UPS) es recomendado para conectar equipos que requieren alta disponibilidad, tales como equipo de cómputo, servidores, equipos de telecomunicaciones, sin embargo no todas las capacidades de la UPS se pueden utilizar para conectar todos los equipos, por lo tanto si usted requiere ayuda para seleccionar el estándar de UPS que mejor se ajuste a sus necesidades de protección eléctrica, y no está seguro cuál es el que mejor se adapta a su necesidad le recomendamos contactar al Administrador de Recursos Informáticos Desconcentrados (RID) de su unidad. Si la unidad no cuenta con un RID, puede elevar la consulta al Centro de Informática (2511-5000). En caso de requerirse la protección mayor a 3000VA, laboratorios completos o equipos que no sean informáticos, debe consultar a la Oficina de Servicios Generales. Además, antes de proceder con la adquisición de una UPS debe ser verificado la disponibilidad de UPS en el edificio."


2. DATOS GENERALES

	Persona solicitante [footnoteRef:1]: [1: 	Se contactará a la persona solicitante en caso de consultas sobre la información brindada.] 

	Teléfono:

	Cargo:
	Correo electrónico UCR:




Gestión de la compra

1. Indique por cuál de las siguientes vías se ejecutará la compra:

( ) OSUM
( ) CIEQ
( ) FUNDEVI
( ) Unidades de compras especializadas. Indique cuál: 

2. Indique por cuál de las siguientes vías se gestionará el presupuesto de la compra, así como el porcentaje de participación correspondiente. Puede elegir más de una opción:

( ) CIEQ:  ___%
( ) FUNDEVI:  ___%
( ) Propio (por la unidad solicitante) ___%
( ) Unidades de compras especializadas: __%
( ) Otro. Indique:  ___%


3. DATOS TÉCNICOS

1. Nombre del equipo solicitado:

1. Enlace al manual o panfleto del fabricante:

2. Cuadro comparativo. Anote todas las características mínimas requeridas para el equipo[footnoteRef:2], así como las características equivalentes del estándar aproximado existente, por ejemplo: Tipo de procesador, cantidad y velocidad de memoria, tarjetas adicionales, capacidad de almacenamiento, cantidad de puertos o tarjetas, peso máximo, sistemas operativos, tamaño, accesorios incluidos, especificaciones de garantía que incluyan tiempo. [2: 	En caso de no saber cuáles, puede tomar como referencia las características que se muestran en los estándares similares al equipo solicitado.] 


Debe incluir el nombre del estándar aproximado que utilizó para realizar la comparación y las características del estándar que más se asemeje al equipo que solicita.

	Características técnicas mínimas, requeridas para el equipo
	Características del estándar aproximado existente

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


3. Marcas existentes: incluya todas las marcas existentes en el mercado nacional del equipo solicitado. En caso de incluir solo una marca, deberá anotar una justificación (por ejemplo, si existe únicamente una marca a nivel nacional o internacional).

	Marca
	Modelo

	
	

	
	

	
	

	Justificación:










4. Personal a cargo
a. Persona que estará a cargo del equipo:
· Nombre:
· Cargo:
· Teléfono:

b. Personal técnico que brindará soporte al equipo:
· Nombre:
· Cargo:
· Teléfono:

c. Si el equipo es requerido para un proyecto o investigación, indique:
· Vigencia del nombramiento de la persona a cargo del equipo:
· Vigencia del proyecto o investigación:
· ¿Se valora ampliación para la investigación? Sí ( ) No ( )

5. Para cada una de las siguientes características, indique si cuenta con los requerimientos de operación del equipo solicitado:



	Características
	Si
	No
	N/A

	1. ¿Cuenta en sus instalaciones con la capacidad eléctrica requerida para instalar el equipo?
	
	
	

	1. ¿Cuenta en sus instalaciones con la capacidad de enfriamiento requerida para instalar/operar el equipo?
	
	
	

	2. ¿Cuenta en sus instalaciones con el espacio adecuado y seguro para instalar/operar el equipo?
	
	
	

	3. ¿Cuenta en sus instalaciones con las condiciones adecuadas para soportar el peso del equipo?
	
	
	

	4. ¿Ha considerado el recurso o costo para el mantenimiento especial y periódico del equipo?
	
	
	

	5. ¿Ha considerado los insumos adicionales necesarios para el funcionamiento del equipo?
	
	
	

	6. ¿Ha considerado el costo del licenciamiento de software para el uso del equipo?
	
	
	

	7. ¿Ha considerado los accesorios necesarios para la instalación?
	
	
	

	8. ¿Cuenta con la conectividad requerida para el correcto funcionamiento del equipo (Red, conectividad a otros equipos, entre otros)?
	
	
	



6. Indique la justificación técnica por la que el equipo que solicita no se ajusta a un estándar vigente. (Indicar que no existe un estándar no es una justificación técnica)





7. Indique la justificación operativa, donde se evidencien los escenarios de uso del equipo que solicita:



8. Observaciones adicionales:
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