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Comité Técnico, Sesion 124-2025 ordinaria Lunes 16 de junio de 2025

Acta de la sesion ordinaria 124-2025, celebrada por el Comité Técnico a las catorce horas
y dieciséis minutos del lunes dieciséis de junio de dos mil veinticinco, por medio de la
plataforma Teams.

Asisten a esta sesion; MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, jefa del Archivo Universitario Rafael
Obregén Loria (AUROL), quien coordina; M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano,
coordinadara de la carrera de Archivistica; M.Sc. Ivannia Azofeifa Rojas, representante de
los archivos de gestién; Licda. lvannia Solis Duran, representante de los archivos de
gestion; Licda. Magaly Gutiérrez Saborio, representante de los archivos centrales; Bach.
Annette Seas Cascante, representante de los archivos especializados.

Miembros ausentes con excusa: Licda. Cindy Gonzélez Gonzalez, representante de los
archivos centrales y Licda. Maritza Ledon Ramirez, representante de los archivos
especializados.

Asisten también la Licda. Ana Lucila Jaén Delgado y la Licda. Maria Fernanda Mora
Madrigal, funcionarias del AUROL, en calidad de colaboradoras técnicas.

La MAG. Phillips Gutiérrez da lectura al orden del dia:
1. Aprobacion del acta de la sesién 123-2025.
2. Informes y correspondencia.
3. Revision de la Directriz para la Elaboracion de las Comunicaciones Oficiales y del
Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa Rica.
4. Varios.
Articulo 1.- Aprobacién del acta de la sesion 123-2025.

La Licda. Mora Madrigal da lectura a las madificaciones realizadas al acta de |la sesién 123-
2025.

La MAG. Phillips Gutiérrez somete a votacion la aprobacion del acta de la sesidén 123-2025.

Votan a favor: MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, M.Sc. lvannia Azofeifa Rojas, Licda. Ivania
Solis Durén, Licda. Magaly Gutiérrez Saborio, Bach. Annette Seas Cascante.

Total: 5 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda;
Aprobar el acta de |la sesion 123-2025, con madificaciones.
Articulo 2.- Informes y correspondencia.

2.1 Informes

***A las catorce horas y veinticuatro minutos se incorpora la M.Sc. Castillo Solano. ***
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Comité Técnico, Sesion 124-2025 ordinaria Lunes 16 de junio de 2025

- Firma digital extranjera

Segun lo acordado en la sesidn 123-2025, le MAG. Phillips Gutiérrez comunica que se dio
respuesta a la carta R-3812-2025 y se enviaron los oficios dirigidos a varias instancias
universitarias en las que se solicita una reunién para tratar el tema de la firma digital
extranjera.

2.2 Correspondencia
No se presenta correspondencia.

Articulo 3.- Revisiéon de la Directriz para la Elaboracion de las Comunicaciones
Oficiales y del Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa Rica.

e Directriz para la Elaboracién de las Comunicaciones Oficiales

La M.Sc. Azofeifa Rojas, la Licda. Solis Duran y la Bach. Seas Cascante proceden con la
revision del tipa documental “Invitacién®.

La M.Sc. Azofeifa Rojas, |2 Licda. Solis Duran y la Bach. Seas Cascante remitiran ejemplos
de como se han recibido o enviado las invitaciones, con el fin de analizar la posibilidad de
proponer dos plantillas para este tipo documental.

La M.Sc. Azofeifa Rojas propone que no se indigue toda la informacién de los requisitos
generales para la produccion de las invitaciones, sino que se haga referencia a los aspectos
generales aprobados para el tipo documental “Carta”.

La Licda. Jaén Delgado comenta que este tema ya se habia analizado en una sesion del
Comité, por lo que buscara la referencia de la sesion para tomarla como antecedente.

Se propone continuar en una siguiente sesi¢n con la revision de este tipo documental.

¢ Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa Rica

La MAG. Phillips Gutiérrez, la M.Sc. Castillo Solano y la Licda. Gutiérrez Saborio retoman
la revisién y modificacion del “Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de
Costa Rica”.

Segun lo comentado en la sesidn 121-2025, la MAG. Phillips Gutiérrez menciona que revisé
los articulos 6, 7, 8 y 9 del reglamento en comparacidén con la propuesta del "Reglamento
del Archivo Universitario Rafael Obregdn Loria” que esta siendo analizada por el Consejo
Universitario. Al respecto, indica que le parece que dichos articulos estan bien.

La M.Sc. Castillo Solano sugiere que todos los miembros realicen una revision general de
estos articulos.

Con respecto al articulo 6 referente a las funciones del AUROL en relacién con el Sistema,

los miembros determinan que se debe revisar nuevamente cuando se finalice la redaccién
de las funciones del Comité Técnico.
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Comité Técnico, Sesién 124-2025 ordinaria

Los miembros realizan las siguientes modificaciones’:

Lunes 16 de junio de 2025

...Texto actualdel reglamento

. Propuesta de modificacion = |

‘Observaciones.

Articulo 7. Organizacién del
AUROL

El AUROL esta conformado por
la direccion y las secciones
asociadas a sus funciones,
definidas de acuerdo con su
reglamento especifico. El
AUROL contara con un comité
técnico para la emisién de
politicas y directrices especificas
en materia archivistica.

Articulo del

AUROL

7. Organizacion

El AUROL esta conformado por
la jefatura y las secciones
asociadas a sus funciones,
definidas de acuerdo con el
reglamento especifico. ELAUROL
pawa I'a anusuéa‘ de—peliieas—
: |s|s't4’|ae's RapenieanmG- e

N/A.

Articulo 8. Direccién del AUROL

La persona que ocupa la
Direccion del AUROL debe tener
el grade minimeo de licenciatura
y ejercera su funcion en una
jornada de tiempo completo.
Ademas, debe tener formacion y
amplia experiencia en la
disciplina de la archivistica.

Articulo 8. Jefatura del AUROL

La persona que ocupa la jefatura
del AUROL debe tener el grado
minimo de licenciatura y ejercera
su funcién en una jornada de
tiempo completo. Ademas, debe
tener formacion y amplia
experiencia en la disciplina de la
Archivistica.

Los miembros consideran
que este articulo se debe
revisar nuevamente
cuando el Consejo
Universitario apruebe el
“Reglamento del Archivo
Universitario Rafael
Obregon Loria".

Articulo 9. Funciones de la
Direccion del AUROL en
relacion con el Sistema:

a) Coordinar la ejecucion de las
acciones para el adecuado
funcionamiento del Sistema en
cumplimiento de las politicas y
directrices aprobadas.

b) Formar parte de la CUSED o
nombrar a una persana como su
representante.

c) Gestionar, ante las instancias
competentes, la dotacion de los
recursos necesarios para el
buen funcionamiento del
Sistema.

d) Establecer mecanismos de
gestion de calidad, que permitan
el mejoramiento continuo de los
componentes del Sistema.

Articulo 9. Funciones de la
jefatura del AUROCL en relacion
con el Sistema:

a) Coordinar la ejecucion de las
acciones para el adecuado
funcionamiento del Sistema en
cumplimiento de las politicas y
directrices aprobadas.

b) Formar parte de la CUSED o
nombrar a una persona como su
representante.

c) Gestionar, ante las instancias
competentes, la daotacion de los
recursos necesarios para el buen
funcionamiento del Sistema.

d) Establecar mecanismos de
gestion de calidad, que permitan
el mejoramiento continuo de los
componentes del Sistema.

e) Proponer e impulsar, ante las

e) Proponer e impulsar, ante las | instancias competentes, los
instancias competentes, los | cambios necesarios, en la
cambios necesarios, en la | legislacion y en las practicas
legislaciéon y en las practicas | universitarias, para el buen
universitarias, para el buen | desempeifioc de Ila gestion

Los miembros consideran
que este articulo se debe
revisar nuevamente
cuando el Consejo
Universitario apruebe el
“‘Reglamento del Archivo
Universitario Rafael
Obregon Loria”.

' Las modificaciones propuestas se encuentran en negrita y tachado.
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Comité Técnico, Sesién 124-202

S ordinaria

Lunes 16 de junio de 2025

Texto actual del reglamento ' |

. Propuesta de modificacién: ' |

desempefio de Ila gestion
documental y de la gestién del
Sistema.

documental y de la gestion del
Sistema.

Articulo 10. Emisiéon de las
directrices generales en materia
de archivistica

Se establece un Comité Técnico
que tiene como funcion Ia
emision y revision de las
directrices generales en materia

de archivistica, excepto las
relacionadas con la valoracién,
seleccion y eliminacién de

documentos, correspondientes a
la CUSED. El Comité se reunird
al menos dos veces al afio en
forma ordinaria y podra realizar
sesiones extraordinarias cuando
se requiera. La convocatoria a
las reuniones estard a cargo de

la direccion del AUROL. EI
Comité Técnico estara
conformado de la siguiente
manera:

a) La persona que ocupa la
direccion del AUROL, quien
coordina.

b) La persona que ocupa la
coordinacion de la carrera de
Archivistica.

c) Dos representantes de cada
uno de los siguientes tipos de
archivos: Archivos de Gestion,

Archivos Centrales, Archivos
Especializados. Estos
representantes seran

nombrados por la Rectoria por
un periodo de cuatro afios
renovables.

Articulo 10. Comisién
Universitaria de Gestion de
Documentos (CUGeD)

Los miembros revisan las
funciones rsdactadas en las
sesiones 89-2023 y 121-2025 y
realizan las siguientes
modificaciones:

a. Emitir directrices,
procedimientos y cualquier otra
disposicion sobre la
planificacion, creacion,

recepcién, mantenimiento, uso
y disposicién de los
documentos; excepto las
relacionadas con la valoracion,
seleccion vy eliminacion de
documentos, correspondientes a
la CUSED; asi como Io
relacionado con preservacién
digital que corresponde a Ila
CIADiI.

Ademas,
funcion:

acregan la siguiente

d. Revisar avalar,
previamente, cualquier
directriz, procedimiento o
lineamiento emitido por
instancias universitarias, que
intervengan directa o
indirectamente en la
planificacion, creacion,
recepcion, mantenimiento, uso
y disposicion de los
documentos; excepio las
relacionadas con la valoracion,
seleccion y eliminacién de
documentos,

correspondientes a la CUSED;
asi como lo relacionado con
preservacién digital que

y

corresponde a la CIADI.
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Comité Técnico, Sesién 124-2025 ordinaria Lunes 16 de junio de 2025

Una vez incorporados todos los miembros a la sesion principal, la Licda. Jaén Delgado
comenta que en la revision de la directriz se analizé el tipo documental “Invitacion” y se
determiné lo siguiente:

La M.Sc. Azofeifa Rojas, la Licda. Solis Duréan y la Bach. Seas Cascante remitiran
gjemplos de como se han recibido o enviado las invitaciones, con el fin de analizar
la posibilidad de proponer dos plantillas para este tipo documental.

La M.Sc. Azofeifa Rojas propone que no se indique toda la informacién de los
requisitos generales para la produccion de las invitaciones, sino que se haga
referencia a los aspectos generales aprobados para el tipo documental “Carta”. La
Licda. Jaén Delgado buscara la referencia del acta de la sesién donde se analizo
este tema.

Se propone continuar en una siguiente sesién con la revision de este tipo documental.

Por su parte, la Licda. Mora Madrigal comenta que en la revisién del reglamento se
analizaron los siguientes temas:

Revision y modificacion de los articulos 6, 7, 8 y 9.
Redaccion de las funciones del Comité Técnico.

Se propone continuar en una siguiente sesidn con la revisién del reglamento.

Se someten a votacion las consideraciones anteriores.

Votan a favor: MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano, M.Sc.
lvannia Azofeifa Rojas, Licda. lvania Solis Duran, Licda. Magaly Gutiérrez Saborio, Bach.
Annette Seas Cascante.

Total: 6 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda:

1

La M.Sc. Ivannia Azofeifa Rojas, la Licda. Ivannia Solis Duran y la Bach. Annette
Seas Cascante remitirdan ejemplos de como se han recibido o enviado las
invitaciones, con el fin de analizar |a posibilidad de proponer dos plantillas para este
tipo documental.

La Licda. Ana Lucila Jaén Delgado buscaré la referencia de la sesion en la que se
discutié incluir en todos los tipos documentales la informacién relacionada con los
requisitos generales aprobados para la “Carta’”.

Continuar en una siguiente sesion con la revision de la “Directriz para la Elaboracion
de las Comunicaciones Oficiales”.

Continuar en una siguiente sesion con la revision del ‘Reglamento del Sistema de
Archivos de la Universidad de Costa Rica”.
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Articulo 4.- Varios.

No se analizan temas en este articulo.

Se levanta |a sesién a las quince horas y treinta y un minutos.

39

MAG. Catalina Phillips Gutiérrez
Coordinadora

MFM
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