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Comité Técnico, Sesion 122-2025 ordinaria Lunes 19 de mayo de 20235

Acta de la sesién ordinaria 122-2025, celebrada por el Comité Técnico a las catorce horas
y cuatro minutos del lunes diecinueve de mayo de dos mil veinticinco, por medio de la
plataforma Teams.

Asisten a esta sesion: MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, jefa del Archivo Universitario Rafael
Obregén Loria (AUROL), quien coordina; M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano,
coordinadora de la carrera de Archivistica; Licda. Ivannia Solis Duran, representante de los
archivos de gestion; Licda. Magaly Gutiérrez Saborio, representante de los archivos
centrales; Bach. Annette Seas Cascante, representante de los archivos especializados.
Miembros ausentes con excusa: M.Sc. Ivannia Azofeifa Rojas, representante de los
archivos de gestion; Licda. Cindy Gonzalez Gonzélez, representante de los archivos
centrales y Licda. Maritza Ledn Ramirez, representante de los archivos especializados.

Asisten también la Licda. Ana Lucila Jaén Delgado y la Licda. Maria Fernanda Mora
Madrigal, funcionarias del AUROL, en calidad de colaboradoras tecnicas.

La MAG. Phillips Gutiérrez da lectura al orden del dia:
1. Aprobacién del acta de la sesién 121-2025.
2. Informes y correspondencia.
3. Revision de la Directriz para la Elaboracién de las Comunicaciones Oficiales y del
Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa Rica.
4. Varios.
Articulo 1.- Aprobacién del acta de la sesién 121-2025
La MAG. Phillips Gutiérrez somete a votacion la aprobacion del acta de la sesion 121-2025.

Votan a favor; MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano,
Licda. Ivannia Sclis Duran, Licda. Magaly Gutiérrez Saborio, Bach. Annette Seas Cascante.

Total: 5 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda:

Aprobar el acta de la sesion 121-2025.
Articulo 2.- Informes y correspondencia.
2.1 Informes

No se presentan informes.

2.2 Correspondencia

No se presenta correspondencia.
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Articulo 3.- Revisién de la Directriz para la Elaboraciéon de las Comunicaciones
Oficiales y del Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa Rica.

La MAG. Phillips Gutiérrez comenta que debido a que hay varios miembros ausentes, es
preferible no dividir el grupo para la revisién de la directriz y del reglamento, por lo que
propone elegir un tema para revisar en esta sesion.

La M.Sc. Castillo Solano propone revisar la directriz, por ser un tema prioritario para la
Institucion.

Los miembros indican su anuencia.
La Licda. Jaén Delgado presenta el tipo documental “Constancia”.
Los miembros realizan modificaciones en la redaccion del texto.

La Licda. Jaén Delgado menciona que incluira algunas de las modificaciones generales que
aplican para los otros tipos documentales que conforman la directriz.

La Licda. Solis Durédn y la M.Sc. Castillo Solano comentan los casos en que las constancias
se envian por medio de correo electrénico, fuera del Sistema de Gestion de Documentos
Institucional (SiGeDl). De acuerdo con lo anterior, se agrega esta forma de envio en el
apartado “Procedimiento de envio”. Esta mcdificacion se agregara en el texto de los tipos
documentales “Carta” y “Certificaciéon”; la Licda. Jaén Delgado tendra presente este tema
para agregarlo en otros tipos documentales, cuando corresponda.

La Licda. Gutiérrez Saborio propone exceptuar a la Oficina de Recursos Humanos (ORH)
de la elaboracion de las constancias con la estructura propuesta en la directriz, debido a las
diferencias que se presentan en esta instancia. La Licda. Jaén Delgado revisara en cuales
otras unidades se podria hacer una excepcion.

La MAG. Phillips Gutiérrez somete a votacién la aprobacién del tipo documental
“Constancia”, con las modificaciones correspondientes.

Votan a favor: MAG. Catalina Phillips Gutiérrez, M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano,
Licda. Ivannia Solis Duran, Licda. Magaly Gutiérrez Saborio, Bach. Annette Seas Cascante.

Total: 5 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda:

1. Aprobar el tipo documental “Constancia” de la “Directriz para la Elaboracion de las
Comunicaciones Oficiales”, con las modificaciones correspondientes.

2. Consultar a las instancias que corresponda si cuentan con sistemas electrénicos
que generen automaticamente las censtancias.
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3. Incluir las modificaciones generales realizadas durante esta sesion a los otros tipos
documentales de la “Directriz para la Elaboracion de las Comunicaciones Oficiales”.

Articulo 4.- Varios.
- Invitacién a la conmemoracidn del “Dia Internacional de los Archivos”
La Bach. Seas Cascante invita a los miembros a la actividad que se realizara para

conmemorar el “Dia Internacional de los Archivos”, la cual se llevara a cabo el 9 de junio

del presente afio, de las 8:00 a las 13:30 en el Teatro Nacional de Costa Rica. Indica que
remitira la invitacion correspondiente.

Se levanta la sesion a las quince horas y veinte minutos.

——
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MAG. Catalina Phillips Gutiérrez
Coordinadora
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