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CUSED, Sesidn 243-2023 ordinaria Jueves 13 de abril de 2023

Acta de la sesion ordinaria 243-2023, celebrada por la Comisién Universitaria de Seleccién
y Eliminacién de Documentos a las catorce horas y cinco minutos del dia jueves trece de
abril de dos mil veintitrés, por medio de la plataforma Zoom.

Asisten a esta sesidén: MLs. Maria Teresa Bermudez Mufioz, representante de la Seccidon
de Archivistica, Escuela de Historia, quien preside; Licda. Nuria Gutiérrez Rojas, jefa del
Archivo Universitario Rafael Obregén Loria (AUROL), secretaria; Licda. Katya Enamorado
Salazar, representante de la Oficina Juridica y Dr. Eduardo Madrigal Murioz, representante
de la Escuela de Historia.

Miembro ausente con excusa: M.A. Jorge Padilla Zafiga, representante de la Rectoria.

Invitada: Licda. Karla Villalobos Vargas, archivista de la Vicerrectoria de Vida Estudiantil,
quien asiste para estar al tanto de los temas tratados, considerando que a partir del 20 de
abril del presente afic asumira la jefatura del AUROL.

Asiste también la Licda. Maria Fernanda Mora Madrigal, funcionaria del AUROL, en calidad
de colaboradora técnica.

La Licda. Gutiérrez Rojas da lectura al orden del dia:

1. Aprobacion del acta de la sesién 242-2023.
2. Informes y correspondencia.
3

Tabla de plazos de conservacidon y eliminaciéon de documentos del Centro de
Informatica.

4. Tabla de plazos de conservacién y eliminacién de documentos de la Oficina de
Planificacién Universitaria.
5. Varios.

Articulo 1. Aprobacién del acta de /a sesién 242-2023.

La Licda. Gutiérrez Rojas da lectura a las modificaciones realizadas al acta de la sesién
242-2023.

La MLs. Bermudez Mufioz somete a votacion la aprobacion del acta de la sesion 242-2023,
con modificaciones.

Votan a favor: Licda. Nuria Gutiérrez Rojas, Licda. Katya Enamorado Salazar y Dr. Eduardo
Madrigal Murioz.

Total: 3 votos’
En contra: Ninguno

Se acuerda:

Aprobar el acta de |a sesién 242-2023, con modificaciones.

' La MLs. Maria Teresa BermUdez Mufioz se abstiene de votar la aprobacién del acta de la sesién
242-2023 debido a que no estuvo presente durante dicha sesién.
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CUSED, Sesidn 243-2023 ordinaria Jueves 13 de abril de 2023

Articulo 2.- Informes y correspondencia.

2.1 Informes
a. Seminario Internacional de Archivos de Tradicidon Ibérica

La MLs. Bermudez Mufioz comunica que participd en el Seminario Internacional de Archivos
de Tradicién Ibérica (SIATI), que se llevé a cabo del 28 al 30 de marzo del presente afio,
en Toluca, estado de México. Comenta que la actividad fue muy interesante y le llamé la
atencion la conferencia impartida por la Dra. Yaminel Bernal Astorga, docente de la Escuela
Nacional de Estudios Superiores (ENES) Unidad Morelia, UNAM, México, sobre la
proyeccion de los archivos y la importancia de identificar la informacion que las personas
quieren conocer, para asegurar que las exposiciones que se realicen sean exitosas.

La MLs. Bermudez Mufioz agrega que, en la conferencia, la Dra. Bernal Astorga abord6 la
diferencia entre los términos “difusion” y “divulgacion”, y comenté sobre la implementacion
del mercadeo en la Archivistica para ofrecer productos y servicios a las partes interesadas.

La Licda. Villalobos Vargas comenta que solicité a la Dra. Bernal Astorga su colaboracién
para impartir una charla, como parte de la celebracion del XX aniversario del AUROL.

La Licda. Gutiérrez Rojas sefiala la importancia de abordar este tema y actualizar la
metodologia que se ha venido aplicando, ya que las actividades de proyeccidén que se
realizan en los archivos conllevan un gran esfuerzo y seria pertinente que se cuente con
una mayor audiencia y que este esfuerzo tenga mayor impacto.

La MLs. Bermudez Mufioz comenta que en el SIATI expuso el plan de estudios nimero tres
de |a carrera de Archivistica. Esta exposicion tuvo gran acogida por parte del publico, quien
hizo referencia al andlisis detallado que se llevo a cabo para elaborar el plan de estudios
por competencias y saberes.

b. Jubilacion de la Licda. Nuria Gutiérrez Rojas

La Licda. Gutiérrez Rojas comunica que esta es la Ultima sesién de la CUSED en la que
participa, ya que a partir del 20 de abril tomara vacaciones y posteriormente se acogera a
su jubilacién. De acuerdo con lo anterior, agradece a los miembros por el apoyo que le han
brindado.

2.2 Correspondencia

Se presentan para conocimiento de los miembros, las actas de eliminacién de documentos
remitidas por las instancias universitarias, en apego a lo establecido en el “Procedimiento
Eliminacion de Documentos de la Universidad de Costa Rica™

~Unidad ' | N° de identificacién | Fecha . Cantidadde “i:ii:i:
~ 71l de carta y-acta de ' | documentos segu
L eliminacion | - informede:

i i ; o valoracién:
R-1940-2023 28/3/2023 9 chequeras
Acta de eliminacién de
documentos R-1-2023
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~Unidad | N°deidentificacion | Fecha Cantidadde ' | Cantidadide
oo 1o decartayactade | | documentos segun

ol b eliminacién informe de
s B e : valoracion |
Escuela de EFD-619-2023 28/3/2023 7.46
Formacion Acta de eliminacién de
Docente documentos EFD-1-
2023

Con respecto al acta de eliminacién de la Rectoria, la MLs. Bermudez Murioz consulta si la
eliminacion de chequeras debia realizarla la Oficina de Administracién Financiera, segun lo
que habia sugerido la CUSED y lo emitido por la OAF en la Circular OAF-4-2021.

La Licda. Mora Madrigal comenta que hizo esa consulta a la Licda. Cindy Gonzalez
Gonzélez, encargada del archivo de la Rectoria, ya que en el acta se cita la carta CUSED-
15-2021; sin embargo, la Licda. Gonzalez Gonzélez le explicé que las chequeras
corresponden a una cuenta activa del Banco Nacional de Costa Rica, por lo que no aplica
la Circular OAF-4-2021.

Los miembros solicitan que esta aclaracién, realizada mediante correo electrénico, se
incorpore al expediente de eliminacion de documentos de la Rectoria.

Articulo 3.- Tabla de plazos de conservacion y eliminacion de documentos del Centro
de Informadtica.

La Licda. Gutiérrez Rojas da lectura a la carta CI-499-2023, con fecha 28 de febrero de
2023, en la que el Dr. Henry Lizano Mora, jefe del Centro de Informatica, remite la propuesta
de la Tabla de plazos de conservacion y eliminacién de documentos de dicha instancia.
Agrega que dicha propuesta no ha sido revisada por la Licda. Ana Lucila Jaén Delgado,
coordinadora de la Seccion de Normalizacién del AUROL, quien ha dado asesoria a esa
instancia.

Segun lo anterior, la Licda. Gutiérez Rojas considera que, para evitar este tipo de
situaciones, se podria modificar el “Procedimiento Valoraciéon de Documentos en la
Universidad de Costa Rica”, para indicar que, previo a enviar la propuesta de la Tabla de
plazos a la CUSED, las instancias universitarias deben remitir los documentos al AUROL
para la revision correspondiente.

La MLs. Bermtdez Mufioz propone dar acuse de recibo a la carta Cl-499-2023 para
comunicar al Centro de Informéatica que los documentos seran revisados previamente por
el personal del AUROL, antes de que la CUSED realice la valoracién correspondiente. La
respuesta debe remitirse para revision previa de los miembros de la CUSED.

Se somete a votacion la propuesta de la MLs. Bermudez Munoz.

Votan a favor: MLs. Maria Teresa Bermudez Murioz, Licda. Nuria Gutiérrez Rojas, Licda.
Katya Enamorado Salazar y Dr. Eduardo Madrigal Murioz.

Total: 4 votos
En contra: Ninguno
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Se acuerda:

Jueves 13 de abril de 2023

Dar acuse de recibo a la carta Cl-499-2023 y comunicar que los documentos seran
revisados previamente por el personal del AUROL, antes de que la CUSED realice la
valoracién correspondiente. La respuesta debe remitirse para revision previa de los
miembros de la CUSED.

Acuerdo firme.

Articulo 4.- Tabla de plazos de conservacién y eliminacion de documentos de la
Oficina de Planificacion Universitaria.

Segun lo acordado en la sesion 242-2023, articulo 6, los miembros contintan con la revision
de las respuestas a las consultas realizadas por la CUSED, en relacién con la Tabla de
plazos de conservacién y eliminacion de documentos de la Oficina de Planificacién
Universitaria (OPLAU).

Anual Operativo
Institucional”.

informe de evaluacion que
es enviado mediante el
sistema de la Contraloria
General de la Republica, en
caso de gue el Consejo
Universitario realice alguna
modificacién posterior a
gse envio.

Apartado 3.4 Conservacion
en el Archivo Universitario:
Solicitar a la OPLAU un
ejemplo de los siguientes
documentos: Oficics con
resultados de la evaluacion
—de las instancias
universitarias—, Repories
por programa, Informe de
evaluacion del Plan Anual
Operativo  aprobado vy
Aprobacién del informe de
evaluaciéon del Plan Anual
Operative, con el fin de
poder analizarlos y realizar
la valoracidn documentai
en una siguiente sesion.

Sesion - |- . Documento Consultas/solicitudes Respuestas ¢
i e @ CUSED ZZZQPLAU:":; S
219-2022 Serie documental | Apartado 1.3 Contenido: | El documento | Los miembros
“Expediente de | Consultar a la OPLAU si se | presentado al | proceden con la
evaluacién del Plan | hace alguna modificacion al | Consejo revision de los

Universitario no se
medifica
posteriormente.

Ver los siguientes
documentos
adjuntoes:

-Informe de
Evaluacion Anual
del PAQ 2021.

-CPLAU-58-2022:
oficio de remision
del Informe de
Evaluacion del
PAO 2021, de la
OPLAU a la
Rectoria.

-R-15-2022:
acuerdo del
Consejo
Universitario en el
gue dan por visto
el Informe de
Evzluacion del
PAQ 2021.

-R-609-2022:
oficio de remision
del Informe de

ejemplos.

Con respecto al
apartado “1.16
Documento
esencial”,
determinan que
esta serie

documental si es
esencial.

Con respecto a la

valoracion,
consideran que
ésta se realizara

una vez recibida la
respuesta de |la
OPLAU sobre los
documentos
"Oficio con
resultados de la
evaluacion —de las
instancias
universitarias" %
"Reporte por
programa”,
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Jueves 13 de abril de 2023

" Sesion " 'Documento. Consultas/solicitudes Respuestas . | - Observaciones
e . CUSED OPLAU ' | realizadasen la *
""" S L i) iseslion 2432023

Evaluacion del
PAO 2021 a la
Contraloria
General de la
Republica
-R-606-2022:
oficio de remisién
del Informe de
Evaluacion del
PAO 2021 a la
Secretaria
Técnica de la
Autoridad
Presupuestaria
dei Ministerio de
Hacienda.
La Licda. Mora
Madrigal comenta
que la OPLAU no
envio el ejemplo
de los
documentos
"Oficio con
resultados de la
evaluacion —de las
instancias
universitarias” vy
"Reporte por
programa” y
segin le indico
una funcionaria de
dicha instancia,
estos documentos
no existen.
La Licda. Mora
Madrigal indica
que esta
realizando las
I consultas
correspendientes,
para  determinar
por qué esos
documentos estan
identificados en el
analisis de
procescs.

220-2022 Analisis del | EI M.A. Padila Zufiga | La"Capacitaciéna | Los miembros no
subproceso sefiala que esta actividad | los nuevos | realizan nuevas
“Autoevaluacion del | solo se realizé al inicio del | titulares observaciones.
Sistema de Control | proceso de autoevaluacion | subordinados” es

Interno” / Actividad
“Capacitaciéon a los

en la Universigad de Costa
Rica. Los miembros

una actividad que
se enmarca en el
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Jueves 13 de abril de 2023

subordinados”.

consulta correspondiente a
la OPLAU y en dado caso
se realice la aclaracién en
el apartado de
observaciones.

... Sesidn Documento Consultas/solicitudes . Respuestas .| {p}::isjgr]\ﬁacigpes;;:i
i : CUSED OPLAU: i1 realizadas en |
nuevos titulares | solicitan ague se realice !a | proceso de

Autoevaluacion

del Sistema de
Control internc
derivado de la Ley
General de
Control Interno
numero 8292. Se
| realiza todos los
afios y esta
dirigida a los

funcionarios que
ocupan cargos de
Direccion que no
cuentan con
experiencia previa
en el proceso de
Autoevaluacion

del Sistema de
Control interno.

En esta actividad
se realiza una
breve induccion al
temza y una
demostracion del
uso del sistema
informatizado.

Anzglisis del
subproceso
"Autoevaluacion del
Sistema de Control
Interno” / Actividad
“Convocatoria a las
unidades
participantes del
proceso de
autoevaluacion del
Sistema de Conftrol
Interno”

El MA. Padilla Zudiga
comenta que ya no se
solicita a la Recteria que
invite a los ftitulares
suberdinados =z participar
del proceso, por lo que se
debe indicar a partir de qué
fecha se dejé de realizar
esta solicitud. Los
miembros solicitan que se
rezlice la consuita
correspondiente a la
OPLAU vy en dadc caso se
realice la aclaracién en el
apartado de
observaciones.

La OPLAU define
en su plan anual
de trabajo cuales
son las unidades
que deben cumplir
con el proceso de
Autoevaluacion

del Sistema de
Control Interno y
ademas es la

encargada de
convocar a las
unidades

designadas  por
medio de cficio o
circular. La

convocatoria es
una actividad que
se debe realizar
anualmente.

Los miembros no
realizan nuevas
observaciones.

Andlisis del | El M.A, Padilla ZdAiga y la | 1. Por medio del | La Licda. Mora
subprocesc Licda. Gutiérrez  Rojas | oficio o circular de | Madrigal comunica
“Autoevaluacion del | comentan que las | convocatoria al | que en el analisis
Sistema de Control | autoridades de las | proceso de | del procesoy en la
Interno” / Actividad | instancias universitarias no | Autoevaluacion identificacion de la
“Redaccién de | deben enviar 2 la OPLAU | del Sistema de | serie documental,
informes" un oficio con el reporte final | Control Interno, se | se incluyé una

| de! procesc de | instruye a las | observacidon para
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Sesidn

i ‘Documento

Consultas/solicitudes
i CUSED

Respuestas
- OPLAU

esién 2432023

autoevaluacion del Sistema
de Control Interno. La MLs.
Bermudez Mufoz solicita
que se consulte a la
OPLAU desde cuando este
oficio no debe enviarse.
Asimismo, los miembros
solicitan que se consulte si
los planes de mejora
propuestos por las
unidades participantes del
proceso forman parte del
informe final del proceso de
autoevaluacion del Sistema
de Control Interno o si son
documentos separados.

Titulares o]

Autoridades de las
unidades
participantes, para

que una Vvez
finalizado el
mismo, envien

digitalmente a la
OPLAU un oficio
de remision del
reporte generado
desde el sistema,

adjuntando dicho
reporte como
elemento
probatorioc  para
efectos de los
entes

fiscalizadores. A
partir del 2020, por
motivo de la alerta
sanitaria, se utilizo
como medio de
notificacion el
correo
recepcion.oplau@
ucr.ac.cr.
Anteriormente se
solicitaba la
remision de la
informacion por
medio de oficio.

2. Para dar
cumplimiento a los
criterios  minimos

de control, las
unidades
participantes  del
proceso
establecen
medidas de

mejora que tienen
un encargado y un

periodo de
gjecucion. Cada
unidad  gestiona

sus medidas por
medio del sistema
informatizadoe vy

alertas de
vencimientc que
envia el mismo

sistema. En el
informe final del
proceso _fitulado

aclarar que el oficio
con el reporte final
del proceso de
autoevaluacion del
Sistema de Control
Interno se envié a
la OPLAU hasta el
afio 2020.

Los miembros no
realizan nuevas
observaciones y

aprueban el
andlisis de este
subproceso.

Pagina 8de 18



CUSED, Sesién 243-2023 ordinaria
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“Documentacion de
riesgos’

riesgos. La MLs. Bermuidez
Mufioz solicita que se
consulte a la OPLAU desde
cuando este oficic no debe
enviarse.

. 'Sesion .| . Documento | | Consultas/solicitudes - | Respuestas:
B e e b G CUSED o OPLAU!

“Informe sobre el

cumplimiento de la

Ley General de

Control  Interno:

Autoevaluacion

del Sistema de

Control Interno” se

incluye para

conocimiento e

informacion de las

Autoridades

Universitarias

(Consejo

Universitario,

Rectoria, VRA,

OCU) el

consolidado de

estas medidas de

mejora por

componente

funcional segun lo

establece la Ley

General de

Control Interno

numero 8292.
Subproceso La Licda. Gutiérrez Rojasy | Por medio del | La Licda. Mora
“Gestion del riesgo | el M.A. Padila Zufiga | oficio o circular de | Madrigal comunica
institucional sefialan que las | convocatoria  al | que en el andlisis
(aplicacion del | autoridades de las | proceso de | del procesoy en la
Sistema Especifico | instancias universitarias no | Gestién del | identificacion de la
de Valoracion del | deben enviar a la OPLAU | Riesgo, se | serie documental,
Riesgo Institucional | un oficio con la informacién | instruye a las | se  incluyé una
(SEVRI)" / Actividad | impresa de la valoracién de | Titulares o | observacién para

Autoridades de las
unidades
participantes, para

gue una vez
finalizado el
mismo, envien

digitalmente a la
OPLAU un oficio
de remision del
reporte generado
desde el sistema,
adjuntando dicho

reporte como
elemento
probatorio  para

sfectos de los
entes

fiscalizadores. A
partir del 2020, por
motivo de la alerta
sanitaria, se uftilizo
como medio de
notificacion el

aclarar que el oficio
con el reporte final
del procesc de
autoevaluacion del
Sistema de Control
Interno se envié a
la OPLAU hasta el
afio 2020.
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Sistema Especifico
de Valoracién del
Riesgo Institucional

incluida por las unidades en
el SIGRI, para fortalecer el
proceso de toma de

7 Sesién . ‘Documento " Consultas/solicitudes - Respuestas
e : CUSED . OPLAU
correo
recepcion.oplau@
ucr.ac.cr.
Anteriormente se
solicitaba la
remision de |la
informacién  por
medio de oficio.
Subproceso Los miembros solicitan que | Al finalizar el | La Licda. Mora
“Gestion del riesgo | se consulte a la OPLAU, a | proceso se genera | Madrigal comunica
institucional cudles instancias se les | el informe de | que se realizo la
(aplicacion del | comunica ‘la informacién | resultados titulado | modificacion

“Informe sobre el
cumplimiento de la
Ley General de

correspondiente en
el andlisis del
subproceso.

(SEVRI)" / Actividad | decisiones, colaborarconia | Control  Interno:
“Comunicacion de | rendicion de cuentas vy | Gestion del | Los miembros no
riesgos” contribuir en la consecucion | riesgo”. Este | realizan  nuevas
de los objetivos | documento se | observaciones vy
institucionales”. remite al Consejo | aprueban el
Universitario, la | andlisis de este
Rectoria, la | subproceso.
Vicerrectoria de
Administracién, la
Oficina de
Contraloria
Universitaria y a
los Vicerrectores
de los programas
gue se abordan en
el proceso.
Serie  documental | Apartado 1.1 Serie | Apartado 3.1: El | La Licda. Mora
"Expediente de | documental: La MLs. | plazo de | Madrigal comunica

implementacién de
la Ley General de
Control Internc" /

Bermudez Muficz sefala
gue esta serie documental
debe denominarse
“Expediente de
autoevaluacién del Sistema
de Contrel Interno”. Los
miembros concuerdan con
la MLs. Bermudez Mufioz.

Apartado 1.3 Contenido:
Los miembros solicitan que
se realicen las
modificaciones
correspondientes,  segun
las observaciones
realizadas en el analisis de
procesos.

Apartado 1.6 ;Cuales otras
oficinas o personas tiensn

copia?; Los miembros
solicitan gue se realicen las
modificaciones

conservacién enla
unidad se define
en 10 anos,
considerando que,
los  documentos
generados de ese
proceso refieren a
informacion  que
las autoridades
universitarias

pueden consultar

durante la
vigencia de su
periodo de
nombramiento,

tomando en
cuenta la

reeleccion y dos
afios de transicion
a una nueva
autoridad.

que se realizaron
las modificaciones
correspondientes.

Con respecto al
apartado 1.14, la
Licda. Mora
Madrigal da lectura
alarespuestadela
Licda. Enamorado
Salazar:
“Efectivamente,
esta serie es de
acceso publico.
Entiendo las
preocupaciones
por las cuales la
OPLAU considera
inconveniente la

divulgacion

indiscriminada de
este tipo de
informacién, en
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Consultas/solicitudes
~CUSED

Respuestas: | Observaciones.

- OPLAU

‘'sesion 2432023

correspondientes,  segln
las observaciones
realizadas en el anilisis de
procesos.

Apartado 1.14 Acceso: Los
miembros consideran que
esta serie documental es
de acceso publicc y no
restringido como indica la
OPLAU; sin embargo,
consideran prudente que la
Licda. Enamorado Salazar
analice este apartado.

Apartado 1.16 Documento
esencial: Los miembros
determinan que esta serie
documental no es esencial.

Apartado 3.1  Vigencia
administrativa-legal/

(archivos de gestion y
archivos de gestion
centralizados): Los

miembros consideran que
la vigencia propuesta por la
OPLAU es confusa. EIM.A.
Padilla Zufiga explica que
cada afio debe actualizarse
la informacion de la
autoevaluacion de cada
instancia y cada punto del
plan de mejora padria tener
una vigencia diferente de
gjecucién, por lo que ia
aplicacion de la propuesta
de vigencia de la OPLAU
resultaria compleja para las
instancias  universitarias.
Los miembros selicitan que
se revise este apartado con
la OPLAU, se establezca
una nueva vigencia y se
justifique correctamente.

Apartado 3.2 Criterio de
valoracion administrativo-
legal: Los miembros
consideran que el criterio
presentado por la OPLAU
es confuso. Solicitan que se
revise este criterio y se
solicite un ejemple  del

ejemplo del
“Informe sobre el
cumplimiento de la
Ley General de
Control  Interno:
Autoevaluacién
del Sistema de
Control  Interno.
Sedes

Regionales, 2019-

2020".

No obstante,
desde una
perspectiva
juridica se trata de
documentos que
contienen
informacion de

tomando en cuenta

especial la relativa
al  informe  del
proceso de
autoevaluacion vy
los planes de
mejora formulados
por las unidades.

interés publico, por
lo gque su acceso
debe ser también
publico.”

Los miembros
concuerdan con la
Licda. Enamorado
Salazar.

Con respecto a la
vigencia
administrativa-
legal, los miembros

aprueban una
vigencia de diez
afios para el

expediente que se
encuentra en la
OPLAU,
considerando que,
‘los  documentos
generados de ese
proceso refieren a
informacién  que
las autoridades
universitarias
pueden consultar
durante la vigencia
de su periodo de
nombramiento,

la reeleccion y dos
afios de transicion

a una nueva
autoridad.™
Asimismo, los

miembros declaran
la conservacion

2 Criterio propuesto por la Oficina de Planificacion Universitaria.
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- Sesion

siiiDocumento

‘Consultas/solicitudes
CUSED

Respuestas ione:
_ realizadasenla

- Observaciones

‘sesion’243-2023 ¢

informe final dei proceso ds
autoevaluacion del Sistema
de Control Interno, que se
pretende conservar
permanentemente.

permanente y el

valor cientifico-
cultural de los
siguientes

documentos que
se encuentran en
la OPLAU:

-Reporte del
proceso de
autoevaluacién del
Sistema de Control
Interno.

-Informe final del
proceso de
autoevaluacion del
Sistema de Control
Interno  con los
planes de mejora
propuestos por las
unidades

participantes  del
proceso.

Lo anterior,
considerando que
son documentos
que reflejan las
acciones
ejecutadas por la
Institucion para
proporcionar
seguridad en la
consecucion de los

objetivos
propuestos y con
base en el

siguiente criterio:

“IV. Evaluacion de
la gestion
universitaria

Documentos que
reflejan el
desarrollo

institucional y sus
compromisos  de
transparencia %
rendicion de
cuentas, producto
del acceso que se

brinda a la
informacion
publica y de la
fiscalizacion
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Sesidn - Documento | Consultas/solicitudes Respuestas . .| Observaciones
e R CUSED | U OPLAU . | irealizadasen la

.sesioén 243-2023
interna o externa.
Sirven a los
investigadores vy
las partes
interesadas para
confrontar datos e
informacion sobre
la gestion
universitaria.”

Estos documentos
son de
conservacion total
y no se le aplican

criterios de
muestreo.
Para los

documentos que
se encuentran en

las instancias
universitarias, los
miembros
aprueban una
vigencia de cinco
afnos,
considerando la
vigencia de

nombramiento de
las autoridades
universitarias, que

corresponde a
cuatro afos, mas
un afo
precaucional.
Ademas, tomando
en cuenta la
vigencia

administrativa-

legal de cinco afios
establecida para la
serie  documental
"Expedientes de

presupuesto-
Ejecucidén-
Fraccién”.
221-2022 Analisis del | La MLs. Bermudez Mufioz | No aplica. La Licda. Mora
subproceso solicita que el nombre de Madrigal comunica
“Panorama este  subproceso sea que ya se realizo la
Cuantitativo “Difusion de informacién de modificacion
Universitario”. interés para la institucién, solicitada y el
referente al quehacer v 2 andlisis ya habia
los resultados de las sido aprobado.

3 Criterios de la Universidad de Costa Rica para la declaratoria del valor cientifico cultural de los
documentos universitarios.
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Sesion | Documento ‘Consultas/solicitudes ‘| ' 'Respuestas | .
; SHeEh OPLAU
diferentes actividades
sustantivas”.

221-2022 Serie  documental | Apartado 1.14 Acceso: Los | Apartado  Valor | La Licda. Mora
“Expediente de | miembros consideran que | cientifico cultural | Madrigal comunica
estudios especiales” | esta serie documental es | (Si/No): que ya se

de caracter publico; sin realizaron las

embargo, antes de que la
informacioén sea
comunicada por la OPLAU
a la instancia solicitante, es
de cardcter restringido.
Ademas, en los casos que
corresponda, se deben
proteger este tipo de datos
a la hora de facilifar los
documentoi?s miembros
solicitan qu realicen las
modificaciones
correspondientes én la
identificacion de esta serie
documental.

Apartado 1.16 Documento
esencial: Los miembros
determinan que esta serie
documental no es esencial.

Apartado Valor cientifico
cultural (Si/No): Los
miembros solicitan que la
OPLAU brinde un ejemplo

de los documentos
“Solicitud de estudio
especial’, "Oficio con el
envio del informe de

estudio especial’ e “Informe
de estudio especial”, con el
fin de determinar si estos
documentos tienen valor
cientifico-cultural.

_as solicitudes de
“estudios
especiales”
corresponden  a
requerimientos de
carécter especial
a nivel interno
como externo de
la Institucién. Por

ejemplo:
auditorias
especiales de
lideradas por la
Contraloria

Universitaria,
requerimientos de
informacién  por
parte de entes
fiscalizadores
externos:
Contraloria
General de la
Republica,
CONARE, firmas
de Auditoria que

examinan
anualmente a la
Oficina de
Administracion
Financiera.

Se adjunta el oficie
OPLAU-794-2019,
en respuesta al

borrador del
informe que
contiene los
resultados
preliminares  del
estudio
“Evaluacion del
funcionamiento
del Sistema
Especifico de
Valoracién del
Riesgo
Institucional

modificaciones
solicitadas por los
miembros.

Los miembros
proceden con la
revisién del
ejemplo facilitado
por la OPLAU,

Con respecto a la
vigencia
administrativa-
legal, los miembros
aprueban una
vigencia de cinco
afios para esta
serie documental,
considerando que
“Los estudios
generalmente se
realizan y se
consultan por la
administracion  a
cargo, durante su
periodo."
Asimismo,
declaran la
conservacion
permanente de los
siguientes
documentos:
-Solicitud de
estudio especial.
-Oficio con el envio
del informe de
estudio especial.
-Informe de estudio
especial.

Lo anterior,
considerando que
estos documentos
permiten “la
comparacién  de
estudios por
autoridades

universitarias.

4 Criterio propuesto por la Oficina de Planificacion Universitaria.
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-Sesion | Documento. Consultas/solicitudes ‘Respuestas
R e CUSED OPLAU -
SEVRlI - UCR | Muchas veces son
2018". escenarios
creados de
acuerdo con
diferentes
situaciones a nivel
institucional y
nacional, que son
de consulta
valiosa, para
seguimiento y
réplica.”®
Estos documentos
no tienen wvalor
cientifico-cultural,
son de
conservacion total
y no se le aplican
criterios de
muestreo.
221-2022 Serie  documental | Apartado 1.7 ¢El | No aplica. La Licda. Mora
“Expediente del | documento o la informacién Madrigal comunica
Panorama estda automatizada?: La que ya se
Cuantitativo MLs. Bermudez Mufioz realizaron las
Universitario”. sefiala que debe indicarse modificaciones
que se utliza ei SiGeDI solicitadas por los
para la produccion de los miembros. Esta
oficios. serie documental
ya habia sido
Apartado 1.16 Documento valoradz; sin
esencial: Los miembros embargo, esta
determinan que esta serie pendiente la
documental no es esencial. revision de criterios
para determinar el
Revisar si en el documento valor cientifico-
“Criterios de la Universidad cultural del
de Costa Rica para ia documento
declaratoria del valor “Panorama
cientifico cultural de los | Cuantitativo
documentos universitarios”, Universitario”.
existe un criterio al que
pueda asociar%e la ;erie | os miembros
documental .I‘Expeqigqte proceden con la
del_ Pannora_n‘w'a Cuantitative revision de
Un:vers_!tano, ' para criterios.
determinar si estos
documentes tienen valor
cientifico-cultural. I Al respecto, los
miembros
determinan que el
documento
"Panorama
Cuantitative
5 Ibidem.
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" Sesioni | . -Documento - Consultas/solicitudes: .| ' ‘Respuestas “: Observaciones '

UCUSED st i op Al :
| B e L

Universitario” tiene
valor cientifico-
cultural, de
acuerdo con el
siguiente criterio:

“IV. Evaluacion
de la gestion
universitaria

Documentos que
reflejan el
desarrollo

institucional y sus
compromisos  de
transparencia y
rendicion de
cuentas, producto
del acceso que se

brinda a la
informacion
publica y de la
fiscalizacion

interna o externa.
Sirven a los
investigadores vy
las partes
interesadas para
confrontar datos e
informacion sobre
la gestion
universitaria.”®

Este documento es
de conservacion
total y no se le
aplican criterios de
muestreo.

La MLs. Bermudez Mufoz somete a votaciéon las consideraciones anteriores.

Votan a favor: MLs. Maria Teresa Bermudez Muroz, Licda. Nuria Gutiérrez Rojas, Licda.

Katya Enamorado Salazar y Dr. Eduardo Madrigal Mufioz.

Total: 4 votos
En contra: Ninguno

6 |bidem.
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Se acuerda:

1.

Enviar a la Oficina de Planificacién Universitaria las consultas indicadas para la serie
documental “Expediente de evaluacién del Plan Anual Operativo Institucional” y
realizar su valoracion una vez recibidas las respuestas de la OPLAU.

Aprobar el andlisis del subproceso “Autoevaluacién del Sistema de Control Interno”,
con las modificaciones correspondientes.

Aprobar el analisis del subproceso “Gestion del riesgo institucional (aplicacién del
Sistema Especifico de Valoracién del Riesgo Institucional (SEVRI)", con las
modificaciones correspondientes.

Aprobar la vigencia administrativa-legal de diez para la serie documental
“Expediente de autoevaluacién del Sistema de Control Interno” que se encuentra en
la OPLAU, considerando que, “los documentos generados de ese proceso refieren
a informacion que las autoridades universitarias pueden consultar durante la
vigencia de su periodo de nombramiento, tomando en cuenta la reeleccion y dos
anos de transicién a una nueva autoridad”.

Declarar la conservacion permanente y el valor cientifico-cultural de los siguientes
documentos que forman parte de la serie documental “Expediente de
autoevaluacion del Sistema de Control Interno” y que se encuentran en la Oficina
de Planificacion Universitaria:

Reporte del proceso de autoevaluacion del Sistema de Control Interno.
Informe final del proceso de autoevaluacion del Sistema de Control Interno con los
planes de mejora propuestos por las unidades participantes del proceso.

Lo anterior, considerando que son documentos que reflejan las acciones ejecutadas
por la Institucién para proporcionar seguridad en la consecucién de los objetivos
propuestos y con base en el siguiente criterio:

“I\V. Evaluacion de la gestion universitaria

Documentos que reflejan el desarrollo institucional y sus compromisos de
transparencia y rendicién de cuentas, producto del acceso que se brinda a la
informacién publica y de la fiscalizacidon interna o externa. Sirven a los
investigadores y las partes interesadas para confrontar datos e informacién sobre la
gestion universitaria.”

Estos documentos son de conservacidn total y no se le aplican criterios de muestreo.

Aprobar la vigencia administrativa-legal de cinco afios para la serie documental
“Expediente de autoevaluacion del Sistema de Control Interno” que se encuentra en
las instancias universitarias, considerando la vigencia del nombramiento de las
autoridades universitarias, que corresponde a cuatro afos, mas un ano
precaucional. Ademas, tomando en cuenta la vigencia administrativa-legal de cinco
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afios establecida para |a serie documental “Expedientes de presupuesto-Ejecucion-
Fraccion”.

Declarar el valor cientifico-cultural del documento “Panocrama Cuantitativo
Universitario”, que forma parte de la serie documental “Expediente del Panorama
Cuantitativo Universitario”, de acuerdo con el siguiente criterio:

“IV. Evaluacion de la gestion universitaria

Documentos que reflejan el desarrollo institucional y sus compromisos de
transparencia y rendicién de cuentas, producto del acceso que se brinda a la
informacion publica y de la fiscalizacidon interna o externa. Sirven a los
investigadores y las partes interesadas para confrontar datos e informacién sobre la
gestion universitaria.”

Este documento es de conservacion total y no se le aplican criterios de muestreo.

Aprobar la vigencia administrativa-legal de cinco anos para la serie documental
“Expediente de estudios especiales”, considerando que “Los estudios generalmente
se realizan y se consultan por la administracion a cargo, durante su periodo.”

Declarar |la conservacion permanente de los siguientes documentos que forman
parte de la serie documental “Expediente de estudios especiales”

Solicitud de estudio especial.
Oficio con el envio del informe de estudio especial.
Informe de estudio especial.

Lo anterior, considerando que estos documentos permiten “la comparaciéon de
estudios por autoridades universitarias. Muchas veces son escenarios creados de
acuerdo con diferentes situaciones a nivel institucional y nacional, que son de
consulta valiosa, para seguimiento y réplica.” Estos documentos no tienen valor
cientifico-cultural, son de conservacion total y no se le aplican criterios de muestreo.

Articulo 5.- Varios.

No se analizan temas en este articulo.

MFM
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