NIVERSIDAD DE Archivo Universitario
OSTARICA AU RO Rafael Obregon Loria

18 de febrero de 2025
Circular AUROL-1-2025

A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Estimados (as) sefiores (as):

En relacién con la Circular VRA-37-2024 y el oficio VRA-781-2025, sobre el
formulario para la autorizacion de compras con la aplicaciéon de la tarifa reducida del
2% IVA, se facilita a la Comunidad Universitaria la nueva plantilla en formato docx
y odt.

Para el uso de esta plantilla en el SiGeDlI, se deben tomar en cuenta las siguientes
indicaciones:

1. Descargar las plantillas en el formato que la Unidad utiliza para la edicién de
documentos.

2. Adaptar las plantillas a la Unidad (identificador compuesto, datos de
informacion complementaria -pie de pagina-, tanto en la primera como en la
segunda pagina).

3. La persona con el rol de archivo o de creacion de plantillas debe:

v Asociar el tipo documental “Autorizacién para Realizar Compras a
nombre de la UCR”.

v Al agregar la plantilla al SiGeDI, los metadatos deben seleccionarse
de la siguiente manera:

Teléfono: 2511-2990 https://aurol.ucr.ac.cr/ aurol@ucr.ac.cr



AU RO Archivo Universitario
Rafael Obregon Loria

Circular AUROL-1-2025
Pagina 2
Metadatos de la plantilla

Autorizacion_compras_UCR

Identificacion

Fecha

Fecha documento

Destinatario

Destinatario

Remitente

Remitente (Sdlo nombre usuario)

Informacion adicional

Se debe solicitar datos de destinatarios

[ Plantilla de alcance general

En espera que la informacion aportada les sea de utilidad, quedamos en completa
disposicion de apoyarlos con cualquier inquietud que se les presente en relacion
con la incorporacion de la plantilla al sistema.

Los saluda atentamente,

digitalmente

h
UCR !Firmadﬂ

MAG. Catalina Phillips Gutiérrez
Jefa

AJD

Adjunto: Lo indicado
C. MBA. Rosa Julia Cerdas Gonzalez, Vicerrectora de Administracion
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