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CUSED, Sesién 270-2024 ordinaria Jueves 31 de octubre de 2024

Acta de la sesidn ordinaria 270-2024, celebrada por la Comision Universitaria de Seleccién
y Eliminacion de Documentos a las catorce horas y once minutos del jueves freinta y uno
de octubre de dos mil veinticuatro, por medio de la plataforma Teams.

Asisten a esta sesion: Lic. Jorge Barquero Picado, representante de la Rectoria, quien
preside; M.Sc. David Arrieta Gamboa, jefe del Archivo Universitario Rafael Obregén Loria
(AUROL), secretario; Licda. Katya Enamoradc Salazar, representante de la Oficina Juridica;
M.Sc. Raquel Umafa Alpizar, representante de la Seccién de Archivistica, Escuela de
Historia.

Miembro ausente: Dr. Manuel Chacén Hidalgo, representante de la Escuela de Historia.

Asiste también la Licda. Maria Fernanda Mora Madrigal, funcionaria del AUROL, en calidad
de colaboradora técnica.

El M.Sc. Arrieta Gamboa da lectura al orden del dia;

1. Aprobacion del acta de la sesidon 269-2024.

2. Informes y correspondencia.

3. Tabla de plazos de conservacion y eliminacion de documentos de series comunes
de la Universidad de Costa Rica: Expesdiente de sesiones de 6rganos colegiados y
Actas de sesiones de drganos colegiados.

4. Revision de Tablas de plazos de conservacion y eliminacién de documentos que se
encuentran pendientes.

5. Varios.

Articulo 1. Aprobacién del acta de la sesién 269-2024.

La Licda. Mora Madrigal da lectura a las modificaciones realizadas al acta de la sesién 269-
2024.

El M.Sc. Arrieta Gamboa somete a votacion la aprobacion del acta de la sesion 269-2024.

Votan a favor: Lic. Jorge Barquero Picado, M.Sc. David Arrieta Gamboa, Licda. Katya
Enamorado Salazar y M.Sc. Raquel Umania Alpizar

Total: 4 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda:

Aprobar el acta de la sesién 268-2024, con modificaciones.
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Articulo 2.- Informes y correspondencia.

2.1 Informes

- Ausencia del M.Sc. David Arrieta Gamboa
Segun lo comentado en la sesién 268-2024, el M.Sc. Arrieta Gamboa recuerda a los
miembros que estara de vacaciones y regresara el 2 de diciembre, de manera que no va a
participar en las préximas sesiones.
2.2 Correspondencia

- Eliminaciéon de documentos
Se presenta para conocimiento de los miembros, las actas de eliminacion de documentos

remitidas por las instancias universitarias, en apego a lo establecido en el “Procedimiento
Eliminacién de Documentos de la Universidad de Costa Rica™

~ Unidad | N°deidentificacion | Fecha
e e - ‘decartay actade
- eliminacion -
Oficina de Contraloria| OCU-789-2024 2024-10-23 0,94 0,37
Universitaria Acta de eliminacion de
documentos OCU-01-
2024
Oficina de Bienestar y | OBS-2407-2024 2024-10-22 0,3 0,13
Salud / Unidad de|Acta de eliminacion de
Programas Deportivos, | documentos UPDRA-
Recreativos y Artisticos | 02-2024
Escuela de Artes|EAD-482-2024 2024-10-29 1.21 0,16
Dramaticas Acta de eliminacion de
documentos  EAD-3-
2014
Escuela de Filologia, | EFLL-671-2024 2024-10-28 0,95 0,07
Lingliistica y Literatura | Acta de eliminacion de
documentos EFLL-2-
2024

Articulo 3.- Tabla de plazos de conservacion y eliminaciéon de documentos de series
comunes de la Universidad de Costa Rica: Expediente de sesiones de érganos
colegiados y Actas de sesiones de érganos colegiados.

Segun lo acordado en la sesion 269-2024, articulo 3, el M.Sc. Arrieta Gamboa comenta que
conversd con los miembros del Comité Técnico sobre la conformaciéon de la serie
documental “Expediente de sesiones de 6rganos colegiados”. Al respecto, solicita el criterio
de la Licda. Enamorado Salazar con el fin de verificar la siguiente informacion que se indico
en la sesion del Comité.

El M.Sc. Arrieta Gamboa menciona que en el Comité se explico que el expediente de sesion
se construyd segun se establece actualmente, considerando que no debe ser visto como
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un expediente administrativo. Durante esta discusién se identifico que en las oficinas
representadas en el Comité estan conformando el expediente de manera diferente y no
necesariamente como establece la normativa actual.

El M.Sc. Arrieta Gamboa menciond en la sesion la duda que surgi6é sobre incluir un acta
original en el expediente y que esto contribuye a la explosién documental, al duplicar los
documentos, ya que también se cuenta con un consecutivo de actas originales. Al respecto,
el Comité expuso algunos ejemplos que suceden en la practica, entre ellos, que algunas
unidades solicitan el expediente y se les ha facilitado que el acta esté incorporada, para
que puedan conocer lo que se comentd en la sesién; asi como revisar los documentos de
referencia que se indican en el acta.

Segun lo comentado, el M.Sc. Arrieta Gamboa menciona que no hay concordancia en la
conformacion del expediente, ya que en algunas unidades incorporan los documentos de
referencia dentro de los documentos de la sesién. Menciona que el Comité analizé que es
muy importante que los documentos de referencia estén incorporados en el expediente,
para comprender el andlisis que se llevé a cabo en determinado momento.

El M.Sc. Arrieta Gamboa comenta que otro aspecto mencionado en el Comité es que se
tomé como referencia el articulo 270, inciso 5, de la “Ley General de la Administracion
Publica”, para justificar por qué se esta incorporando un acta dentro del expediente de la
sesidn. En este articulo se encontrd el sustento legal del porqué debia existir un acta original
en el expediente y que a su vez tiene que existir el consecutivo del acta.

El M.Sc. Arrieta Gamboa indica que los miembros del Comité indicaron que no realizan
expurgos en el expediente y que consideran que el plazo de conservacion deberia ser
integral, ya que todos los documentos del expediente les han servido de insumo para
atender alguna solicitud o gestion.

La Licda. Enamorado Salazar menciona que la referencia del articulo 270, inciso 5, de la
ley citada estd descontextualizada, ya que todo ese capitulo regula el procedimiento
administrativo en todos los érganos regidos por la Ley. Agrega que libro segundo de la Ley
no se aplica a la Universidad de Costa Rica ni a las instituciones con grados superiores de
autonomia, porque ellas crean sus propias normativas y regulan sus propios
pracedimientos, entonces estas normas tendrian que analizarse en su aplicacién por algun
motivo, como que no se cuente con normas propias o que no exista una norma general,
para ver si se aplica de manera supletoria en casos concretos.

La Licda. Enamorado Salazar indica que el acta que se indica en el articulo citado es la que
se levanta de las comparecencias a las que asisten las partes de los procedimientos
disciplinarios en el resto de la administracién, es el acta de un procedimiento y no el acta
de sesion de un érgano colegiado. Esa acta de comparecencia cumple un papel muy
especifico en el procedimiento en el que se genera, por esto es por |0 que se habla de
partes y en los términos del contexto de un procedimiento administrativo, no en el
funcionamiento normal de un érgano colegiado. Sefala que la norma estd mal aplicada,
porque se estd acatando como obligatoria una disposicién prevista para otros contextos
administrativos y otros contextos juridicos. Considera que el expediente de sesion se debe
pensar, regular y conformar segun la funcion que cumple, en el contexto del funcionamiento
de los drganos colegiados. Tampoco se puede pensar que ese expediente tiene que ser
idéntico al expediente administrativo, ya que este ultimo cumple otra funcién distinta, la cual
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es usualmente asociada a procesos administrativos que pasan por varias dependencias y
es un proceso mucho mas largo, no como la funcién de un érgano colegiado, donde la
accion es deliberar y adoptar acuerdos y se conforma la voluntad general de los individuos
que conforman estos érganos de la administracién. Esa es la funcion que tiene el acta y el
expediente, evidenciar el momento en el que se conforma la voluntad del drgano calegiado.

La Licda. Enamorado Salazar comenta que, si ese era el fundamento juridico por el cual se
estan generando dos actas originales, es importante replantear esta practica, tanto desde
el punto de vista archivistico como juridico.

El M.Sc. Arieta Gamboa agradece a la Licda. Enamorado Salazar por su aporte y le cede
la palabra a la M.Sc. Umana Alpizar.

La M.Sc. Umania Alpizar indica que los érganos colegiados deberian tener el libro de actas
con todas las actas que se vieron en el afio y el expediente de la sesién con todo lo que se
vio en la sesidn, la convocatoria, el acta y todos los documentos que analicen dentro de esa
sesién, porque esta es una serie de conservacion permanente. Sefala que es importante
recordar que los expedientes de 6rganos colegiados son de conservacion permanente
porque estos toman decisiones. Los documentos que se agregan al expediente se deben
haber visto en la sesion.

El M.Sc. Arrieta Gamboa aclara que esto si se hace, pero lo que se ha cuestionado es la
manera en que se estd conformando el expediente en cuatro apartados: documentos de
coordinacién, documentos de sesién, documentos de referencia y acta.

La M.Sc. Umafa Alpizar indica que el inconveniente con esto es la foliacion, si se habla del
expediente fisico. El expediente digital no debe tener divisiones.

El M.Sc. Arrieta Gamboa indica que se debe realizar un analisis archivistico y juridico, ya
que, segun lo conversado con los miembros del Comité, se podria argumentar que el
expediente de sesidn, al no ser un expediente administrativo, no tiene que cumplir con
ciertos requisitos como la foliacién o la ordenacién cronolégica, sino que mas bien el orden
que se ha dado es segun el analisis que se realiza en la sesion. Al revisar el acta, se pueden
conocer los documentos analizados en cada articulo. Por esta razén, el Comité considera
que se debe establecer un Unico plazo de conservacion para todo el expediente, porque el
expediente integral ha permitido la atencién de consultas.

El M.Sc. Arrieta Gamboa indica que le parece una buena opcién; sin embargo, en la
normativa no se tiene claro este aspecto y no se sabe qué naturaleza esta cumpliendo el
expediente. Segun lo explicado por la Licda. Enamorado Salazar, comenta que le sigue
quedando la inquietud sobre la pertinencia o no de que haya un acta adicional, ya que la
mayoria de los érganos tendrian un consecutivo de actas originales.

La M.Sc. Umania Alpizar menciona que las actas son originales mduitiples, ademas indica
que los documentos que se analizan en la sesién podrian quedar al final, sin pensar en
tener divisiones y tener solamente un expediente, aunque éste no sea un expediente
administrativo. Se podria tener el acta, todos los documentos administrativos y todos los
documentos vistos en la sesion.

El M.Sc. Arrieta Gamboa indica que esto no se podria, porque el acta se aprueba posterior
a la sesion, por este motivo es que el acta queda al final del expediente.
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La M.Sc. Umafia Alpizar comenta que, en el caso de un expediente digital, el acta es la que
cierra el expediente. Indica que no habria ningun inconveniente, ya que dentro del acta se
evidencia cuadles fueron los documentos que se analizaron.

El M.Sc. Arrieta Gamboa comenta que los miembros del Comité Técnico indicaron que la
divisién en el expediente facilita el acceso a los documentos.

La M.Sc. Umana Alpizar comenta que entiende el tema de la accesibilidad; sin embargo,
en el &mbito electrénico no cree conveniente separar el expediente en secciones.

La Licda. Enamorado Salazar consulta si el procedimiento contiene directrices para la
gestion de los expedientes digitales.

El M.Sc. Arrieta Gamboa responde que el procedimiento es general y no se realiza una
diferenciacion; no obstante, el Sistema de Gestion de Documentos Institucional (SiGeDl)
esta estructurado para que el expediente se gestione con las secciones establecidas.

El Lic. Barquero Picado menciona que es importante lo mencionado por la Licda.
Enamorado Salazar, sobre el tipo de 6rgano que se trate. Comenta que en las instituciones
existen drganos con distintas naturalezas y algunos tienen una funcionalidad muy
especifica, de manera que de esto va a depender la organizacion de los documentos. Cita
el ejemplo de una comisién que analiza licitaciones y cuestiona a qué se le llamaria
expediente, ya que la comisién es un érgano que toma decisiones y tiene que construir todo
el respaldo documental para el procedimiento de administracién publica.

La Licda. Enamorado Salazar comenta que en el ejemplo brindado por el Lic. Barquero
Picado, se gestionarian dos expedientes diferentes: uno corresponde al expediente de la
sesion de la comision y otro al expediente de |a contratacién.

El M.Sc. Arrieta Gamboa y la M.Sc. Umafia Alpizar concuerdan con la Licda. Enamorado
Salazar e indican que el expediente de la contratacion si se trataria de un expediente
administrative.

El Lic. Barquero Picado indica que la comision citada en el ejemplo es un érgano colegiado
con una naturaleza inicamente resolutiva y solo debe agregar el acta de ese acto resolutivo
y no conformar un expediente que incluya todo el acervo del procedimiento administrativo
que se lleva a cabo. Comenta el caso del Consejo Universitario, que es un 6rgano de
direccion politica, en el que se toman acuerdas con base en el trabajo realizado por varias
comisiones y en los respaldos documentales. En este caso si es necesario conformar un
expediente con los documentos correspondientes que respaldan el acuerdo tomado.

La Licda. Enamorado Salazar indica que el caso del Consejo Universitario es paradigmatico
en la institucion, tanto en la conformacion de las actas como de los expedientes, y en
términos de la competencia, la importancia y la naturaleza de las funciones, esto podria
tener algunas incidencias juridicas, pero no tanto en funcionamiento en términos de érgano
colegiado ni desde el punto de vista archivistico; es decir, desde que son odrganos
colegiados es necesario documentar lo que ocurre en el seno de sus sesiones, porque solo
asi se puede determinar como se conforma la voluntad del dérgano.
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La Licda. Enamorado Salazar comenta que quiza el unico caso que se sale de todo lo que
existe en la administracion publica es el de la Asamblea Colegiada y no tiene claro como
se gestiona y conserva el expediente de |a sesion de este 6rgano.

El M.Sc. Arrieta Gamboa concuerda con la Licda. Enamorado Salazar, ya que la gestiéon de
los documentos es cadtica por la amplitud de ese dérgano.

La Licda. Enamorado Salazar explica que es muy importante fundamentar el quehacer de
la Asamblea, para poder acreditar las modificaciones que se realizan al “Estatuto Organico
de la Universidad de Costa Rica” y los nombramientos, por citar ejemplos. Reitera que este
es el Unico caso diferente a lo demas. ya que el resto de los drganos colegiados de la
administracion tendrian que funcionar cada uno en su nivel y cada uno con la naturaleza de
funciones en el ambito de competencia que tienen, pero cumpliendo con lo minimo en la
gestiébn documental.

Lz M.Sc. Umana Alpizar reitera que en el ambito digital no se deberian tener divisiones, ya
qgue se podrian dar casos en que las carpetas quedan vacias o carpetas con un solo
documento.

La Licda. Enamorado Salazar consulta si esto podria ocurrir en el expediente fisico.

La M.Sc. Umana Alpizar responde que si, pero en el expediente fisico no se presentan
problemas. En el ambito digital si existen problemas porque se tienen relaciones de los
diferentes objetos digitales, desde el fichero (el documento) con la asociacion a otros
documentos y tambien va a depender de como este construido el sistema, si es realmente
una clasificacién o es solamente un nombre de una carpeta que no existe, esto implica
muchos retos de perder documentos, de perder relaciones y de no tener una adecuada
clasificacion. Agrega que cuando se tenga que migrar de un sistema a otro se va a perder
la infarmacian, si no se tiene una sola carpeta por sesion y aplicandole un indice electrénico.

La Licda. Enamorado Salazar consulta si existen directrices para expedientes de sesiones
digitales.

El M.Sc. Arrieta Gamboa responde que no. Menciona que discrepa un poco sobre o
comentado por la M.Sc. Umana Alpizar, ya cue en el expediente electronico las secciones
del expediente se podrian establecer como un atributo mas y no lo visualiza como una
division de carpetas.

El M.Sc. Arrieta Gamboa comenta que se debe concretar si la division del expediente es
adecuada y una vez que esto se haya determinado, se tendria que analizar si es pertinente
o no a nivel digital y si se debe actualizar el procedimiento establecido, aunque esto conlleva
mucho tiempo. Comenta que la CUSED solo debe definir el plazo de conservacion del
expediente, pero para poder definir este plazo se debe analizar todo el contexto. Considera
que este debate ha sido enriquecedor, ya que también forma parte del Comité Técnico y le
es posible analizar con los miembros de dicho 6rgano las inquietudes y oportunidades de
mejora que se identifiquen.

El M.Sc. Arrieta Gamboa considera prudente realizar una reunion entre ambos érganos,
para concretar y llegar a un punto de acuerdo y evitar que el proceso sea mas lento.
Comenta que conversara con las funcionarias del AUROL encargadas del SiGeDlI, para
tener seguridad de como se esta manejando el expediente a nivel del sistema.

Pagina 7 de 14



CUSED, Sesién 270-2024 ordinaria Jueves 31 de octubre de 2024

El M.Sc. Arrieta Gamboa comenta que le parece oportuno definir una fecha para dicha
reunién y considera importante la participacién de la Licda. Enamorado Salazar, con el fin
de que exponga los argumentos pertinentes y pueda aclarar las dudas que surjan.

La Licda. Enamorado Salazar consulta al M.Sc. Arrieta Gamboa cuales son los temas
pendientes de la CUSED y del Comité Técnico en relacién con el anlisis que se esta
realizando.

El M.Sc. Arrieta Gamboa responde que el Comité Técnico no tiene pendientes sobre este
tema, ya que el procedimiento para la gestion de expedientes de sesiones se encuentra
aprobado. La CUSED tiene pendiente la valoracidn del expediente de sesién, por las dudas
que surgieron en la sesion 269-2024.

La Licda. Enamorado Salazar indica que esta revisidn surgié a raiz de la valoracion de las
grabaciones de sesiones, ya que actualmente el expediente esta valorado y cuenta con una
identificacién. Menciona que le parece que se estd revisando la identificacion y un
tratamiento que no se ha modificado desde lo técnico, ya que la tarea del Comité Técnico
es definir si es necesario realizar una revision del procedimiento para contemplar normas o
directrices propias en términcs digitales o no, o bien, si a partir de las directrices existentes
se puede orientar a los érganos acerca de la manera en que deben ir conformando los
expedientes digitales. Posteriormente se puede realizar un analisis en conjunto.

El M.Sc. Arrieta Gamboa menciona que él lo ve de manera diferente, porque estas
inquietudes surgieron en el momento en que la CUSED analizé |a ficha de identificacién del
expediente de sesion y para el Comité Técnico el procedimiento establecido esta bien.

La Licda. Enamorado Salazar comenta que la inquietud que surgié no tiene relacién con el
valor de esta serie documental, sino con el hecho de que se estan generando dos originales
del acta: una que esta quedando en el expediente y |a otra en el consecutivo de actas.

El M.Sc. Arrieta Gamboa confirma lo indicado por la Licda. Enamorado Salazar, e indica
que el expediente y el acta son de conservacion permanente, de manera que hay un
duplicado.

La Licda. Enamorado Salazar menciona que se tiene que volver a valorar esta serie
documental y es necesario analizar la identificacién, para determinar lo que esta ocurriendo
y si el procedimiento requiere una actualizacion para abarcar lo digital. Sefala que esto es
trabajo del Comité Técnico, asi como analizar si es pertinente contar con dos actas en el
ambito digital.

La Licda. Enamorado Salazar sefala que, una vez hecho el analisis por parte del Comité
Técnico, y éste considera que se tiene que seguir conformando el expediente de la manera
en que se ha venido haciendo, la CUSED ni tan siquiera entraria a revisar el plazo de
conservacion. Agrega que le parece que ambos organos estan trabajando en algo que uno
de ellos no ha desarrollado bien y sefiala que la CUSED no tiene una tarea pendiente de
revisar un valor, si no que al revisar la valoracion de las grabaciones surgié esta inquietud,
pero ésta deberia ser resuelta por el Comité, sin perjuicio de negar la reunion propuesta por
el M.Sc. Arrieta Gamboa, ya que asi se podria analizar si ambas partes estan viendo las
cosas de la misma manera y se podria contar con los aportes de todas las disciplinas
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representadas en ambos érganos; no obstante, reitera que la definicion de principios debe
venir del Comité.

La M.Sc. Umafia Alpizar comenta que el libro de acta se elabora para la legalizacion, con
la apertura y cierre del libro; adicionalmente se tenia el expediente que debia contener un
acta. Sefiala que en el ambito digital esto es innecesario. En las instituciones publicas se
continGa exigiendo |a legalizacion de libros por una costumbre normativa y porque se decia
que se debia tener dos copias del acta por un aspecto legal, ya que archivisticamente es
innecesario. En el Ambito archivistico solo se requiere el expediente del 6rgano colegiado
donde se encuentra la convocatoria, el registro de asistencia, la justificacién de ausencias,
los documentos vistos en la sesion y el acta, para garantizar las evidencias de lo que se vio
la sesion.

La M.Sc. Umafa Alpizar comenta que se debe considerar si en el ambito legal se sigue
obligando a tener el libro de actas, o si ahora es innecesario.

La Licda. Enamorado Salazar comenta que hace aproximadamente dos afios se mantuvo
esta conversacién con la Oficina de Contraloria Universitaria, quienes indicaron que no
estaban legalizando libros y que ninguna instancia estaba legalizando actas en la
Universidad de Costa Rica, de manera que esta es una practica que se dejé de hacer.

La M.Sc. Umafa Alpizar indica que es innecesario tener un libro de actas, porque en el
ambito digital es muy facil buscar todas las actas que se realizaron durante el afio y ademas
se tiene un control por los tipos documentales, la cantidad de consecutivos que se hicieron
durante el afio y también se cuenta con los expedientes. Propone conservar el expediente
de la sesién con vigencia integral, ya que si los documentos de referencia se vieron en la
sesiodn tienen que estar dentro del expediente. En caso de que se analicen documentos que
forman parte de otros expedientes, estos seria expedientes relacionados al de la sesion.

El M.Sc. Arrieta Gamboa comenta que, segun lo indicado por la M.Sc. Umafia Alpizar, lo
Unico que importa es que el acta esté en el expediente y no tanto en el consecutivo, ya que
las otras practicas mencionadas no se indican en el procedimiento; es decir, que el
procedimiento esta bien, ya que indica cudles son las partes del expediente y qué deberia
tener. Bajo esta premisa, ya no es cuestionable la conformacion del expediente, porque
cumple con lo establecido en el procedimiento y lo que se debe cuestionar es si es
necesario producir un acta para el consecutivo, considerando que el expediente de la sesidn
es de conservacion permanente y cuenta con todos los documentos. Agrega que, en la
administracion publica, fuera de la Universidad, si se legalizan los libros de actas.

La Licda. Enamorado Salazar menciona que, si se tuviera que empezar a legalizar los libros,
se haria solo para las actas del Consejo Universitario, ya que no existen los recursos para
legalizar los libros de actas del resto de los drganos colegiados universitarios.

Los miembros concuerdan con la Licda. Enamorado Salazar.

De acuerdo con lo anterior, el M.Sc. Arrieta Gamboa sefiala que la ficha de identificacion
del expediente que se analizd en la sesidn anterior estaria bien, porque tiene todo lo
establecido en la normativa.

La Licda. Enamorado Salazar sefala que lo que se deben cuestionar es qué hacer con el
consecutivo de actas; ya que se esta generando porque asi lo establece el procedimiento.

Péagina 9 de 14



CUSED, Sesion 270-2024 ordinaria Jueves 31 de octubre de 2024

= M.Sc. Arrieta Gamboa responde que la CUSED, con su potestad, puede indicar que el
expediente es de conservacion permanente pero el consecutivo de actas no. En este
sentido, se tendria que analizar la vigencia de las actas.

La M.Sc. Umafa Alpizar indica que no se deben eliminar las actas del consecutivos
producidas en el pasado, ya que puede ser que en algin momento si se cumpliera con la
legalizacién de esos libros de actas. Desconoce cuando se dejé de hacer esta practica,
pero hubo un tiempo en que se hacia, porque incluso no se conformaban los expedientes.
Sefiala que en caso de aplicar lo mencionadc anteriormente, se tiene que especificar que
a partir de ahora se debe tener un acta que estaré dentro del expediente, porque puede
suceder que las instancias eliminen los libros de actas y que no cuenten con el expediente,
o bien que en el expediente no esté el acta sino un borrador.

La M.Sc. Umana Alpizar indica que de ahora en adelante ya no se obligaria a conformar el
consecutivo de actas, porque lo importante es que el expediente esté bien conformado en
el ambito fisico y que se conserve permanentemente, ya que en el digital hay que analizar
otros temas.

El M.Sc. Arrieta Gamboa responde que las instancias si estan obligadas a conformar el
consecutivo de actas porque asf lo dice la norma. Considera que este aspecto no se tiene
que cambiar si es administrativamente funcional, pero si se puede conservar por menos
tiempo.

Los miembros concuerdan con el M.Sc. Arrieta Gamboa.

La M.Sc. Umafia Alpizar menciona que es importante analizar cuando se dejaron de
legalizar los libros de actas, ya que le parece importante que se conserven los que estan
legalizados.

El M.Sc. Arrieta Gamboa comenta que él no realizaria un andlisis de afios y mas bien
pondria una condicién: que el consecutivo de actas se conserve permanente si en el
expediente no existe el acta original, independientemente del afio del que se trate.

Los miembros concuerdan con el M.Sc. Arrieta Gamboa.

La Licda. Enamorado Salazar comenta que se pueden encontrar expedientes mal
conformados o que no existan expedientes, pero puede que se encuentren expedientes
muy bien conformados que manejan un acta aparte en el consecutivo de actas, y que esto
quedara sujeto a cualquier tipo de gestion que se quiera promover en el futuro, pero sujeto
a que se demuestre que el expediente contiene el acta.

La M.Sc. Umafa Alpizar menciona que lo positivo es que el mismo AUROL es quien recibe
y quien autoriza las eliminaciones.

El Lic. Barquero Picado comenta que lo medular en este tema es la oficialidad del producto
que genera un dérgano colegiado. Cita el caso del Consejo Universitario, donde se genera
el expediente de la sesién y la “Gaceta Universitaria”, que tiene como propésito dar
oficialidad y publicidad a todos los acuerdos que se toman. En este sentido consulta cual
documento prevalece: la gaceta, el acta o el expediente de la sesidn, ya que se estan
replicando fuentes.
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La Licda. Enamorado Salazar responde que son tres documentas distintos.
£l M.Sc. Arrieta Gamboa menciona que la gaceta no cubre a todos los érganos colegiados.

La M.Sc. Umafa Alpizar sefiala que la funcién la gaceta es comunicar y por ende se trata
de otra serie documental.

El M.Sc. Arrieta Gamboa propone revisar la ficha identificacion del expediente de sesion y
realizar la valoracién correspondiente.

La Licda. Enamorado Salazar sefiala que las vigencias propuestas en la ficha estan
orientadas a realizar el expurgo.

La M.Sc. Umaria Alpizar indica que se deben eliminar los documentos de referencia y la
vigencia que se le habia dado en la valoracion realizada anteriormente.

El M.Sc. Arrieta Gamboa concuerda con la M.Sc. Umaria Alpizar, ya que el expediente se
debe ver de manera integral. Considera que la vigencia de cinco afios propuesta en la ficha,
le parece prudente administrativamente; no obstante, en la realidad universitaria le parece
riesgosa, porque se han identificado casos de incorrecta gestion de documentos en los
drganos colegiados, de manera que prefiere que el plazo sea menor.

La M.Sc. Umaria Alpizar propone establecer una vigencia administrativo-legal de dos afos.

El M.Sc. Arrieta Gamboa concuerda con la M.Sc. Umafia Alpizar, porque a pesar de que
existe normativa muchas veces se hace caso omiso.

La Licda. Enamorado Salazar sefiala que esto depende de la gestion administrativa que
tenga cada dependencia, ya que hay oficinas que prefieran tener los documentos a la mano,
porgue consultan constantemente por el tipo de tramites y de procesos que tengan a cargo.
Por otro lado, se debe tomar en cuenta lz capacidad del AUROL, para supervisar y
coordinar las transferencias.

El M.Sc. Arrieta Gamboa responde que actualmente no es manejable; sin embargo, se
tienen identificados algunos 6rganos colegiados a los que se les debe prestar mas atencion.

El Lic. Barquero Picado considera razonaoles los dos afios sugeridos, ya que hay
coordinaciones que por lo general se nombran cada dos afios. Ademas, es una manera de
rendir cuentas.

La Licda. Enamorado Salazar menciona que este es un plazo usual que se asigna a las
coordinaciones y secretarias en los érganos colegiados universitarios.

La M.Sc. Umana Alpizar consulta si seria muy complicado aplicar el muestreo para ciertos
organaos que no son politicos.

La Licda. Enamorado Salazar responde que seria muy complicado, porque hay organos
que tienen una funcién muy limitada, pero en el ambito universitario la fundamentacion
juridica queda en esos rganos y una vez que el acuerdo pasa a los 6rganos de decision
solo se verifica el cumplimiento de requisitos normativos, de manera que el fundamento
técnico académico de las decisiones queda en los érganos recomendativos.
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La M.Sc. Umafa Alpizar comenta que la propuesta seria para el ambito administrativo y no
acadéemico.

El M.Sc. Arrieta Gamboa comenta que existe mucha ambigledad en la definicion de lo que
es un 6rgano colegiado, de manera que seria muy complejo aplicar lo sugerido por la M.Sc.
Umafia Alpizar. Propone establecer una directriz general para evitar dudas.

Los miembros indican su anuencia.

De acuerdo con lo anterior, los miembros aprueban una vigencia administrativa legal de dos
afios en las instancias universitarias para la serie documental “Expediente de sesiones de
6érganos colegiados”, considerando que la vigencia se ajusta al periodo de nombramiento
de los miembros que presiden los érganos colegiados, que por lo general es de dos afios.

Ademas, declaran la conservacién permanente de dicha serie documental, considerando
que son documentos que tienen valor legal, administrativo e historico, ya que son
esenciales para el mecanismo de rendicién de cuentas y la transparencia institucional,
evidencian el proceso de toma de decisiones y dan cuenta del quehacer y la cultura
universitaria. Estos documentos constituyen parte del patrimonio documental universitario
y son una fuente para el estudio retrospectivo.

En la ficha de identificacion se debe aclarar ‘o siguiente: En caso de que el expediente no
contenga un original del acta, se debera de conservar el consecutivo de actas o incorporar
este original al expediente. Si solamente se posee una copia del acta, esta se conservara
en los mismos términos que el original, siempre siendo incorporada al expediente.

Esta serie documental tiene valor cientifico-cultural, es de conservacion total y no se le
aplican criterios de muestreo.

El M.Sc. Arrieta Gamboa somete a votacion las consideraciones anteriores.

Votan a favor: Lic. Jorge Barquero Picado M.Sc. David Arrieta Gamboa, Licda. Katya
Enamorado Salazar y M.Sc. Raquel Umafa Alpizar.

Total: 4 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda:

1. Aprobar la vigencia administrativa-legal de dos afios en las instancias universitarias
para la serie documental “Expediente de sesiones de érganos colegiados’,
considerando que la vigencia se ajusta al periodo de nombramiento de los miembros
que presiden los 6rganos colegiados, que por lo general es de dos anos.

2. Declarar la conservacion permanente de la serie documental “Expediente de
sesiones de 6rganos colegiados”, considerando que son documentos que tienen
valor legal, administrativo e histérico, ya que son esenciales para el mecanismo de
rendiciéon de cuentas y la transparencia institucional, evidencian el proceso de toma
de decisiones y dan cuenta del quehacer y la cultura universitaria. Estos
documentos constituyen parte del patrimonio documental universitario y son una
fuente para el estudio retrospectivo.
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Esta serie documental tiene valor cientifico-cultural, es de conservacion total y no
se le aplican criterios de muestreo.

En la ficha de identificacién se debe aclarar lo siguiente: En caso de que el
expediente no contenga un original del acta, se debera de conservar el consecutivo
de actas ¢ incorporar este original al expediente. Si solamente se posee una copia
del acta, esta se conservara en los mismos términos que el original, siempre siendo
incorporada al expediente.

Articulo 4.- Revision de Tablas de plazos de conservacién y eliminacion de
documentos que se encuentran pendientes.

El M.Sc. Arrieta Gamboa menciona que hace varios meses atras él y la M.Sc. Umana
Alpizar comentaron lo prudente que seria que ellos revisen las propuestas de las Tablas de
plazos antes de presentarlas en la CUSED, para evitar realizar correcciones durante las
sesiones.

Al respecto, el M.Sc. Arrieta Gamboa comenta que se le enviaron alunas propuestas de
Tablas ala M.Sc. Umana Alpizar y le consulta si se puede establecer una metodologia para
revisarlas, ya sea en conjunto o por separado, ya que entiende las cargas laborales que
tienen todos los miembros; sin embargo, es importante retomar este tema para poder
avanzar en la CUSED.

La M.Sc. Umaria Alpizar comenta que ella pusde dedicar los jueves en |as tardes para estas
revisiones.

El M.Sc. Arrieta Gamboa consulta si considera necesario hacer |a revision en conjunto, con
el fin de realizar la coordinacion necesaria. Agrega que se podria definir el plazo para la
revisién, cuando él regrese de vacaciones.

La M.Sc. Umania Alpizar solicita que se le reenvien los documentos.

El M.Sc. Arrieta Gamboa solicita que, de ser posible, la revision se realice en las proximas
semanas y cuando él regrese se pueden designar futuras reuniones. Sefiala que, debido a
que su puesto es de confianza, alin no tiene claro si continuara como jefe del AUROL con
la nueva administracion, de manera que no quiere crear falsas expectativas sobre las
reuniones de revisién en el futuro; sin embargo, en caso de que no continue su
nombramiento, los miembros deberan proponerle a la persona que asuma el puesto esta
metodologia de trabajo para determinar si estd de acuerdo.

Se someten a votacion las consideraciones anteriores.

Votan a favor: Lic. Jorge Barquero Picado, M.Sc. David Arrieta Gamboa, Licda. Katya
Enamorado Salazar y M.Sc. Raquel Umania Alpizar.

Total: 4 votos
En contra: Ninguno
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Se acuerda:

Reenviar a la M.Sc. Raquel Umafa Alpizar las propuestas de las Tablas de plazos de
conservacién y eliminacién de documentos que estan pendientes, con el fin de que se
realice la revisién correspondiente.

Articulo 5.- Varios.

No se analizan temas en este articulo.

Se levanta la sesidn a las quince horas y treinta minutos.
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