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CUSED, Sesién 262-2024 ordinaria Jueves 16 de mayo de 2024

Acta de la sesidn ordinaria 262-2024, celebrada por la Comisién Universitaria de Seleccién
y Eliminacién de Documentos a las catorce horas y trece minutos del jueves dieciséis de
mayo de dos mil veinticuatro, por medio de la plataforma Teams.

Asisten a esta sesion: Lic. Jorge Barquero Picado, representante de la Rectoria, quien
preside; M.Sc. David Arrieta Gamboa, jefe del Archivo Universitario Rafael Obregén Loria
(AUROL), secretario; Licda. Katya Enamorado Salazar, representante de la Oficina Juridica;
M.Sc. Raquel Umafa Alpizar, representanie de la Seccién de Archivistica, Escuela de
Historia y Dr. Manuel Chacon Hidalgo, representante de la Escuela de Historia.

Asiste también la Licda. Ana Lucila Jaén Delgado, funcionaria del AUROL, en calidad de
colaboradora técnica.

El M.Sc. Arrieta Gamboa da lectura al orden del dia:

1. Aprobacion del acta de la sesion 261-2024.

2. Informes y carrespondencia.

3. Eliminacion de chequeras (carta OAF-1519-2024).

4. Tabla de plazos de conservacion y eliminacion de documentos de la Oficina de
Administracion Financiera.

5. Varios.

Articulo 1. Aprobacién del acta de la sesion 261-2024.

El M.Sc. Arrieta Gamboa da lectura a las modificaciones realizadas al acta de la sesién 261-
2024 y la somete a votacion.

Votan a favor: Lic. Jorge Barquero Picado, M.Sc. David Arrieta Gamboa, Licda. Katya
Enamorado Salazary Dr. Manuel Chacon Hidalgo.

Total: 4 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda:

Aprobar el acta de la sesion 261-2024, con modificaciones.

Articulo 2.- Informes y correspondencia.
2.1 Informes
No se presentan informes.
2.2 Correspondencia
- Eliminaciéon de documentos
Se presentan para conocimiento de los miembros, las actas de eliminacion de documentos

remitidas por las instancias universitarias, en apego a lo establecido en el “Procedimiento
Eliminacién de Documentos de la Universidad de Costa Rica™
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Unidad . . -N° de i _ Fecha i Cantidad de!' '}| ! C
... lidentificacion de e - documentos |
| cartayactade’ segun informe
Sl eliminacion i de valoracion
Sistema Editorial | SIEDIN-432-2024 2024-04-19 3,8
de Difusién de la | Acta de
Investigacién eliminacion de
documentos
SIEDIN-2-2024
Programa de | CAPEc-009-2024 2024-04-16 1,22 0,3
Capacitacion y | Acta de
Actualizacién eliminacién de
Profesional en | documentos
Economia CAPEC-1-2024
Escuela de | EFLL-253-2024 2024-04-25 0,64 0,21
Filologia, Acta de
Linglistica y | eliminacién de
Literatura documentos
EFLL-1-2024
Programa de | PPL-153-2024 2024-05-07 1.23 0,25
Posgrado en | Acta de
Literatura eliminacién de
documentos PPL-
1-2024
Escuela de | EZ-260-2024 2024-05-14 0,35 0,25
Zootecnia Acta de |
eliminacidn de
documentos EZ -
1-2024
Escuela de | EEAA-131-2024 2024-05-10 1,79 0,4
Economia Acta de
Agricola y | eliminacién de
Agronegocios documentos
EEAA-1-2024
Escuela de | EQ-329-2024 2024-05-09 2,33 0,56
Quimica Acta de
eliminacion de
documentos EQ-
1-2024
Centro Nacional | CITA-508-2024 2024-05-08 3,65
de Ciencia y|Acta de
Tecnologia de | eliminacién de
Alimentos documentos
CITA-1-2024
Escuela de Artes |EAPL-437-2024 2024-05-08 11,04 1,8
Plasticas Acta de
eliminacién de
documentos
EAPL-1-2024
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Unidad = o NS det i . :Fecha : - . Cantidadde | Cantidad de
i identificacién. de | HEH: _ documento documentos de:
cartayactade | | | segun informe '
R St aliminacién | B deivaloracié
Escuela de | EFLL-253-2024 2024-04-25 064
Filologia, Acta de
LingUistica y | eliminacioén de
Literatura documentos
EFLL-1-2024

Articulo 3.- Eliminacion de chequeras (carta OAF-1519-2024).

El M.Sc. Arrieta Gamboa da lectura a la carta OAF-1519-2024, con fecha 10 de mayo de
2024, suscrito por la MBA. Marlen Salas Guerrero, jefa de la Oficina de Administracion
Financiera (OAF), en la que comunica que dicha instancia realizé los cambios sugeridos
por la CUSED al documento denominado “Guia para la eliminacion de las chequeras del
Banco Nacional de Costa Rica”, segun la carta CUSED-10-2024. Ademés, solicita que se
confirme si la plantilla del acta de eliminacidon que se esta utilizando cumple con los
requerimientos contemplados en el “Procedimiento Eliminacién de Documentos de la
Universidad de Costa Rica”.

Por otra parte, la OAF solicita que “en razon de tener certeza sobre la fecha a partir de Ia
que se consideran los cinco afos para la eliminacion de las chequeras del Banco Nacional
de Costa Rica, en cualquiera de los tres escenarios posibles, le solicito indicarnos cual
norma, lineamiento o directriz, permite establecer ese parametro, dade que, en los cheques
impresos, no hay una fecha determinada que nos permita establecer |la antigliedad.”

***A |as catorce horas y treinta y dos minutos se incorpora la M.Sc. Umana Alpizar. ***

El M.Sc. Arrieta Gamboa comenta que la guia se revisé en el AUROL y se considera
conveniente realizar dos observaciones de forma, las cuales presenta a los miembros.
Ademas, presenta la plantilla del acta de eliminacién que remite la OAF para visto bueno,
en la cual se hace referencia a la carta CUSED-15-2021, que es referente Unicamente a la
eliminaciéon de chequeras de cuentas del Banco Nacional que han sido cerradas.

La Licda. Enamorado Salazar sefiala que es importante evidenciar la diferencia que existe
entre las chequeras de cuentas activas que deben eliminarse segun la vigencia de cinco
anos establecida por la CUSED, vy las chequeras de cuentas del Banco Nacional que han
sido cerradas por el cambio de entidad bancaria que tuve la Institucion. Indica que la plantilla
del acta enviada por la OAF aplica para la eliminacion de estas Ultimas.

El M.Sc. Arrieta Gamboa comenta que esa es la diferencia que debe establecerse, ya que
la plantilla del acta enviada por la OAF solo debe utilizarla dicha instancia para la eliminacién
de |las chequeras de cuentas cerradas del Banco Nacional.

Con respecto al tercer aspecto indicado por la OAF, el Dr. Chacon Hidalgo opina que la
consulta se refiere a como se determina |la conservacion de las chequeras que no estan
usadas y esta es una regulacion que estéd mas relacionada desde el punto de vista de la
Contraloria General de la Republica, ya gue tiene que ver con asuntos contables y
financieros. Considera que debe definirse la validez legal de la chequera como un
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documento financiero y debe identificarse la funcién que cumple cada tipo de chequera
(usada, semi usada, en blanco), para determinar el plazo de conservacion. Sefala que las
chequeras que se encuentran en blanco no son competencia de la CUSED.

La Licda. Enamorado Salazar comenta que la CUSED recomendé a la OAF centralizar el
tramite de las chequeras en blanco por una cuestién de orden, y no se valoraron porque
desde el punto de vista archivistico y legal no son documentos financieros.

El Lic. Barquero Picado concuerda con el Dr. Chacon Hidalgo, ya que este es un tema de
control interno que la OAF debe resolver.

El M.Sc. Arrieta Gamboa da lectura a la carta CUSED-15-2021 que se habia enviado a la
OAF, sobre la eliminacion de chequeras del Banco Nacional usadas o con algunos cheques
en blanco y otros sin usar. Propone dar respuesta a la OAF haciendo referencia a la carta
enviada por la CUSED en 2021.

Se someten a votacion las consideraciones anteriores.

Votan a favor: Lic. Jorge Barquero Picado, M.Sc. David Arrieta Gamboa, Licda. Katya
Enamorado Salazar, M.Sc. Raquel Umana Alpizar y Dr. Manuel Chacén Hidalgo.

Total: 5 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda:

Dar respuesta a la carta OAF-1519-2024 para comunicar las observaciones realizadas al
documento “Guia para la eliminacién de las chequeras del Banco Nacional de Costa Rica”
y a la plantilla del acta de eliminacién de documentos enviada por la Oficina de
Administracién Financiera. Ademas, se debe hacer referencia a lo comunicado por la
CUSED en la carta CUSED-15-2021. La respuesta debe remitirse para revision previa de
los miembros de la CUSED.

Acuerdo firme.

Articulo 4.- Tabla de plazos de conservacion y eliminacién de documentos de Ia
Oficina de Administracién Financiera.

El M.Sc. Arrieta Gamboa da lectura a la carta OAF-1440-2024, con fecha 10 de mayo de
2024, suscrita por la MBA. Marlen Salas Guerrero, jefa de la Oficina de Administracion
Financiera (OAF), en la que da respuesta al oficio CUSED-8-2024 y remite la identificacidn
de las series documentales “Reporte de movimientos mensuales”, “Reporte de saldos
mensuales” y “Néminas de cobro de matricula”.

- Nominas de cobro de matricula

La Licda. Jaén Delgado da lectura z la identificacion de esta serie documental. Sefala que
esta serie documental no tiene una propuesta de vigencia administrativa-legal debido a que
ya no se produce.
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La M.Sc. Umaria Alpizar sugiere que en el apartado “3.1 Vigencia administrativa-legal” se
agregue la vigencia que se habia aprobado para esta serie en el afio 2008.

- Reporte de saldos mensuales

La Licda. Jaén Delgado da lectura a la identificacion de esta serie documental. Sefiala que
esta serie documental no tiene una propuesta de vigencia administrativa-legal debido a que
ya no se produce.

La M.Sc. Umana Alpizar sugiere que en el apartado “3.1 Vigencia administrativa-legal” se
agregue la vigencia que se habia aprobado para esta serie en el afio 2008.

- Reporte de movimientos mensuales

La Licda. Jaén Delgado da lectura a la identificacion de esta serie documental. Sefala que
esta serie documental no tiene una propuesta de vigencia administrativa-legal debido a que
ya no se produce.

La M.Sc. Umana Alpizar sugiere que en el apartado “3.1 Vigencia administrativa-legal” se
agregue la vigencia que se habia aprobado para esta serie en el afio 2008. Consulta si esta
serie documental se dejé de producir o si actualmente el sistema utilizado sigue generando
reportes.

La Licda. Jaén Delgado explica que la CUSED determiné que se elaborara la identificacion
de estas series documentales porque la informacidon como tal sigue existiendo, pero el
sistema ya no genera los reportes, a menos de que alguna persona lo solicite, pero el
reporte como tal ya no se utiliza en la CAF.

La M.Sc. Umafa Alpizar comenta que seria importante determinar si existe alguna
gvidencia que deba conservarse o si se trata solamente de datos para consulta.

El Lic. Barquero Picado comenta que la utilidad de esta informacion es para efectos de
control interno, tanto en la OAF como a nivel de auditorias externas.

La Licda. Jaén Delgado comenta que ya se finalizo la revision de las series documentales
de la OAF, de manera que desde el AURCL se puede elaborar el informe de valoracién
correspondiente.

El M.Sc. Arrieta Gamboa somete a votacion la aprobacion de la identificacion de las series
documentales antes citadas; asi como la elaboracion del informe de valoracion de la OAF.

Votan a favor: Lic. Jorge Barquero Picade, M.Sc. David Arrieta Gamboa, Licda. Katya
Enamorado Salazar, M.Sc. Raquel Umana Alpizar y Dr. Manuel Chacén Hidalgo.

Total: 5 votos
En contra: Ninguno

Se acuerda:

1. Aprobar |a identificacion de la serie documental “Néminas de cobro de matricula”.

2. Aprobar la identificacion de la serie documental “Reporte de saldos mensuales”.
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3. Aprobar la identificacién de la serie documental “Reporte de movimientos
mensuales”.

4. La Licda. Ana Lucila Jaén Delgado elaborara el informe de valoracién de la Oficina
de Administracién Financiera, para revisién y aprobacién en la préxima sesion.

Articulo 5.- Varios.

No se analizan temas en este articulo.

Se levanta la sesién a las quince horas y nueve minutos.

MFM
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