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1. Nombre de la Comision

Comité Técnico del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa Rica.

2. Objetivo del Comité Técnico

Emitir las directrices en materia Archivistica, segun lo establecido en el articulo 10 del
Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad de Costa Rica.

3. Teléfonos para contacto

2511-2995 / 2511-2997

4. Ubicacion fisica

El Comité Técnico realiza sus sesiones virtuales. En caso de sesiones presenciales, se
realizan en el Archivo Universitario Rafael Obregdn Loria (AUROL).

5. Nombre del Coordinador

M.Sc. David Arrieta Gamboa.

6. Nombre de los integrantes del Comité Técnico

- M.Sc. David Arrieta Gamboa, jefe del AUROL, coordinador.

- M.Sc. Maria Gabriela Castillo Solano, coordinadora de la carrera de Archivistica.
- M.Sc. Ivannia Azofeifa Rojas, representante de los archivos de gestion.

- Mag. Sofia Castillo Ruiz, representante de los archivos de gestion.

- Licda. Cindy Gonzalez Gonzalez, representante de los archivos centrales.

- Licda. Magaly Gutiérrez Saborio, representante de los archivos centrales.

- Licda. Maritza Ledn Ramirez, representante de los archivos especializados.

- Bach. Annette Seas Cascante, representante de los archivos especializados.

7. Actividades relevantes ejecutadas que tuvieron impacto a nivel institucional

Durante el afio 2024 el Comité Técnico realizé 17 sesiones con los siguientes resultados:
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7.1 Emision de directrices en materia archivistica

- Actualizacién del “Procedimiento Organizacion del expediente administrativo en la
Universidad de Costa Rica (agregacion, ordenaciéon y foliacion de documentos)
(Resolucion de Rectoria R-136-2024)”.

- Revisién y modificacion de la “Directriz para la Elaboracion de las Comunicaciones
Oficiales (en proceso)”. Cabe indicar que durante el ano 2024 se aprobaron los
requisitos generales para el disefio de documentos y los requisitos técnicos para el
tipo documental “Carta”.

- Revision y modificacion del “Reglamento del Sistema de Archivos de la Universidad
de Costa Rica” (en proceso).

7.2 Atencion de consultas en materia de gestion de documentos

- Atencion de consultas de la Oficina de Recursos Humanos relacionadas con la
aplicacion del “Procedimiento para la organizacion del expediente administrativo en
la Universidad de Costa Rica (agregacion, ordenacion y foliacion de documentos)”.

7.3 Temas de interés institucional conocidos y analizados por el Comité Técnico

- Validez de los documentos digitalizados.
- Transcripcién literal de las actas de sesiones de los 6rganos colegiados.

8. Resultados alcanzados por el Comité durante el ano 2024

- Actualizacion del “Procedimiento Organizacion del expediente administrativo en la
Universidad de Costa Rica (agregacion, ordenacion y foliacion de documentos)
(Resolucion de Rectoria R-136-2024)”.

9. Aspectos pendientes para el afo 2024

- Continuar con la revision y modificacion de la “Directriz para la Elaboracion de las
Comunicaciones Oficiales”. Cabe aclarar que durante el ano 2024 se elaboraron los
requisitos técnicos para los tipos documentales “Circular’ y “Memorando”, quedd
pendiente la discusion y aprobacién en el seno del Comité.

- Continuar con la revisién y modificacion del “Reglamento del Sistema de Archivos
de la Universidad de Costa Rica”.

Durante la elaboracion del plan de trabajo para el afio 2025 se analizara la conveniencia de
incorporar la “Directriz para la gestion de fotografias” y la “Directriz sobre digitalizacion de
documentos”.
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