NIVERSIDAD DE Archivo Universitario
OSTARICA AU RO Rafael Obregon Loria

18 de septiembre de 2023
Circular AUROL-7-2023

PERSONAS USUARIAS DE SIGEDI
Estimados (as) sefnores (as):

En respuesta a la solicitud del Consejo Académico de Areas, CCA, y a las consultas
realizadas por las personas usuarias del SiGeDlI, nos complace invitarles a participar
en tres capacitaciones que se estaran llevando a cabo con el fin de aclarar aspectos
del uso del SiGeDlI.
Fecha: lunes 9 de octubre, 2 pm a 4 pm, por medio de la plataforma Zoom.
Generalidades del Sistema de Gestién de Documentos.

v" Acceso al sistema por medio de Roles

v" Funciones del sistema -Creacion de documentos-

v" Convocatorias (en caso de no realizarse la sesion)
Fecha: jueves 12 de octubre, 10 am a 12 md, por medio de la plataforma Zoom.
Creacién Expedientes y Asignacion de Documentos

v" Procesos

v' Creacion de expedientes
v Asignacion de documentos a un expediente

Fecha: lunes 16 de octubre, 2 pm a 4 pm, por medio de la plataforma Zoom.
Modulo de tramites
v" Ingreso

v" Despacho
v" Distribucién
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Puede participar en la o las capacitaciones que deseen por medio del siguiente
enlace, es el mismo para todas las actividades:

Capacitaciones SIGEDI

https://udecr.zoom.us/j/82686185455?pwd=0TV1VENrK2dHelFXbW52S2I0ZIR3Zz
09

Meeting ID: 826 8618 5455
Passcode: 716678

Las funcionarias del Archivo Universitario Ana Lucila Jaén y Flor Rodriguez Moya
se encuentran en la mejor disposicion de apoyarles en cualquier duda o situacion
que se les presente o si tuvieran alguna consulta en relacidn con las capacitaciones,
por lo que las pueden contactar al correo sigedi.aurol@ucr.ac.cr.

Atentamente,

3
UCR !Firmadﬂ

digitalmente

Licda. Karla Villalobos Vargas
Jefa

AJD

C. Archivo
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