“\ UNIVERSIDAD DE Archivo Universitario
) COSTARICA AU RO Rafael Obregén Loria

1 de noviembre de 2019
CIRCULAR AUROL-5-2019

CENTROS E INSTITUTOS DE INVESTIGACION
DEL AREA DE CIENCIAS SOCIALES

Estimados (as) sefiores (as):

Después de saludarlos, me complace hacer de su conocimiento que la Universidad de
Costa Rica, a través del Archivo Universitario y el Centro de Informatica, hemos
desarrollado un sistema para la gestidn electronica de los documentos institucionales, cuya
implementacion se esta realizando de forma paulatina.

Este Sistema, denominado SiGeDI, permitira administrar los documentos bajo estandares
archivisticos que garanticen la integridad, la seguridad, el acceso y la conservacion de los
mismos, permitiendo una mayor eficiencia en la gestion universitaria mediante procesos
administrativos mas transparentes y menos propensos a una mala gestion, al automatizar
la creacion, ingreso, distribucion, busqueda, consulta y archivo, o que propicia una mejora
sustancial en los tiempos de tramitacién asi como la capacidad de monitoreo de los
procesos.

El SiGeDI permite administrar la gestion documental de forma integrada, por lo que no se
limita solo al control y seguimiento de transacciones. Es por esta razén que para poder
ingresar al Sistema, las unidades deben de cumplimentar una serie de requerimientos que
garantizaran el éxito en la automatizacion de las gestiones y tramites que se realicen a
través del sistema.

Si bien la incursién de los documentos electronicos permite adelantar procesos en los
tramites sin necesidad del uso del papel, necesariamente exige una reingenieria en los
procesos de los tramites administrativos, para darle efectividad al manejo de la informacion
asi tramitada.

Con el fin de abordar con mayor detalle estos aspectos y darles a conocer los
requerimientos en que deben ir trabajando, estamos invitandolos a una reunion dirigida a la
persona encargada del archivo y a la jefatura administrativa de cada unidad, el préximo
viernes 15 de noviembre a las 9:00 a.m en el Auditorio del CICAP (4to piso).

Nuestra salud meilal importa
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En el AUROL nos encontramos en completa disposicion de apoyarlos en el proceso y
atender cualquier inquietud que se les presente. Para ello les agradecemos confirmar su
asistencia, por medio del siguiente formulario, a mas tratar el martes 12 de noviembre.

En espera de contar con su asistencia los saluda atentamente,

Este documento estd firmado digitalmente _ g
Nuria Gutiérrez Rojas
Jefe
AJD
C. Archivo

Nuestra salud weilal importa
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