




Metodología de la capacitación 

1.El moderador apagará el vídeo y 
silenciará los micrófonos para una 
mejor visualización de la pantalla.

2.En caso de consultas las pueden 
anotar por medio del chat.

3.Al final se abrirá un espacio para 
compartir consultas o 
comentarios.



Procesos Institucionales 



Series documentales 

1. Sucesión de documentos producidos como 
instrumento o testimonio de una actividad 
específica de una organización o una persona. 

2. SERIE= SUJETO PRODUCTOR + FUNCIÓN + TIPO DOCUMENTAL

(Foro Iberoamericano de Evaluación de Documentos, 2012, p. 69).
(La Torre Merino, J.L y Martín Palomino y Benito, M. p. 22) 



Asociar Series Documentales 

Tutorial 9. Configuración de Sistema,  Minuto 1:40

https://www.youtube.com/watch?v=w6wboKF2RG
8&list=PL-
0TgILHlZl4IXLTwSmH6XcF_080Guo_f&index=9&t=0s

https://www.youtube.com/watch?v=w6wboKF2RG8&list=PL-0TgILHlZl4IXLTwSmH6XcF_080Guo_f&index=9&t=0s


Crear Expedientes

Hay dos formas de crear expedientes 

Tutorial 9. Configuración de Sistema,  Minuto 3:30

https://www.youtube.com/watch?v=w6wboKF2R
G8&list=PL-
0TgILHlZl4IXLTwSmH6XcF_080Guo_f&index=9&t=
0s

https://www.youtube.com/watch?v=w6wboKF2RG8&list=PL-0TgILHlZl4IXLTwSmH6XcF_080Guo_f&index=9&t=0s


Crear Expedientes

Hay dos formas de crear expedientes 

Tutorial 7. Procesos Técnicos…,  Minuto 4:22

https://www.youtube.com/watch?v=Nt6ia9Si5io&
list=PL-
0TgILHlZl4IXLTwSmH6XcF_080Guo_f&index=8&t=
268s

https://www.youtube.com/watch?v=Nt6ia9Si5io&list=PL-0TgILHlZl4IXLTwSmH6XcF_080Guo_f&index=8&t=268s



